Modul Betreuung

Angebote erfassen, Betreuungsanmeldungen erfassen, verwalten und abrechnen

e Angebote erfassen

e Anmeldungen erfassen & verwalten

e Matrikulation Betreuung

e Betreuungen fir das neue Schuljahr erfassen
e Mit Planwerten arbeiten



Angebote erfassen

Allgemeines

Aufbau und Umfang von Betreuungsangeboten sind sehr vielfaltig und von Schule zu Schule oder Gemeinde
unterschiedlich. Es gibt also keine allgemein gultige Regel zum Aufbau eines Betreuungsangebotes. Das Angebot
richtet sich voll und ganz nach den Rahmenbedingungen und Reglementen lhrer Institution oder Gemeinde.

Das Erfassen eines Betreuungsangebotes ist aufwandig und je nach dem auch kompliziert. Um sicherzustellen, dass lhr
Angebot korrekt erfasst ist und die richtigen Daten enthalt, unterstiitzt Sie die CMI beim Einrichten des
Betreuungsangebotes. In der Regel werden diese Einstellungen anlasslich der Modulinstallation direkt bei Ihnen vor Ort
vorgenommen.

Der Erwerb des Moduls Betreuung berechtigt Sie zum Erfassen eines Betreuungsangebotes mit maximal zehn
Teilangeboten. Weitere Betreuungsangebote (z. B. bei unterschiedlichen Sperrtagen, verschiedenen Strukturen
etc.) konnen zusatzlich erworben und lizenziert werden.

Tarifberechnung mit Tarifstufen

Die Tarifberechnung kann entweder Uber einen Kostenansatz mit verschiedenen Faktoren fiir die einzelnen
Teilangebote oder Uber eine detaillierte Tarifabstufung erfolgen.

Um die Tarife mittels Tarifstufen zu berechnen, aktivieren Sie im Modul Betreuung unter dem Formular Angebote im
Register Einstellung die Auswahl Tarifstufe.
Durch das Aktivieren des Kontrollkastchens Reduziert konnen zusatzlich reduzierte Tarifstufen gepflegt werden.

Angebot: Schulergéinzende Betreuung

Ubersicht Einstellung Ferien Perioden Tarif Rabatte Bemerkung
Grundeinstellungen Fixkosten 1 Absenzwerte e ue
Betreuungsdetails @ja () nein Text ‘ | Teilangebate
Preis ‘ | Fixkosten
Tariftyp @ berechnet (O manuell Konto ‘ v| Pauschal O
Tarifberechnung (@) Tarifstufe (O Tarifwert Fixkosten 2
Reduziert Text ‘ |
Kein red. Tarif (Ojungstes Kind (@ altestes Kind Preis ‘ |
Konto \ |
Individualtarif | v| Fixkosten 3
T | T ren | |
Individualtarif Plan | w | EI Preis ‘ |
Konta ‘ ~ |
Betreuungsfakfor | w |

Betreuungskosten || |

Register Ubersicht


https://docs.scolaris.ch/uploads/images/gallery/2021-10/35Ndp4IuhH9F2r8G-image-1634021182475.png

Angebot: Schulergédnzende Betreuung

Ubersicht Einstellung Ferien Perioden Tarif Rabatte Bemerkung
Angebot o Schulerganzende Betreuung Angebot aktiv K| Farbe ~
Konto 23455432 ~ Fremd-ID (Zahl)
Kurzbezeichnung 131 Fremd-ID (Text)
Kostenzuordnungen
Fixkosten Gruppe 1 Fixkosten Gruppe 2 Grenzwerte 1 Grenzwerte 2
Tarif 1 o F F Tarif 1 T1 T
Tarif 2 M M Tarif 2
Tarif 3 NH1 N1 Tarif 3
Tarif 4 NH2 N2 Tarif 4
Tarif 5 AB AB Tarif 5
Stufe Texte Bezeichnung Van Bis Faktor }«étenzuordﬂung Fixkosten Rak Fix 1 Fix 2Fix 3Red Konto e
1 F Frihbetreuung 0700 000 100 1 R N S N N SR (R BN (et BN BN v
2 M Mittagsbetreuung 12:00 13:30 1.00 B ™ (R A N (O S A (R I AR (| ~
3 MNH1 Nachmittagsbetreuung 1 13:30 15:30 1.00 4 Jd ¢ 4 4 4 4 4J4 4 4 4J4 4 a4 a4 4 ~
4 MNHZ2 Nachmittagsbetreuung 2 13:30 18:30 1.00 O e (A [ A [ (R B B | i
5 AB Abendbetreuung 1830 1830 1.00 Jd 1 4 14 1 4 41 4 1 44 1 a4 -
8 el e | ~
7 [ [ B e | >
8 [ [ B | hd
& el e | ~
0 [ [ B e | >
Nu
m Bezeich Funktion
me nung
r
1 Angebot Hier erfassen Sie die Bezeichnung und Kurzbezeichnung fir das Angebot.
Wahlen Sie auch das entsprechende Konto aus.
Teilange Erfassen Sie die verschiedenen Teilangebote wie z.B. Frilhbetreuung, Mittagstisch etc.mit den entsprechenden
2 bote Betreuungszeiten.
Bei der Berechnung mittels Tarifmodellwird der Faktor in der Regel auf 1.00 eingestellt.
1. Geben Sie oben links jeweils eine Tarifbezeichnung fir die einzelnen Teilangebote ein. Diese Bezeichnungen erscheinen
Kostenz automatisch als Spaltennamen im Register Tarif.
3 uordnun 2. Aktivieren Sie im Kastchenfeld unten rechts fir jedes Teilangebot das Kontrollkéstchen mit derzugehérigen
g Kostenzuordnung aus der Kopfzeile (Tarif 1 = 1. Kontrollfeld).
In diesem Beispiel werden die Tarife der Reihe nach von links nach rechts aufgefihrt.
In diesem Feld besteht die Mdglichkeit,zusatzlich zu einem Teilangebot einen Fixpreis zu hinterlegen. Aktivieren Sie
4 Fixpreis das Kontrollkastchen Fix bei allen Teilangeboten, fur die der Fixpreis zur Anwendung kommt.
P Zum Beispiel kann fir die Teilangebote Mittagsbetreuung und Mittagstisch zusétzlich zu den Betreuungskosten der Fixpreis
von Fr. 7.00 fir das Mittagessen erhoben werden.
5 Konto Bei Bedarf kannfiir einzelne Teilangebote ein anderes als das im Formularkopf definierteKonto zugewiesen werden.
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Register Einstellung

Angebot: Schulergéinzende Betreuung

Ubersicht Einstellung Ferien Perioden Tarif Rabatte Bemerkung

Grundeinstellungen

Betreuungsdetails o ®ja

Fixkosten 1 Absenzwerte e e ue

Cinein Text Teilangebote 50% 100%

Preis e Fixkosten 50% 100%

Tariftyp (® berechnet Crmanuell Konto ~ Pauschal .|
Tarifberechnung (@ Tarifstufe (O Tarifwert Fixkosten 2
Reduziert El Text
Kein red. Tarif (O)jingstes Kind @) ltestes Kind Preis
Konto ~
Individualtarif ~ Fixkosten 3
Typ ~ Text
Individualtarif Plan > @ Preis
Kanto ~

Betreuungsfaktor

Betreuungskosten

Num Bezeichnun
mer g
1 Betreuungs
details
2 Absenzwert
e
3 Fixkosten

Funktion

Wird in diesem Feld derWert Ja gesetzt, konnen fur jede Betreuungzusatzliche Informationen zu Ort, Zeit etc.
vermerkt werden (genauere Erklarung siehe hier).

Tragen Sie den prozentualen Anteil an den Betreuungskosten ein, der beientschuldigten bzw.
unentschuldigten Absenzen verrechnet wird.

Hier kénnen Sie die im Register Betreuungen hinterlegten Fixpreise definieren.

Register Ferien

Angebot: Schulergéinzende Betreuung

Ubersicht Einstellung Ferien Perioden Tarif Rabatte Bemerkung

Schuljahr 2019/2020 ~ | Letzter Schultag Erster Schultag

Schulanfang | Datum Feiertag
Herbstferien 27.09.201% Fr 14.10.2018 Mo 15.08.2010  Maria Himmelfahrt
Weihnachtsferien 20.12.2019 Fr 06.01.2020 Ma —
01.11.2019  Allerheiligen
Spartferien 24.01.2020 Fr 10.02.2020 Mo L
Ostern 03.04.2020 F 20.04.2020 M8 01062020 Pfingstmantag
Frihlingsferien 20.05.2020 Mi 25.05.2020 Mo 11.06.2020  Fronleichnam |
Schulend 07. T .
chulende 03.07.2020 % 12.06.2020  Fronleichnam Il
13.06.2020  Fronleichnam Il
14.06.2020  Fronleichnam IV
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Im Register Ferien werden sowohl die Ferien- als auch die Feiertage (Sperrtage) erfasst. Wahrend dieser Zeit
finden die Betreuungsangebote nicht statt.

i, Bitte beachten Sie, dass es sich jeweils um denletzten und ersten Schultag handelt (und nicht Ferientag).

Uberpriifen Sie unbedingt noch einmal, ob dieerfassten Daten der Ferien und der einzelnen Feiertage

A korrekt sind. Diese kénnen je nach Konfiguration einen Einfluss auf die Anzahl der verrechneten Tage und somit

auf den zu bezahlenden Betreuungsbeitrag haben. Erfassen Sie in den entsprechenden Registern stets die
Ferien VOR den Perioden.

Register Perioden

1. Offnen Sie das Register Perioden.
Hier werden die Abrechnungsperioden pro Schuljahr erfasst. Dabei werden die ggf. im
Register Ferien definierten Sperrtage berucksichtigt.

2. Hier wahlen Sie im Dropdown-Menu das gewunschte neue Schuljahr aus.
Angebot: Schulergéinzende Betreuung

Ubersicht Einstellung Ferien Perioden Tarif Rabatte Bemerkung

Schuljahr

Anzeige © wochentage () Periodentage () Pauschale

von 201372014 (] Di Mi Do Fr Tage Code
201472015
2015/2016
201672017
201772018
2018/2019
2019/2020
202072021
202172022
202272023

202472025

Erscheint das gewiinschte neue Schuljahr nicht im Dropdown-MenU, muss es erst in den
Programmoptionen hinterlegt werden. Dazu mussen Sie entsprechende Rechte haben. Falls Sie Gber
diese verfuigen, gehen Sie wie folgt vor: Gehen Sie auf Options - Programmoptionen. Offnen Sie den
o Abschnitt Schule. Dort kdnnen Sie nun das neue Schuljahr im Feld Schuljahrstart einschreiben und die
Semesterdauern (fir beide Semester!) eintragen.
ACHTUNG: Stellen Sie anschliessend im Feld Schuljahrstart wieder zuriick auf das aktuelle
Schuljahr. Scolaris nimmt das dort eingetragene Schuljahr immer als das aktuelle und
wirde es sonst uberall iberschreiben.

3. Aktivieren Sie den Bearbeitungsmodus.
4. Geben Sie nun die gewlinschten Perioden in die Datumsfelder ein.
Sobald Sie Daten in die FelderVon und Bis eingetragen haben, zeigt lhnen
Scolaris automatisch die Wochentage sowie die Anzahl jedes Wochentages pro Periode an.

Zur leichteren Datumseingabe reicht es, wenn Sie das Datum im FormatTT.MM.)) eingeben. Scolaris adaptiert

& dies automatisch zu TT.MM.}JJJ), sobald Sie zum nachsten Feld gehen.Beispiel: 31.08.23 wird automatisch zu
31.08.2023
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Angebot: Schulergdnzende Betreuung

Ubersicht Einstellung Ferien Perioden Tarif Rabatte Bemerkung
Schuljahr 2023/2024 ~ Anzeige O wochentage (O Periodentage () Pauschale I
Von Bis Mo Di i Do Fr Tage Code
|
01.08.2023 Di 31.08.2023 Do b 16 1B 1B 1[4 I all 2

01.09.2023 Fr 30.09.2023 sa 4 I Ik Ik I ] Ll T
01.10.2023 So 31.10.2023 Di 16 1« 1k 1 |4_|IE] 2. W0l
01.11.2023 Mi 30.11.2023 Do [ Ik 1B 1B 1 |4_|IE] X
01.12.2023 Fr 31.12.2023 50 [ Ik 1 1k 1] |s_||£] i T ]
01.01.2024 Mo 31.01.2024 Mi [ | |5 |l ] |4_||£] =T I
01.02.2024 Do 20.02.2024 Do [ Ikl I Tl ] E] HI

01.03.2024 Fr 31.03.2024 50 4 s 18 s =]
01.04.2024 Mo 30.04.2024 Di 16 18 s 2 ][ ]
01.05.2024 Mi 31.05.2024 Fr ¢ 1B 1 T
01.06.2024 Sa 30.06.2024 so 4 s s B 00
01.07.2024 Mo 31.07.2024 Mi 16 1 |l EN

==

Wochentage oder Pauschale

Nr. Button Auswirkung

Die Werte der
Felder Mo bis Fr werden automatisch tberschri

1 Wochentage eben. Bei Bedarf kdnnen die Zahlen manuell
Uberschrieben werden.
2 Pauschale Unabhangig von der tatsachlichen Anzahl Tage

wird immer nur ein Betrag verrechnet.

Sollten Sie eine Periode anpassen oder im
Register Ferien zusatzliche Ferien- oder
3 "A" Sperrtage erfassen, kdnnen die einzelnen
Perioden per Klick auf diesen Button
aktualisiert werden (nur im Schreibmodus)

Bitte Uberprufen Sie unbedingt noch einmal, ob jede Periode korrekt erfasst wurde (spatestens bevor Sie
& zum ersten Mal Abrechnungen eintragen). Fehler beim Erfassen der Perioden kdnnen je nach Konfiguration
lhrer Tarifstruktur einen direkten Einfluss darauf haben, wieviel verrechnet wird.

Sind alle Perioden korrekt eingetragen, ist die Vorbereitung fir den Betreuungswechsel erfolgreich abgeschlossen.

Register Tarif

4* Das Register Tarif erscheint nur bei der TarifberechnungsartTarifstufe.
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Ubersicht

Stufe

Schulergénzende Betreuung

Hier erscheinen die im Register Ubersicht unter Kostenzuordnungen

Bemerkung

R-F R-M R-NHI R-NH2 R-AB R-TI
13.15 38.06 14.00 19.50 38.06 29.26
13.80 39.00 15.60 21.30 39.00 31.35
14.45 4015 17.25 22.90 4015 33.45
15.30 4110 19.00 24.70 4110 36.65
15.95 4210 20.85 26.35 4210 37.65
16.60 43.25 22.25 28.10 43.25 39.76
17.25 4420 23.80 20.75 44.20 4185
17.90 45.20 25.50 31.556 45.20 43.95
18.70 46.15 27.5 3315 46.15 46.05
19.35 47.30 28.75 34.95 47.30 48.5
20.00 4825 30.40 36.55 48.25 50.25
20.65 49.25 32.00 38.35 49.25 52.35
21.20 50.40 33.65 40.00 50.40 54.45
2210 5135 35.26 4175 5135 56.55
2275 52.35 37.05 43.40 52.35 58.65
23.40 53.45 38.70 45.20 53.45 60.75

definierten Tarifarten als Spalten.

Wurde im Register Einstellung fir die Tarifberechnung das

Einstellung Ferien Perioden Tarif Rabatte
Einkommen M NH1 NH2 AB mn inheitspreis
25'000.00 18.50 63.865 23.40 30.80 63.60 45.00 0.00
30'000.00 20.65 55.40 26.15 33.80 55.40 48.50 0.00
35'000.00 21.80 57.05 28.95 36.65 57.05 52.00 0.00
40'000.00 22.90 58.85 31.656 39.50 58.85 55.50 0.00
45'000.00 24.05 60.45 34.30 4225 60.45 59.00 0.00
50'000.00 25.20 62.25 37.06 45.20 62.25 62,60 0.00
55'000.00 26.35 63.85 39.80 47.85 63.85 66.00 0.00
60'000.00 27.45 65.65 4260 50.85 65.65 69.50 0.00
65'000.00 28.60 67.30 45.20 53.65 67.30 73.00 0.00
70'000.00 29.76 69.05 47.95 66.55 69.05 76.50 0.00
75'000.00 30.80 70.70 50.70 59.30 70.70 80.00 0.00
80'000.00 32.00 72.50 53.45 62.25 72.50 83.50 0.00
85'000.00 3315 7400 56.25 65.00 74.10 87.00 0.00
S0'000.00 34.30 75.90 58.85 87.95 75.90 90.50 0.00
85'000.00 35.45 77.50 BL60 7070 77.50 94.00 0.00
100'000.00 36.55 79.30 64.35 o 73.60 79.30 97.50 0.00
Nummer Bedeutung
1
2

Kontrollkastchen Reduziert aktiviert, erscheinen die Tarifarten zude

Spalten fur reduzierte Tarife.

Fur jede Tarifart kann eine beliebige Anzahl Tarifstufen festgelegt werden. Haufig werden die Tarife nach
Einkommen abgestuft. Es sind aber auch andere Abstufungen maglich.

Register Rabatte

Angebot: Schulergéinzende Betreuung

Ubersicht Einstellung Ferien Perioden
Rabattberechnung () Betreuung @ Familie
Rabattkonto v
Anzahl Rabatt

’ 2 10%
3 20%
4 20%
5 20%

Tarif

Rabatte

m als

Es besteht die Mdglichkeit, bei mehreren Teilnehmenden desselben Betreuungsangebotes ausderselben Familie

Rabatte zu erfassen. Die Rabatte kdnnen dabei beliebig abgestuft werden.
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Angebot: Schulergéinzende Betreuung

Ubersicht Einstellung Ferien Perioden Tarif Rabatte Bemerkung
Angebot Schulerganzende Betreuung Angebot aktiv ¥ Farbe ~
Konta 2345.5432 v Fremd-ID (Zahl)
Kurzbezeichnung 131 Fremd-ID (Text)

Kostenzuordnungen

Fixkosten Gruppe 1 Fixkosten Gruppe 2 Grenzwerte 1 Grenzwerte 2
Tarif 1 F F Tarif 1 T T1
Tarif 2 M M Tarif 2
Tarif 3 MNH1 N1 Tarif 3
Tarif 4 NH2 Mz Tarif 4
Tarif 5 AB AB Tarif 5
p—
Stufe  Text Bezeichnung Von Bis Faktor Kostenzuordnung Fixkosten Rak [fix 1Fix 2Fix 3Red Konto
1 F Frithbetreuung 07:00 08:00 1.00 M 1 1 4 Jd 1 J4 J J4 JdJfd)d 4 4 50
2 M Mittagsbetreuung 12:00 13:30 1.00 " [ (Y I (O N (N N N D B | bl
3 MNH1 Machmittagsbetreuung 1 13:30 12:30 1.00 Jd 4« 4 4 4 4 4 4 JdgJdpd 1 4 1 s
4 NH2 MNachmittagsbetreuung 2 15:30 18:30 1.00 JdoJd 1 J1 1 J4 a1 4 Jfafjg 4 4 4 o
5 AB Abendbetreuung 16:30 18:30 1.00 N (R (R D ™" (N R (R I AR N DN PO R | ~
6 L L O [ I P e | il
7 L L O [ I P e | bl
8 A4 4 4 a4 1 4 1 4 dfjd4fj4d 4 4 4d =
9 L L O [ I P e | et
10 N [ [ O [ U N S | bl
e

Bezieht sich der Rabatt aufausgewahlte Teilangebote, kdnnen diese im Register Betreuung durch Aktivieren der
entsprechenden Kontrollkastchen in der Spalte Rabatt festgelegt werden.

Tarifberechnung mit Tarifwert

Um die Tarife mittels Tarifwert zu berechnen,aktivieren Sie im Register Ubersicht das Auswahlkastchen Tarifwert.

Wahlen Sie die fur Sie relevante Tariftabelle im Feld Individualtarif aus. Sie haben zudem die Mdglichkeit, bereits
die Tariftabelle des nachsten Jahres unter Individualtarif Plan zu hinterlegen.

Angebot: Schulergénzende Betreuung

Ubersicht Einstellung Ferien Perioden Rabatte Bemerkung
Grundeinstellungen Fixkosten 1 Absenzwerte e ue
Betreuungsdetails @ja (O nein Text [ | Teilangebote
Preis | ‘ Fixkosten
Tariftyp (@ berechnet () manuell Konto | v‘ Pauschal
ITar\fberechnung (O Tarifstufe (@ Tarifwert I Fixkosten 2
Text [ |
Preis [ |
Konto [ ]
Individualtarif |KTI' BE SJ 20/21 w ‘ Fixkosten 3
e | 9| | |
Individualtarif Plan Preis | ‘
Tarif runden Konto | 54 ‘

Betreuungsfaktor

Betreuungskosten [ |

Der hier hinterlegte Betreuungsfaktor wird als Standard fur die zu diesem Angebot erfassten
Betreuungsanmeldungen hinterlegt. Dieser kann jedoch individuell fir jede Betreuungsanmeldung im Rahmen der


https://docs.scolaris.ch/uploads/images/gallery/2021-10/N1jpYFg07zG8sOhB-image-1634021539011.png
https://docs.scolaris.ch/uploads/images/gallery/2021-10/NM49iqvAU5fbR3Ay-image-1634021593199.png

Erfassung verandert werden.

Die Auswahloptionen des Dropdown-Ments kénnen bei entsprechenden Benutzerrechten durch Klick auf das als Link
dargestellten Feldnamen Betreuungsfaktor angepasst werden.

Die detaillierten Einstellungen in den RegisternFerien, Perioden und Rabatte erfolgen analog zur Tarifberechnung nach
Tarifstufe.


https://docs.scolaris.ch/link/48#bkmrk-register-ferien
https://docs.scolaris.ch/link/48#bkmrk-register-perioden
https://docs.scolaris.ch/link/48#bkmrk-register-rabatte

Anmeldungen erfassen &
verwalten

Anmeldungen erfassen

Um eine neue Betreuungsanmeldung zu erfassen, gehen Sie wie folgt vor:

Offnen Sie das Formular Anmeldung.

Klicken Sie im MenUband Formular auf Neu. Nun 6ffnet sich der Erfassungsassistent.

Wahlen Sie das richtige Angebot und allenfalls den Betreuungsort.

VerknUpfen Sie den gewlinschten Schiilerdatensatz.

Um wirklich einen neuen Datensatz anzulegen, tatigen Sie einenDoppelklick auf den Neu-Vorschlag. Alle
ahnlichen und exakten bereits bestehenden Anmeldungen wirden hier ebenfalls aufgelistet werden, um ein
Anlegen einer Doublette zu vermeiden. Per Doppelklick auf ein &hnliches oder exaktes Suchresultat gelangen
Sie zu diesem Anmelde-Datensatz.

vRWNE

&8 Anmeldung erfassen b
Suche
Angebot Schulergdnzende Betreuung Mandant [+ ] Eigene O alle

ort ~ Schiiler o Ajfazi Emilia

Rechnungsadr.  Ajfazi Drenusha

Suchergebnisse

Neu Ajfazi Emilia Schulerginzende Betreuung Ajfazi Drenusha

Register Ubersicht
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nmeldung: Ajfazi Emilia | Schulergéinzende Betreuung

Ubersicht Beitrage Freie Felder Bemerkung

Schiiler Ajfazi Emilia Eintritt/ Austritt 0 | ‘ | | Farbe
Geburtsdatum o 01.01.2014 Geplanter Austritt e | Fremd-ID (Text) l:l

Klasse KIGA 1a; 2019/2020 (KG BA) Rechnungsadr. e Ajfazi Drenusha D Warteliste ]

ort | v ‘ Anschrift Frau Bemerkung
- Drenusha Ajfazi
Details Luzernerstrasse 16

« Journal (0) e 5040 Schoftland Verrechnung
« Notfallkontakte Ratenrechnung 9 B8 l:l

Ansicht © anmeldung

(7) Abrechnung
Schuljahr 20192020 ~ [
Perioden

01.0819 | 30.08.18

Legende: 011019 |31.10.19
A = angemeldet 011119 |30.11.19
V = verrechnet 011219 |31.12.19

01.01.20 |31.01.20
01.02.20 |29.02.20
01.03.20 |31.03.20
01.04.20 | 30.04.20
01.05.20 |31.05.20
01.06.20 | 30.06.20
01.07.20 | 02.07.20

erfasst mutiert Karzel o [ ]

N
:1 Bezeich Funktion
nung unit
m
er
1 Schiler Stammdaten der/s verknupften Schulers/in
daten v up u !
2 ort Wahlen Sie die Lokalitat der Betreuung aus der Liste aus.
Dieses Feld ist eine Referenz und kann beliebig angepasst werden.
Journal
Bietet Platz, um vertrauliche Informationen und vor allem Notizen oder allgemeine Informationen zum/r angemeldeten
Schiler/in zu erfassen.
Unterfo Notfallkontakte
3 rmulare Die Felder dieses Unterformulars konnen bei entsprechenden Benutzerrechten individuell erstellt und verwaltet werden und
variieren dementsprechend von Schule zu Schule.
B Die als Notfallkontakte erfassten Angaben kénnen auf verschiedenen Druckberichten ausgegeben werden.
a /AEIsr::-rit Erfassen Sie das Anfangsdatum der Betreuung.
t Das Enddatum erganzen Sie zur Erfassung einer Abmeldung.
Geplant Um Rechnungen im Nachhinein stellen zu kénnen, sollte ein Austritt zundchst unterGeplanter Austritt statt dartber im
5 Ause:ritt Austrittsfeld erfasst werden, da fur ausgetretene Schiler:innen keine Rechnungen erstellt werden (weitere Erklarungen hier)
6 :e::;:e Falls die Betreuung eines Kindes von mehreren Rechnungsempfangern bezahlt wird, kann die Betreuungsanmeldung mit zwei
gsse unterschiedlichen Rechnungsadressen und den jeweilig Ubernommenen Angeboten erfasst werden.
7 Wartelis Wenn man flr ein Betreuungsangebot keine weiteren Anmeldungen annehmen kann, hat man die Mdéglichkeit, die wartenden

te Schiiler:innen bereits zu erfassen und auf die Warteliste zu setzen.


https://docs.scolaris.ch/uploads/images/gallery/2023-04/BhZWgds5LwWnks9b-geplanter-austritt.jpg
https://docs.scolaris.ch/link/49#bkmrk-geplanter-austritt-v

Ratenre Hier kénnen Sie durch Aktivieren des Kontrollkastchens die Abrechnung als Ratenrechnung festlegen. Geben Sie
chnung entsprechend der vereinbarten Ratenanzahl die passende Zahl in das Feld dahinter ein.

Achtung: Wenn ein/e Schuler:in bereits ein Teilangebot wahrnimmt und flr ein zweites Teilangebot desselben

Angebots auf die Warteliste kommt, dann werden keine Rechnungen mehr fiir das bereits wahrgenommene

Teilangebot ausgestellt.

Losen lasst sich dies, indem ein/e Schuler:in mit zwei Datensatzen erfasst wird mit jeweils einem Datensatz pro
. Teilangebot

(1. Datensatz: Anmeldung fur aktuell besuchtes Angebot, 2. Datensatz: Anmeldung fur Warteliste).

Da aber kein neuer Datensatz auf denselben Schiilerdatensatz, mit demselben Angebot und dem

gleichen Betreuungsort angelegt werden kann, empfehlen wir die Losung, den OrtWarteliste anzulegen und

flr den zweiten Datensatz zu verwenden.

Geplanter Austritt vs. Austritt

Werden Abrechnungen erst im Nachhinein gestellt, empfiehlt es sich, das Austrittsdatum bis zur erfolgten
Rechnungsstellung im Feld Geplanter Austritt zu erfassen, da Rechnungen nur fir NICHT ausgetretene Schiler:innen
gestellt werden. Ein Eintrag im Feld Geplanter Austritt 1asst den/die Schiler:in noch nicht austreten.

Um nach abgeschlossener Rechnungsstellung den Austritt als erfolgt zu erfassen, kann man in der Anmeldung
entweder manuell den Eintrag vom Feld Geplanter Austritt in das Feld Austritt oberhalb Ubertragen oder die Funktion
Planaustritt ilbbernehmen nutzen.

Datei  Schule  Musik Raumvermietung  Kurse Dokumente  Psychologie SSA  Finanzen  Administration  User  Options  Formular
+

@ & | S

PMI Anmeldungen Angebote Betreuungsgruppe Anfragen  JFunktionen

Umgebung Formulare

Abrechhung
Scolaris-News

Anmeldung X

Eﬁ Betreuungsabrechnung
snmeldung affaziEmilia|schuiorgc REMRRIRERE

. N Planaustritt Gbernehrmen
Beitrage Freie Feld

Ubersicht |
S e Betreuungswechsel
, . ) Farbe
Schuler Ajfazi Emilia = Betreuungswechsel | | ‘ =
Geburtsdatum 01.01.2014 1.03.2023 | Fremd-ID (Text) e
Betreuungsgruppe
Klasse KIGA Ta; 2012/2020 (KG BA) i ifazi Drenusha &] Warteliste =
etreuungsgruppe zuweisen
ort v Anschrift Frau Bemerkung
Drenusha Ajfazi
Details Luzernerstrasse 16
« Journal (0} 5040 Schéftland Verrechnung
* Notfallkontakte Ratenrechnung O |:|
Ansicht © Anmeldung

() Abrechnung

Im folgenden Dialogfenster kann ein beliebiges Datum ausgewahlt werden und durch Klick aufs Hakchen bestatigt
werden. Die Funktion bewirkt, dass bei allen Anmeldungen, die einen Eintrag im Feld Geplanter Austritt haben und
dessen Datum VOR dem gerade gewahlten Datum im Fenster Austritt planen liegt, das Datum aus dem FeldGeplanter
Austritt in das Feld Austritt Gbertragen wird. Infolgedessen werden die betroffenen Schiler:innen dann als ausgetreten
erfasst.
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24 e
Austritt planen

Austritt ab 13.04.2023

Austritt einschreiben fir alle Austritte, die vor "Austritt ab” geplant sind.

Teilangebote auswahlen

Ubersicht Beitrage Freie Felder Bemerkung
Schiiler Ajfazi Elias Martin Eintritt/ Austritt 1 | Farbe
Geburtsdatum 05.03.2012 Rechnungsadr. Ajfazi Drenusha E] Fremd-ID (Text) |:|
Klasse P1 a; 2019/2020 (PS DO) Anschrift Frau Warteliste O
Drenusha Ajfazi
or Luzernerstrasse 18 Bemerkung
5040 Schéftland
Details

+ Journal (0)
- Noffallkontakte

Ansicht @ Anmeldung o Anmeldung Periode: 13,08.2019 bis 31.08.2019 6 E3
() Abrechnung
Mo Di Mi Do Fr Tage e
Schulahr L) 2019/2020 IF@)|r oroo-oson 0L 0O 0L 0L O
Perioden M 12:00 - 13:30 m} E] O E] O E] m} E] O E]
01,09.2019 30.09.2018 NH1 13:30 - 15:30 o 0L O O O
01.10.2019 31.10.2019 NH2 15:30 - 18:30 O 0O O O O
01.11.2019 30.11.2019 20 - 18: =] O O =] O
AB  16:30 - 18:30
01.12.2019 31.12.2019 E] E] E] E] E]
01.01.2020 31.01.2020
01.02.2020 29.02.2020
01.03.2020 31.03.2020
01.04.2020 30.04.2020
01.05.2020 31.05.2020
01.06.2020 30.06.2020
01.07.2020 02.07.2020
erfasst  12.10.2021 mutiert Korzel  PMI ID 182476
< >
N
u
m Bezeichn .
Funktion
m ung
e
r
Anmeldu . . . L .
1 ng Um die Anmeldungen einzutragen, wahlen Sie die AnsichtAnmeldung.

Im linken Registerbereich erscheinen die im Betreuungsangebot erfasstenPerioden. Offnen Sie eine noch nicht bearbeitete
2 Perioden Periode per Doppelklick. Aktivieren Sie danach im rechten Registerbereich dieKontrollkastchen der gewiinschten
Teilangebote und Wochentage.
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Im Feld Tage sehen Sie fir jedes Teilangebot dieAnzahl angemeldeter Tage in der aktuellen Periode . Dies wird

3 Tage aufgrund der Einstellungen im Formular Angebot und den gesetzten Hakchen bei den Tagen der Teilangebote automatisch
berechnet.
Ubernah
me Ist die erste Periode einer Anmeldung per Klick ausgewahlt, kénnen Sie danach mit Klick auf derPfeil die Auswahl fiir
Folgeperi samtliche nachfolgenden Perioden der Betreuung Gbernehmen.
oden

Periode Falls Sie die gesamte Betreuung flr eine (oder mehrere) Periode I6schen mdéchten, klicken Sie auf dakreuzsymbol oben
I6schen rechts. Jedoch wird nur die Betreuung fiir die angewahlte Periode geldscht und nicht fur die gesamte Betreuung.

Werden wahrend der Dauer einer Betreuung einzelne Teilangebote geandert (z.B. Mittagstisch neu am

P Freitag statt am Donnerstag), konnen die Anderungen in der Periode vorgenommen werden, ab welcher sie
wirksam werden. Anschliessend konnen die Anderungen per Klick auf fur samtliche folgenden Perioden
Ubernommen werden.

Sie haben die Mdglichkeit, im RegisterVerrechnung einen hoheren oder tieferen Betreuungsfaktor zu

o erfassen, falls der/die jeweilige Schuler:in einen héheren oder tieferen Aufwand fur das Betreuungspersonal
darstellt (z.B. Neugeborene, welche mehr Aufwand verursachen oder junge Erwachsene, welche einen
geringeren Aufwand flr das Betreuungspersonal bedeuten).

Wird im Feld Austritt ein Datum eingetragen, |6scht Scolaris die Anmeldehakchen in den Folgeperioden
4 automatisch. Liegt das Austrittsdatum innerhalb einer Periode, werden die Hékchen in den Perioden ab der
Folgeperiode geldscht.

Betreuungsdetails erfassen

Wurde im Formular Angebot im Register Einstellung im Bereich Betreuungsdetails die Auswahl auf/a gesetzt, erscheint

neben jedem Kontrollkdstchen im Register Ubersicht des Formulars Anmeldung der Button

Anmeldung: Ajfazi Elias Martin | Schulergénzende Betreuung

Ubersicht Beitrage Freie Felder Bemerkung
Schiler Ajfazi Elias Martin Eintritt/ Austritt |1 | Farbe
Geburtsdatum 05.03.2012 Rechnungsadr. Ajfazi Drenusha A Fremd-ID (Text) 1
Klasse P1 a: 2019/2020 (PS DO) Anschrift Frau Warteliste O
Drenusha Ajfazi
Oort Luzernerstrasse 18 Bemerkung
5040 Schéftland
Details
= Journal (0)
- Naotfallkontakte
Ansicht ~
© Anmeldung Anmeldung Periode: 13.08.2019 bis 31.08.2019 x|
() Abrechnung
Mo Di Mi Do Fr Tage
Schuljahr 2019/2020 ~|=) F 07:00 - 08:00 g = g = S [ g [ S =
Perioden M 1200 -13:30 E] E] E] E] E]
01.09.2019 30,09.2019 NH1 13:30 - 15:30 ol ol oGy 9el ope
01.10.2019 31.10.2019 :30 - 18:
01.11.2019 30.11.2019 pre e g [ g g S g g [ S g
o o AB  16:30 - 18:30
01.12.2019 31.12.2019 E] E] E] E] E]
01.01.2020 31.01.2020
01.02.2020 20.02.2020
01.03.2020 31.03.2020
01.04.2020 30.04.2020
01.05.2020 31.05.2020
01.06.2020 30.06.2020
01.07.2020 02.07.2020

Per Klick auf solch einen Button erscheint jeweils ein Dialogfenster zum Erfassen zusatzlicher Informationen bezlglich
der Anmeldung eines Kindes von einem entsprechenden Teilangebot dieses Tages.
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m Betreuungsdetails

Ort / Zimmer |
Personal

Ankunft, Weggang
verdnderter Faktor

Bemerkung

Verrechnung vorbereiten

Bevor Sie die Verrechnung vorbereiten, ist es wichtig, dass die Beitrage neu berechnet werden. Auf diese Weise stellen
Sie sicher, dass die aktuell geltenden Beitrage, FiBu-Kontonummern und Rabatte flr die Betreuung in die Abrechnung

Ubernommen werden.

Wechseln Sie zum Register Beitrage, um die Beitrage zu Uberprifen.

Der Standardrabatt, der im Formular Angebot eingestellt wird, ist hier nicht ersichtlich. Vielmehr geht es um die

spezifischen Rabatte des/der jeweiligen Schulers/in.

Anmeldung: Ajfazi Elias Martin | Schulergénzende Betreuung

Ubersicht Beitrage Freie Felder Bemerkung

Vorgaben fir  Text Betrag Konto

F 07:00 - 08:00  Friihbetreuung 19.50 23455432 ~
M 12:00 - 13:30  Mittagsbetreuung 53.65 23455432 ~
NH1 o 13:30 - 15:30  Machmittagsbetreuung 1 2340 23455432 ~
NH2 15:30 - 18:30  Nachmittagsbetreuung 2 30.90 23455432 ~
AB 16:30 - 18:30  Abendbetreuung 53.65 23455432 ~
ind. Text 1 | ~]

| | |
Ind.Text2°| | |
| | | |

Ind. Text 3 [

Rabatt

O

Oooogao

st @ ET ] O
e ; | —

Gegamtrabatt e

Manueller RabatoD
Sep. Rechnung GD

Betreuungsfaktor

;| —
oan
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Funktion

Die Beitrage flr die im RegisterTeilangebot gewahlten Dienstleistungen werden gemass Tarif berechnet und angezeigt. Wurde
im Angebot ein Standardkonto hinterlegt, wird dieses ebenfalls standardmassig angezeigt. Beitrage und Konten kénnen aber
manuell Gberschrieben werden.

Wird fur diese Anmeldung das KontrollkastchenGesamtrabatt nicht aktiviert, so kann in den KontrollkastchenRabatt (hinter
dem Konto) fur jedes Teilangebot einzeln definiert werden, ob die Rabattvorgaben des Angebots gelten.

Wahlen Sie die entsprechende Tarifstufe aus der Liste aus, die als Berechnungsgrundlage fir die Betreuung dienen soll.
Die Eintrage der Liste richten sich nach den im Angebot erfassten Tarifstufen. Nachfolgend erfahren Sie mehr zur Erfassung
einer Verrechnung mit Tarifwerten.

Erfassen Sie bei Bedarf den Satz zur Rabattberechnung. Durch das Aktivieren deKontrollkdastchens Gesamtrabatt wird der
Rabatt fiir alle gewahlten Teilangebote wirksam (die Spalte Rabatt wird entsprechend deaktiviert). Durch Deaktivieren des
Kontrollkastchens Gesamtrabatt konnen Sie den Rabatt individuell nach Teilangebot setzen.

Beim Gesamtrabatt wie auch beim Individualrabatt gilt jedoch: Falls Sie manuell einen Rabattsatz im
£ Feld Rabattvorgabe eingeben, wirkt dieser immer starker als die Voreinstellung, die im FormularAngebot gemacht
wurde.

Beispiel: Sie geben im Formular Angebot als Familienrabatt bei zwei Kindern den Prozentsatz 10% ein, doch eine bestimmte
Familie erhalt wegen Sozialbezligen mehr Rabatt. Die Einstellung, die Sie im Formular Angebot vorgenommen haben, kénnen Sie
jetzt manuell auf diese Familie bezogen im Feld Rabattvorgabe tberschreiben. So wird der Rabatt im Feld

Rabattvorgabe tibernommen.

Sie kénnen bei jeder Betreuungsanmeldung wahlen, ob der Datensatzvon der automatisierten Rabattberechnung
ausgeschlossen werden soll und somit ein manueller Rabatt vergeben wird. Aktivieren Sie in diesem Falle das
Kontrollfeld Manueller Rabatt.

In der Regel werden alle Betreuungsdatensatze mit derselben Rechnungsadresse auf einer Rechnung zusammengefasst. Um
dies zu umgehen und fiir jeden Betreuungsdatensatz einer Rechnungsadresse eine separate Rechnung zu erstellen,
aktivieren Sie das Kontrollkastchen Sep. Rechnung.

Hier wird automatisch der Standardwert aus dem Angebot eingetragen.
Dieser Wert kann manuell Uberschrieben werden.

Hier kénnen Sie weitere Verrechnungszeilen erfassen, die fir die Betreuungsverrechnung bertcksichtigt werden. Die hier
erfassten Texte werden fur samtliche Verrechnungen der Betreuung tibernommen.
Texte, die nur fur einzelne Perioden gelten, mussen im RegisterPerioden bei der Wahl Abrechnung separat erfasst werden.



Betreuungsangebote mit Tarifwerten

Wenn Sie bei der Erfassung des Angebots im RegisterEinstellung Tarifwert statt Tarifstufe gewahlt haben, weicht die
Ansicht bei der schillerbezogenen Anmeldung im Register Beitrédge leicht ab.

Offnen Sie Ihren Tarifrechner mit einem Klick auf die drei Punkteu (aktivierter Bearbeitungsmodus) -.

Anmeldung: Ajfazi Elias Martin | Schulergéinzende Betreuung

Ubersicht Beitrage Freie Felder Bemerkung
Vorgaben fir ~ Text Betrag Konto Rabatt Tarifwert D.
0700 - 05:00 |-
E 3 Frihbetreuung 19,50 2345.5432 Rabattvorgabe I:l
12+ 3 _I
M b : Mittagsbetreuung 53.65 23455432 ~ Gesamtrabatt
. : 1 |-
NH Machmittagsbetreuung 23.40 2345.5432 Manueller Rabatt O
; " |
NH2 Machmittagsbetreuung 2 30.90 2345.5432 Sep. Rechnung O
AB Abendbetreuung 93.65 2345.5432 ~ -
Betreuungsfaktor
el
sin
ind. Text1 | | | [ -] A
ind.Tetz | | | [ -] A
ind. Texts | | | [ -] A

Wahlen Sie im daraufhin erscheinenden Dialogfeld zwischen den automatisch erfolgenden Berechnungsarten
Vollzahler und Basiszahler oder erfassen Sie unter Detailberechnung das effektive Einkommen der Familie, um den
Betreuungstarif zu berechnen. Der hier entstandene Faktor Betreuungstarif wird mit dem beim Teilangebot
hinterlegten Faktor multipliziert und ergibt somit den zu bezahlenden Tarif.

[ Tarifberechnung X
Tarifberechnung
Alktuell
Berechnungsart ;
O Basiszahler
O Detailberechnung
Einkommen | |

Familiengrésse | |

Betreuungstarif | |

Sobald in den Einstellungen des Angebots der/ndividualtarif Plan erfasst ist, 6ffnet sich in Ihrem Tarifrechner das
4 Register Plan um die Betreuungstarife fur das kommende Jahr zu hinterlegen. Bei Klick auf das RegisterPlan
kommt die Meldung mit der Frage, ob die aktuellen Werte ins Register Plan GUbernommen werden sollen.


https://docs.scolaris.ch/uploads/images/gallery/2023-02/IAB37PT8VPMEqymU-drei-punkte.jpg
https://docs.scolaris.ch/uploads/images/gallery/2021-10/skKiBnzi6P6YVHKz-image-1634024677719.png
https://docs.scolaris.ch/uploads/images/gallery/2021-10/qu2ZpJF40eSH35CA-image-1634024691457.png

Betreuungen verrechnen

Beitrage neu berechnen

Dieser Schritt ist nur nétig, wenn wahrend des Schuljahrs allfallige Anderungen an den Einstellungen des
Betreuungsangebots vorgenommen wurden.

¥

ACHTUNG: Gehen Sie mit dem Einsatz dieser Funktion sehr bedacht um. Alle Rechnungen, die noch den alten
@ Tarif als Grundlage haben, missen bereits abgeschlossen sein, da sonst schwerwiegende Abrechnungsfehler
entstehen.

Um die Beitrdge neu zu berechnen, wahlen Sie im ModulBetreuung unter Funktionen die Funktion
Betreuungsabrechnung.

Datei  Schule  Musik  Betreuung umvermietung  Kurse  Dokumente  Psychologie  SSA  Finanzen  Administration  User  Options
+
o g B S

PMI | Anmeldungen Angebote Betreuungsgruppe Anfragen | Funktionen

Umgebung Formulare ‘Abrechnung

Scolaris-News

I £7 Betreuungsabrechnung |

Ay
£ Auszahlungen erstellen

Betreuungswechsel
News T Betreuungswechsel
Betreuungsgruppe
Reminder: Scolaris Live! Betreuungsgruppe zuweisen
Es erscheint folgendes Dialogfeld:
4] x
Abrechnung
Angebot Schulerganzende Betreuung ~ Standardmandant PMI
Angebotsperiode(n) 12.08.2019 bis 31.08.2019 \_| Jahr 2019/2020 e
Vaorbereitung Abrechnung
(Schritt 1) Beitrage neu berechnen ' I (Schritt 2) @ Abrechnungsprotokoll drucken
[ Abrechnungen eintragen * (O Abrechnungsdetailkontrolle drucken
[ Rabatte eintragen * O Fakturaiibertraq durchfiihren
* Nach einer Tarifanpassung, sollten die Untertitel Betreuung
Beitrdge mindestens einmal neu berechnet
werden.

* Es werden fir alle noch nicht abgerechneten
Betreuungen Abrechnungen erstellt. Bereits
bestehende, nicht verrechnete Abrechnungen
werden geldscht und neu erstellt!

* Die Rabatte werden direkt in der Anmeldung
im Register Abrechnung eingetragen. Werte
aus dem Register Beitrage gelten als Vorgabe.
Ist keine Vorgabe gesetzt, wird der Rabatt

Schritt 1: Abrechnungen eintragen

Um die Beitrage neu zu berechnen, wahlen Sie im ModulBetreuung unter Funktionen die Funktion
Betreuungsabrechnung.
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PMI Anmeldungen Angebote Betreuungsgruppe Anfragen | Funktionen

Umgebung

Scolaris-News >

Formulare Abrechnung
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Es erscheint folgendes Dialogfeld:

Nummer

2

Betreuungswechsel
News T Betreuungswechsel
Betreuungsgruppe
Reminder: Scolaris Live! Betreuungsgruppe zuweisen
2] x
Abrechnung
Angebot o Schulerganzende Betreuung > Standardmandant PMI
Angebotsperiode(n) 13.08.2019 bis 31.08.2019 - Jahr 2019/2020 ~
Vorbereitung Abrechnung
(Schritt 1) [Jeeitrage neu berechnen (Schritt 2} (® Abrechnungsprotokoll drucken
IAbrerhnungen eintragen * I (O Abrechnungsdetailkontrolle drucken
el;Rabatte eintragen * I O Fakturaiibertrag durchfihren
' Nach einer Tarifanpassung, sollten die Untertitel Betreuung
Beitrdge mindestens einmal neu berechnet
werden.
* Es werden fiir alle noch nicht abgerechneten
Betreuungen Abrechnungen erstellt. Bereits
bestehende, nicht verrechnete Abrechnungen
werden gelscht und neu erstellt!
* Die Rabatte werden direkt in der Anmeldung
im Register Abrechnung eingetragen. Werte
aus dem Register Beitrage gelten als Vorgabe
Ist keine Vorgabe gesetzt, wird der Rabatt
| [5)
Bezeichnung Funktion

Angebot / Periode

Wahlen Sie das abzurechnendeAngebot und die gewlinschte Angebotsperiode
aus.

Abrechnungen und Rabatte eintragen Aktivieren Sie die Kontrollfelder Abrechnungen eintragen und Rabatte eintragen.

Bestatigen Bestatigen Sie lhre Auswahl.

Fihren Sie die Funktion Abrechnungen eintragen nur einmal aus. Einzelne Anpassungen bei einzelnen
Anmeldedatensatzen kdnnen spater direkt im Register Ubersicht in der Ansicht Abrechnung vorgenommen und
4 neu berechnet werden. Die Funktion Abrechnungen eintragen hingegen I6scht samtliche Abrechnungen und
erstellt sie neu. Somit waren allfallige zuvor gemachte manuelle Anpassungen in einzelnen Anmeldedatensatzen
(Korrekturen von Tagen, entschuldigte, unentschuldigte Absenzen, individuelle Rechnungspositionen) verloren.

Im Feld Angebotsperiode(n) kdnnen auch mehrere Perioden angewahlt werden, sofern diese zusammen
abgerechnet werden sollen.

Die Informationen zur Verrechnung werden nun im Register Ubersicht in der Ansicht Abrechnung eingetragen.
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Anmeldung: Aemisegger Werner | Schulergénzen

Beitrage Freie Felder Bemerkung
Schiller Aemisegger Werner Eintritt/  Austritt 01.08.2012 |1 | Farbe
Geburtsdatum 30.12.2007 Rechnungsadr. Aemisegger Bea, Miiller Kurt [:] Fremd-ID (Text) l:l
Klasse Anschrift Frau Bea Aemisegger Warteliste O
Herr Kurt Miller
on Brandackerstrasse 29 Bemerkung
Detail Postfach
etals 9901 Bergstadt
+ Journal (0)
« Notfallkontakte o
Ansicht % Abrechnung Periode: 01.08.2010 bis 31.08.2010 m
Position Faktor  ber. . JUE-100% E-50% X Anz, Preis Rabatt  Kosten
Schuljahr 201072011 ~ F Frithbetreuung 1.00 8 0 0 . 8.00 27.45 0.0% 219.60
™M Mittagsbetreuung 1.00 13 0 0 13.00 65.65 0.0% 85345
Perioden 0 0 NH1 Nachmittagsbetreuu  1.00 0 0 000 4280  0.0% 0.00
01.08.2010 30.08. NH2 Nachmittagsbetreuu  1.00 4 0 o 400 5085 00% 203.40
01.10.2010 31.10.2010 AB  Abendbetreuung 1.00 5 0 0 5.00 0.00 0.0% 0.00
01.11.2010 30.11.2010
01.12.2010 31.12.2010
01.01.2011 31.01.2011
01.02.2011 28.02.2011
01.03.2011 31.03.2011
01.04.2011 30.04.2011
01.05.2011 31.05.2011 e
01.06.2011 30.06.2011 Rabatt UE-100% E-50% 00% 000 127645
01.07.2011 31.07.2011 1 1.00 o o 0 0 0.0 0.00 0.00 0% 0.00
2 1.00 [ [ 0 0 0.0 0.00 0.00 0% 0.00
= 1.00 o o o a 0.0 0.00 0.00 0% 0.00
Ind. Text 1 v
Ind. Text 2 “
Ind. Text 3 “
Korrektur 0.00
< 3 Total 1'276.45
N
u Bezei
m chnu Funktion
m ng
er
1 Abse Erfassen Sie hier die entschuldigten und unentschuldigten Absenzen fir jedes Teilangebot. Der zu bezahlende Betrag wird
nzen gemass den im Angebot vorgenommenen Absenzen-Einstellungen berechnet.
Zusa
2 tztex Erfassen Sie weitere Positionen, die ausschliesslich fur die aktuell ausgewahlte Periode gelten.
te
3 Stat Sobald die Betreuung verrechnet ist, wechselt der Status auf/a.
us Der Status lasst sich auch manuell Uberschreiben.
beert; Ein Klick auf das Ausrufezeichen berechnet die Abrechnung der angezeigten Periode neu. Auf diese Weise kdnnen einzelne
4 chne Perioden spater neu berechnet werden, ohne dass die Funktion Betreuungsabrechnung ausgefiihrt werden muss und Ungewolltes
n Uberschrieben wird.
5 B;ga Datensatze mit aktiviertem Kontrollkastchen Beilage werden beim Fakturalauf im Modul Finanzen als separate Beilagen gedruckt.

Schritt 2: Ubertrag in das Modul Finanzen

Wenn Sie mit dem Modul Finanzen von Scolaris arbeiten, kénnen die Verrechnungen aus dem Betreuungsmodul direkt
in dieses Modul Ubernommen und entsprechende Fakturadatensatze automatisch angelegt werden.
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Angebot o schulerganzende Betreuung v Standardmandant PMI

Angebotsperiode(n) 01.08.2010 bis 31.08.2010 E] Jahr 2010/2011 ~
Varbereitung Abrechnung
(Schritt 1) [Jeeitrage neu berechnen ' (Schritt 2) (O Abrechnungsprotokoll drucken

M Abrechnungen eintragen * (O Abrechnungsdetailkontrolle drucken

Rabatte eintragen * ®Fakturaibertrag durchfihren

' Mach einer Tarifanpassung, sollten die Titel Rechnung Betreuung ~
Beitrage mindestens einmal neu berechnet )

werden. Sachbearbeiter Cem Bachmann (cb) v
* Es werden fiir alle noch nicht abgerechneten Jahr 2021

Betreuungen %brechnungen erstellt. Bereits Periode Start / E Oktober |~| 01.10.2021 31.10.2021
bestehende, nicht verrechnete Abrechnungen

werden geldscht und neu erstellt! Einleitungstext

¥ Die Rabatte werden direkt in der Anmeldung Rechnungs-bemerkung

im Register Abrechnung eingetragen. Werte

aus dem Register Beitrdge gelten als Vorgabe.
Ist keine Vorgabe qesetzt, wird der Rabatt

Nummer Bezeichnung Funktion

Wahlen Sie dasabzurechnende Angebot und die dazugehdrige Angebotsperiode

1 Angebot / Periode aus.

2 Fakturaiibertrag durchfiihren Aktivieren Sie das Kontrollfeld Fakturatbertrag durchfihren.

3 Sachbearbeiter Wahlen Sie zwingend den zustandigenSachbearbeiter aus.

4 Jahr /Periode Start/ Ende Andern Sie, wenn nétig, die Felderjahr und Periode Start/Ende.

5 Einleitung / Bemerkung Flgen Sie eine Einleitung oder eine Rechnungsbemerkung ein.
6 Bestatigen Bestatigen Sie lhre Auswahl.

o Die ersten beiden Funktionen Abrechnungsprotokoll drucken und Abrechnungsdetailkontrolle
drucken sind Druckberichte, die Sie vor der Betreuungsabrechnungzur Kontrolle verwenden kénnen.

o Das weitere Vorgehen der Abrechnung (Fakturalauf etc.) wird im Handbuch zum Modul Finanzen ausfuhrlich
beschrieben.

Das Feld Sachbearbeiter bezieht sich auf das Formular Aktives Personal im Modul Administration. Damit hier

o Personaldatensatze angezeigt werden, muss im Personaldatensatz im Register Adresse unter der Gruppe
Geschaft im Feld Kurzzeichen die Initialen des Sachbearbeiters erfasst werden. Zusatzlich muss im Register
Eigenschaften bei der Programmzuordnung das Kontrollkastchen Sachbearbeiter aktiviert sein.
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Notfallkontakte erfassen und verwalten

Fur jede/n betreute/n Schiler/in kénnen die wichtigsten Notfallkontakte hinterlegt und in Form von Karten oder Listen
gedruckt werden.

Im Formular Anmeldung im Register Ubersicht finden Sie das Unterformular Notfallkontakte.

Erfassen Sie die entsprechenden Notfallkontakte des/r Schilers/in (Kategorien und Telefonnummern). Die verfligbaren
Felder kdnnen mit entsprechenden Bearbeitungsrechten Gber das Register Options - Feldnamen konfigurieren im
Register Notfallkontakte definiert werden.

Der Vorteil des Unterformulars gegenlber den Freien Feldern ist, dass Sie pro Kind die Notfallkontakte nur

o einmal erfassen mussen. Sobald Sie danach fur das Kind einen neuen Datensatz in einem anderen Angebot
anlegen, erscheinen die Notfallkontakte des Kindes automatisch. Ansonsten mussten bei jeder
Betreuungsanmeldung einzeln die entsprechenden freien Felder befullt werden.

& Es konnen verschiedene Druckberichte wie zum Beispiel die Notfallkarte eines/r Schilers/in oder eine Liste der
Notfallkontakte aller betreuten Schiler:innen generiert und gedruckt werden.

Journal

Das Unterformular Journal bietet Platz, um bei Schiler:innen individuelle, vertrauliche Informationen und vor allem
Notizen zu erfassen.

4 Bitte beachten Sie in diesem Zusammenhang die geltenden Richtlinien zum Daten- und Personenschutz.

Betreuungsvereinbarung PDF-Export

Der Druckbericht Betreuungsvereinbarung kann direkt aus Scolaris als PDF exportiert und in der
Dokumentenverwaltung (falls diese in Betrieb ist) gespeichert werden. Es wird flr jede/n Schiler:in ein separates PDF
erstellt und zum Schilerdatensatz als Verweis zum entsprechenden Dokument angelegt.



7] Z
Formular  Betreuung - Filter (@® Aktueller Datensatz

Suche (O Markierte Daten

(O Eigener Filter

Absenzenkontrolle gesamt "~
Absenzenkontrolle getrennt
Absenzenkontrolle Monat Hari Elea
Absenzenkontrolle Woche
Absenzenzusammenzug
Amtliliste . Schuljahr
Anmeldungsmatrix
Anmeldungsiibersicht Periode “
Anzahl Betreuungsstunden
Auslastung
Betreuungsadressliste
Betreuungsarbeitszeiten
Betreuungskarte

Angebot Schulerg@nzende Betreuung ~

~| [ PKanzeigen

Etiketten
Geburtstagsliste
Klassenzugehdrigkeit
Notfallkarte
Notfallkontaktliste
Prasenzzeiten

Warteliste v
Druckt die ) Anzeige Sachbearbeiter Bachmann Cem ~ [ mit Unterschrift
Betreuungsvereinbarung
zu Dokumentenverwaltung hinzufigen E

Betreuungswechsel

Betreuungswechsel vorbereiten

Mit der Funktion Betreuungswechsel werden die bereits vorhandenen Anmeldungen eines Angebotes einer
bestimmten Periode auf die zukiinftigen, gewahlten Perioden tlibertragen. So muss der Ubertrag der
Anmeldungen vom aktuellen Schuljahr zum neuen Schuljahr nicht bei jedem/r Schiler:in manuell eingegeben werden.
Dies ist vor allem beim Schuljahreswechsel eine Arbeitserleichterung.

Das obige Anlegen der neuen Perioden und Ferienzeiten entspricht bereits der Vorbereitung des
Betreuungswechsels. Erst wenn Sie auch die im aktuellen Schuljahr existenten Anmeldungen auf das neue Schuljahr
Ubertragen wollen, fihren Sie auch den Betreuungswechsel durch.

Abmeldungen fur das neue Schuljahr erfassen

Es ist auch maoglich, bereits allfallige Abmeldungen fiir das neue Schuljahr zu erfassen. Dazu mussen Sie lediglich
bei den betroffenen Anmeldungen im aktuellen Schuljahr ein Austrittsdatum eintragen. Bei der Durchfihrung des
Betreuungswechsels werden die Anmeldungen zwar mit Ubertragen. Sobald aber das Austrittsdatum erreicht ist,
werden fur diese Anmeldung keine Abrechnungen mehr erstellt.
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Anmeldung: Abdula Franco | Schulergéinzende Betreuung | Buholz

Ubersicht Beitrage Freie Felder Bemerkung
schiler Abdula Franco Eintritt/ Austritt l01.08.2019 I[21.07.z021 | I Farbe
Geburtsdatum 12.03.2015 Geplanter Austritt ‘ ‘ Fremd-ID (Text) I:l
Klasse Rechnungsadr. Abdula Beatrice D Warteliste O
on ansetrit semertung
. Beatrice Abdula
Details c/o Herr Defel Agee
« Journal () Meierhofweg 23 Verrechnung
Postfach 214
Notfallkontakte Ratenrechnung (] l:l
N
Ansicht © Anmeldung bs
() Abrechnung
schuljahr 2019/2020 ~[7
Perioden 13.08.19 [31.081% |A
01.09.19  30.09.19
Legende: 011019 |31.10.19
A = angemeldet 01.11.19 301119
V = verrechnet

011219 311219
01.01.20 31.01.20
01.02.20 |29.02.20
01.03.20 31.03.20
01.04.20 300420
01.05.20 31.05.20
01.06.20 300620
01.07.20 | 02.07.20

erfasst mutiert Karzel o[ ]

Betreuungswechsel durchfuhren

Klicken Sie im Modul Betreuung auf Funktionen und dann auf Betreuungswechsel.

Datei  Schule  Musik  Betreuung  Raumvermietung  Kurse  Dokumente  Psychologie  SSA  Finanzen  Administration  User Options  Formular

@ o o= & S [fr

PMI Anmeldungen Angebote Betreuungsgruppe Anfragen  [Funktionen
Umgebung Formulare Abrechnung
- = Lj-E_l Betreuungsabrechnung
AnmEIdung LE' Dzl ngen e el _
Betreuungswechsel

£ Betreuu ngswec hlgl

Betreuungsgruppe

Betreuungsgruppe zuweisen

1. Wahlen Sie das gewtinschte Angebot.

2. Wahlen Sie das Schuljahr (Quelle) und die Periode (Quelle), die als Basis flir das Hochkopieren in das
neue Schuljahr verwendet werden sollen.

3. Markieren Sie im Bereich Perioden, welche Perioden des neuen Schuljahrs die eben gewahlte Basis-Periode
und das gewahlte Basis-Schuljahr als Grundlage haben sollen.

4. Bestatigen Sie mit Klick auf dasHakchen.
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Betreuungswechsel

Angebot Schulergdnzende Betreuung ~
Schuljahr (Quelle) 20212022 i
Periode {Quelle) 01.06.2022 - 30.06.2022 ~
Perioden

Der Betreuungswechsel ist damit abgeschlossen.

Plantarif- / Planfaktorenwechsel

Es gibt eine Funktion, die bei der Verrechnung nach Tarifwerten diePlantarife und Planfaktoren aktuell werden lasst.

Sie finden diese im jeweiligen Betreuungsangebot neben den Individualtarifen. Zur Nutzung der Funktion klicken Sie im
Formular Angebot im Register Einstellung auf den Button |— Nun werden der Planfaktor und der Plantarif aktuell. Die
Funktion gilt nur fir das gewahlte Angebot und muss somit fur alle gewlnschten Angebote separat durchgefthrt
werden.

@ Der Ubertrag von Plan nach Aktuell darf erst nach der letzten Rechnungsstellung im jetzigen Schuljahrerfolgen.

Da es sich hier (technisch gesehen) um eine Angebotsanderung handelt, muss bei der ersten Rechnungsstellung
@ nach der Umstellung zwingend der Punkt Beitrdge neu berechnen in der Betreuungsabrechnung
durchgefuhrt werden.

Schuler:innen der markierten
Betreuungen filtern
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Um Schiler:innen, die bestimmte Betreuungsangebote wahrnehmen, im FormularSchdler im Modul Schule zu filtern,
gehen Sie wie folgt vor:

Markieren Sie die gewiinschten Betreuungsangebote (allenfalls muss zuerst noch gefiltert werden).
Offnen Sie im Modul Schule das Formular Schiiler.

Offnen Sie den Navigator - Filter und wahlen Sie unter Markierungswahl - Markierte Betreuungen an.
Nun filtert Scolaris alle Schiler:inen der vorgangig im Betreuungsmodul markierten Betreuungen.

RWNE

EM Schiler suchen x

@) aktive (O inaktive (O Fremdklassen Oalle
Suchergebnisse Filter Markierung

Geschlecht Om Ow Auslander Cja ) nein

Geb.-Datvon/ bis Fremdsprachig Oja O nein

Staat . Massnahmen

Sprache [ nur offene
Therapieart

Konfession [ nur offene

ort .. Anlage

Klasse ... Schulhaus

Planklasse ... Lehrperson

Stufe ... Programmjahr

Schulart ... Details
mit
ohne

Schiler keine- ~

-keine-

Markierte Klassen
Alteste der Schilermarkierung L
Jungste der Schilermarkierung
Adressen der markierten Schiler

A e e
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Matrikulation Betreuung

Formular Matrikulation

Im Formular Matrikulation kdnnen Sie die Betreuungsanmeldungen der Eltern bearbeiten. Dazu gehen Sie in das Modul
Betreuung und 6ffnen das Formular Matrikulation:

Schule  Musik Raumvermietung  Kurse D

@ B8 & | L | fx

Anmeldungen Angebote BetreuungsgruppgMatrikulationlj| Funktionen

w

Formulare Funktionen

Anmeldungen bearbeiten

Sobald die Eltern ihre Anmeldungen eingereicht haben, erscheinen die Kinder im FormulamMatrikulation.

Be'ﬁreuungseinschreibung

Auswahl

S

Schiiler .l Teilangebot

Steiner Lina

Detail e

Schiiler Steiner Lina (03.12.2004) Perioden
Teilangebot Frithbetreuung
Tage Mo w Di w Mi _| Do | Fr |
Gruppe Mittagessen Bethlehem v
Bemerkung
Nr. Element Bedeutung
1 Schiiler Sie sehen die Schiiler:innen mit neuer
Anmeldung.
In diesem Beispiel sehen Sie, dass flr die
Schilerin Steiner Lina zwei Anmeldungen
2 Teilangebot erfasst worden sind (eine fiir die Frihbetreuung
und eine fur die Nachmittagsbetreuung).
q o]

Unter Details sehen Sie pro Anmeldung die
genauen Informationen zu Schiiler:in,
Teilangebot und Tage. Sie kénnen den/die

3 Details Schiler:in einer Betreuungsgruppe zuweisen
und wirden allfallige Bemerkungen der Eltern
sehen. Sie definieren, fir welche Perioden die
Anmeldung gilt.
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Mit dem Hakchen wird die Anmeldung definitiv im Scolaris im ModulBetreuung im Formular Anmeldung erfasst und

geodffnet:
Betreuungseinschreibung

NM2 16:00 18:00

Detail
CTuppe IVITELAgESSETT BELIIETIET

Bemerkung

Anmeldung: Steiner Lina | Betreuung 0

Ubersicht | Beitréige Freie Felder Bernerkung
Schler Steiner Lina Eintritt/ Austritt | ‘ ‘ Farbe
Geburtsdatum 03.12.2004 Rechnungsadr. Abbondio Guerrino, Abbondio Violz [| Fremd-ID (Text) l:l
Klasse B1 b; 2019/2020 (BEZ WH) Anschrift Signore und Signora Warteliste O
Guerrino und Viola Abbondio
Qo v‘ Herdschwandstrasse 34 Bemerkung
Details 6020 Emmenbriicke
= Journal (0)
+ Notfallkontakte
Ansicht @ Anmeldung Anmeldung Periode: 01.03.2022 bis 31.03.2022 [x]
() Abrechnung —
Mo Di Mi Do Fr Tage
schuljahr 202172022 | [+] F8  07:00 - 08:00 | o u 9
Perioden 010821 31.08.21 MT 12:00 - 13:30 u u a O O
01.09.21 30.09.21 NM1 13:30 - 16:00 O O o O tl
Legende: 011021 31.10.21 NM2 16:00 - 18:00 O O O O (]
A = angemeldet 011121 30.11.21
V = verrechnet 011221 311221
01.01.22  31.01.22
01.0422 300422 A

A1 AFAA At Aran A

Die Eltern annullieren / bearbeiten die Anmeldung

Abmeldungen pro Teilangebot sind im Formular Matrikulation ersichtlich und mussen durch die Schule bearbeitet
werden:
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Betreuungseinschreibung

|

Auswahil

Schiiler Teilangebot

Steiner Lina (03.12.2004) NM2 16:00

Detail
Schiler Steiner Lina (03.12.2004)
Teilangebot spater Nachmittag
Nrustritt 30.04.2022 |
Bemerkung

Wenn Sie den/die Schuler:in und dessen/deren Teilangebot anwahlen, sehen Sie, ab wann der Austritt gelten soll.
Sobald Sie diesen Austritt mit dem Hakchen bestatigen, wird bei dem/r Schiler:in im Formular Anmeldung ab diesem
Zeitpunkt (je nach definierten Perioden) das Hakchen (ggf. mehrere) bei der Anmeldung und bei diesem Teilangebot
entfernt.

Detail

Tefangenot spater Nachmittag
Austritt 30.04.2022
Bemerkung

Darstellung im Formular Anmeldung

Entsprechend den obigen Anderungen wurde die Frithbetreuung ab 30.04.2022 annulliert; ab der Periode Mai sind die
Anmeldehakchen des Teilangebots Fruhbetreuung (FB) fur Mo und Di nicht mehr aktiv (siehe Screenshot unten).
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Anmeldung: Steiner Lina | Betreuung

Geburtsdatum
Klasse
Ort

Details
+ Journal (0)
+ Notfallkontakte

Ansicht

Schuljahr
Perioden
Legende:

A = angemeldet
V = verrechnet

03.12.2004
B1 b; 2019/2020 (BEZ WH)

@ Anmeldung
() Abrechnung

202172022

01.08.21 31.08.21
01.09.21 30.09.21
01.10.21  31.10.21
01.11.21  30.11.21
01.12.21 311221
01.01.22  31.01.22
01.02.22 28.02.22
01.03.22 31.03.22 A

[

Rechnungsadr.

Abbondio Guerrino, Abbondio Viole

Fremd-1D (Text)

Anschrift Signere und Signora Warteliste -
Guerrino und Viola Abbondio
Herdschwandstrasse 34 Bemerkung
6020 Emmenbriicke
Anmeldung Periode: 01.05.2022 bis 31.05.2022 x
Mo Di Mi Do Fr Tage
[E—o7o00e00 =] = | 4 - -
MT  12:00 - 13:30 - | _ _ _
NM1 13:30 - 16:00 - - - . |
NM2 16:00 - 18:00 .| - - | ol 4



https://docs.scolaris.ch/uploads/images/gallery/2022-03/7kYdW7260ApRs0C4-image-1646900029945.png

Betreuungen fur das neue
Schuljahr erfassen

Einleitung

Moéchten Sie im laufenden Schuljahr bereits An- und Abmeldungen fiir das nachste Schuljahr erfassen, ist dies
maoglich, indem Sie

e ecin bereits bestehendes Angebot flir das neue Schuljahr mit seinen Perioden und ggf. Ferien/Sperrtagen
anlegen

o ggf. neue Angebote fir das neue Schuljahr anlegen inkl. Perioden und ggf. Ferien/Sperrtagen

e ggf. zum passenden Zeitpunkt den Betreuungswechsel durchfihren; dieser ist nicht zwingend erforderlich,
kann aber die Arbeit je nach Betreuungsangebot erheblich erleichtern

Ob der Betreuungswechsel in lhrem Fall sinnvoll ist und wann derrichtige Zeitpunkt dafir ist, hangt von den
A individuellen Bedurfnissen lhrer Schulverwaltung ab. Wagen Sie die Entscheidung gut ab, denn sobald der

Betreuungswechsel durchgefiihrt wurde, muissen Sie in beiden Schuljahren parallel arbeiten. Wird der

Betreuungswechsel zu friih durchgefihrt, kann dies einen héheren Arbeitsaufwand bedeuten.

Schritt 1: Ferien und Sperrtage eintragen

1. Wahlen Sie im Modul Betreuung das Formular Angebote.

Datei  Schule  Musik  Betreuung  Raumvermietung  Kurse  Dokumente  Psychologie  SSA  Finanzen  Administration  User  Options  Formular

® o=z & b

Pl Anmeldungen]Angebote JBetreuungsgruppe Anfragen  Funktionen

Umgebung Farmulare

2. Filtern Sie Uber denNavigator das gewiinschte Angebot und wahlen Sie es durch Klick auf den Link auf.

Sollte das gewlnschte Angebot im aktuellen Schuljahr noch nicht existieren, missen Sie es zunachst anlegen.
Eine detaillierte Anleitung dazu finden Sie hier.

Ferien und Sperrtage einzutragen, ist nur erforderlich, wenn Sienicht pauschal abrechnen. Falls Sie pauschal
abrechnen und in lhrer Schulverwaltung Ferien und Sperrtage irrelevant fir die Abrechnung sind, kénnen Sie direkt
zum nachsten Schritt Perioden eintragen wechseln.

1. Offnen Sie das Register Ferien.
2. Wahlen Sie das gewiinschte Schuljahr und tragen Sie links die Ferienzeiten und rechts die Sperrtage
(Feiertage, unterrichtsfreie Tage) ein.

Beachten Sie, dass jeweils derletzte und der erste Schultag rund um die jeweiligen Ferien eingetragen
4 werden muss.
Tragen Sie also nicht den ersten und letzten Ferientag ein.
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Angebot: Schulergdnzende Betreuung

Ubersicht Einstellung Ferien Perioden Tarif Rabatte Bemerkung

Schuljahr
Schulanfang I:l:l Datum Feiertag

1 o

Letzter Schultag Erster Schultag

Herbstferien

Weihnachtsferien

Ostern

|
|
Sportferien |
|
|

Frihlingsferien

Schritt 2: Perioden eintragen

1. Offnen Sie das Register Perioden.
Hier werden die Abrechnungsperioden pro Schuljahr erfasst. Dabei werden die ggf. im Register
Ferien definierten Sperrtage berlcksichtigt.

2. Hier wahlen Sie im Dropdown-Menu das gewlinschte neue Schuljahr aus.
Angebot: Schulergéinzende Betreuung
Ubersicht Einstellung Ferien Perioden Tarif Rabatte Bemerkung

Schuljahr

Anzeige © Wochentage (O Periodentage () Pauschale

von ARLNL Mo Di Mi Do Fr Tage Code
2014/2015

2015/2016
2016/2017
201772018
2018/2019
2019/2020
202072021
202172022
202272023

2024/2025

Erscheint das gewlnschte neue Schuljahr nicht im Dropdown-MenU, muss es erst in den
Programmoptionen hinterlegt werden. Dazu mussen Sie entsprechende Rechte haben. Falls Sie Gber
diese verfugen, gehen Sie wie folgt vor: Gehen Sie auf Options - Programmoptionen. Offnen Sie den
o Abschnitt Schule. Dort kénnen Sie nun das neue Schuljahr im Feld Schuljahrstart einschreiben und die
Semesterdauern (fir beide Semester!) eintragen.
ACHTUNG: Stellen Sie anschliessend im Feld Schuljahrstart wieder zuriick auf das aktuelle
Schuljahr. Scolaris nimmt das dort eingetragene Schuljahr immer als das aktuelle und
wiirde es sonst uberall iiberschreiben.

3. Aktivieren Sie den Bearbeitungsmodus.

4. Geben Sie nun die gewlinschten Perioden in die Datumsfelder ein.
Sobald Sie Daten in die FelderVon und Bis eingetragen haben, zeigt Ihnen Scolarisautomatisch die
Wochentage sowie die Anzahl jedes Wochentages pro Periode an.
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Zur leichteren Datumseingabe reicht es, wenn Sie das Datum im FormatTT.MM.)) eingeben. Scolaris adaptiert
# dies automatisch zu TT.MM.J}JJ, sobald Sie zum n&chsten Feld gehen.Beispiel: 31.08.23 wird automatisch zu
31.08.2023

Angebot: Schulergdnzende Betreuung

Ubersicht Einstellung Ferien Perioden Tarif Rabatte Bemerkung
Schuljahr 2023/2024 ~ Anzeige © Wwochentage (O Periodentage () Pauschale I
Von Bis Mo Di i Do Fr Tage Code

01.08.2023 Di 31.08.2023 Do 016 1B 1B 1 |4_|'E_] = T
01.09.2023 Fr 30.09.2023 sa 0 0k I ] A ] ==
01.10.2023 S0 31.10.2023 Di I 1« 1k 1 |4_|IE| 2. W0l
01.11.2023 Mi 30.11.2023 Do Ik 1B 1B 1 |4_|IE] EX
01.12.2023 Fr 31.12.2023 50 [ Ik 1 1k 1] |s_||£] HI
01.01.2024 Mo 31.01.2024 Mi 5 | |5 |l ] |4_||£| =T I
01.02.2024 Do 20.02.2024 Do | T |4_|IE| HI
01.03.2024 Fr 31.03.2024 so 4 ¢ ¢ 1k 1] |5_|IE] T
01.04.2024 Ma 30.04.2024 Di I 1l¢ 1k 1 |4_||1] 2 ][ ]
01.05.2024 Mi 31.05.2024 Fr Ik 1B 1B 1 |5_||Z| T

01.06.2024 sa 30.06.2024 so 4 s s s 20
01.07.2024 Mo 31,07.2024 Mi I 23

===

Wochentage oder Pauschale

Nr. Button Auswirkung

Die Werte der FelderMo bis Fr werden
1 Wochentage automatisch tberschrieben. Bei Bedarf konnen
die Zahlen manuell Uberschrieben werden.

Unabhangig von der tatsachlichen Anzahl Tage

2 Pauschale wird immer nur ein Betrag verrechnet.

Sollten Sie eine Periode anpassen oder im
Register Ferien zusatzliche Ferien- oder
3 "A" Sperrtage erfassen, kdnnen die einzelnen
Perioden per Klick auf diesen Button
aktualisiert werden (nur im Schreibmodus)

Bitte tiberpriifen Sie unbedingt noch einmal, ob jede Periode korrekt erfasst wurde (spatestens bevor Sie
4k zum ersten Mal Abrechnungen eintragen). Fehler beim Erfassen der Perioden kénnen je nach Konfiguration
lhrer Tarifstruktur einen direkten Einfluss darauf haben, wieviel verrechnet wird.

Sind alle Perioden korrekt eingetragen, ist die Vorbereitung fir den Betreuungswechsel erfolgreich abgeschlossen.

Schritt 3: Anmeldungen neuer
Schuler:innen fur das neue Schuljahr
erfassen


https://docs.scolaris.ch/uploads/images/gallery/2023-02/7OGdaEw4G4pZ7nIW-perioden-ii.jpg

Ist die obige Vorbereitung erfolgreich abgeschlossen, kdnnen Sie bereits Anmeldungen von Schiler:innen erfassen, die
im aktuellen Schuljahr noch nicht betreut werden. Dies machen Sie wie gewohnt durch Anlegen neuer
Anmeldungen im Formular Anmeldungen. Eine genaue Anleitung dazu finden Siehier.

Betreuungswechsel

Betreuungswechsel vorbereiten

Mit der Funktion Betreuungswechsel werden die bereits vorhandenen Anmeldungen eines Angebotes einer
bestimmten Periode auf die zukiinftigen, gewahlten Perioden tubertragen. So muss der Ubertrag der
Anmeldungen vom aktuellen Schuljahr zum neuen Schuljahr nicht bei jedem/r Schiiler:in manuell eingegeben werden.
Dies ist vor allem beim Schuljahreswechsel eine Arbeitserleichterung.

Das obige Anlegen der neuen Perioden und Ferienzeiten entspricht bereits derVorbereitung des
Betreuungswechsels. Erst wenn Sie auch die im aktuellen Schuljahr existenten Anmeldungen auf das neue Schuljahr
Ubertragen wollen, fihren Sie auch den Betreuungswechsel durch.

Abmeldungen fur das neue Schuljahr erfassen

Es ist auch maoglich, bereits allfallige Abmeldungen fiir das neue Schuljahr zu erfassen. Dazu mussen Sie lediglich
bei den betroffenen Anmeldungen im aktuellen Schuljahr ein Austrittsdatum eintragen. Bei der Durchfihrung des
Betreuungswechsels werden die Anmeldungen zwar mit Ubertragen. Sobald aber das Austrittsdatum erreicht ist,
werden fur diese Anmeldung keine Abrechnungen mehr erstellt.

Anmeldung: Abdula Franco | Schulergéinzende Betreuung | Buholz

Ubersicht Beitrage Freie Felder Bemerkung
Schiller Abdula Franco Eintritt/ Austritt 01.08.2019 I[21.07.z021 | I Farbe
Geburtsdatum 12.03.2015 Geplanter Austritt ‘ ‘ Fremd-ID (Text) I:l
Klasse Rechnungsadr. Abdula Beatrice D Warteliste O
o1 ansetrit semerkung
. Beatrice Abdula
Details c/o Herr Defel Agee
« Journal () Meierhofweg 23 Verrechnung
Postfach 214
tatialkomakle Ratenrechnung O l:l
N
Ansicht © Anmeldung bs

() Abrechnung

schuljahr 2019/2020 M

Perioden 13.08.19 |31.0819 |A
010219 | 3009.19
Legende: 01.10.19 |31.10.19
A = angemeldet 011119 |30.11.19
- 011219 |31.12.19
010120 |3101.20
010220 290220
01.03.20 |3103.20
01.0420 |3004.20
010520 |3105.20
010620 |3006.20
010720 |0207.20

erfasst mutiert Karzel o[ ]

Betreuungswechsel durchfuhren

Klicken Sie im Modul Betreuung auf Funktionen und dann auf Betreuungswechsel.


https://docs.scolaris.ch/link/49#bkmrk-betreuungen-erfassen
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L.E_I Betreuungsabrechnung
Anmeldung pem——

Betreuungswechsel

Abrechnung

S Betreuu ngswec hlgl

Betreuungsgruppe

Betreuungsgruppe zuweisen

1. Wahlen Sie das gewlnschte Angebot.

2. Wahlen Sie das Schuljahr (Quelle) und die Periode (Quelle), die als Basis fUr das Hochkopieren in das
neue Schuljahr verwendet werden sollen.

3. Markieren Sie im Bereich Perioden, welche Perioden des neuen Schuljahrs die eben gewahlte Basis-Periode
und das gewahlte Basis-Schuljahr als Grundlage haben sollen.

4. Bestatigen Sie mit Klick auf dasHakchen.

Betreuungswechsel

Angebot Schulerganzende Betreuung ~
Schuljahr (Quelle) 202172022 tieg
Periode {Quelle) 01.06.2022 - 30.06.2022 ~
Perioden

Der Betreuungswechsel ist damit abgeschlossen.
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Mit Planwerten arbeiten

Ab Version 5.33.0 (Release im April 2024) steht Ihnen ein neues Register in den Betreuungsanmeldungen zur
Verfligung in welchem Sie flr gewisse Felder der Betreuungsanmeldung mit Planwerten arbeiten kénnen um diese
dann spater (z.B. nach der letzten Abrechnung des zu Ende gehenden Schuljahres) flr eine oder mehrere
Anmeldungen zu Ubernehmen.

Planwerte einschalten

Um mit den Planwerten arbeiten zu kdnnen kontaktieren Sie bitte unseren Support. Wir vom CMI Scolaris Team kdnnen
dann bei lhnen Uber Teamviewer die Option im Wartungsbereich einschalten. Ab diesem Zeitpunkt stehen Ihnen
folgende Dinge neu zur Verfligung:

e ein zusatzliches Register namens "Planwerte" im Formular "Anmeldung" im Modul Betreuung. Sie finden dieses
Register zwischen "Beitrage" und "Freie Felde". In diesem Register finden Sie drei neue Felder namens:
o Planbetreuungsort
o Planrechnungsadresse
o Plantarifstufe
e eine neue Funktion namens "Betreuungsaktualisierung"

Planwerte erfassen

Sie kdnnen von nun an immer dann mit diesen Planfeldern arbeiten, wenn Sie bis zu einem gewissen Zeitpunkt noch
mit den aktuell gesetzten Angaben abrechnen missen aber trotzdem bereits schon einmal allfallige zukunftige
Anderungen in Bezug auf Betreuungsort, Rechnungsadresse und/oder Tarifstufe festhalten moéchten um diese dann mit
wenigen Klicks "aktiv" schalten zu kénnen nach der letzten Abrechnung.

Betreuungsaktualisierung

Denken Sie daran, dass sie die neue Funktion nach Freischaltung von uns allenfalls noch flir Rollen von Usern
4 Uber die Benutzerrechtverwaltung berechtigen missen. Da mit dieser Funktion auch grosse Mengen an
Datensatzen mutiert werden kénnen empfehlen wir, diese nur ausgewahlten Benutzern zu gewahren.

Sie kdnnen die neue Funktion wie folgt aufrufen:

o klicken Sie auf das Modul "Betreuung"
e dann auf "Funktionen"
e dann auf "Betreuungsaktualisierung"

Es 6ffnet sich folgendes Fenster mit den folgenden vier Teilbereichen:

1: Filter anwenden

Hier kdnnen Sie die unten aufgefihrten Anmeldungen filtern. Sie haben die Mdglichkeit nach den Stati von den
Anmeldungen zu filtern oder auch vorgangig Anmeldungen im entsprechenden Navigator zu markieren und nur die
markierten Datensatze hier anzuzeigen.

2: Planung anwenden

Hier haben Sie die Méglichkeit auf einen Klick bei allen unten aufgefiihrten Anmeldungen die gewlnschten Planwerte
einzutragen.

Mit den kleinen Hakchen-Buttons kénnen Sie den einzelnen Planwert bei allen unten aufgefiihrten Anmeldungen
eintragen (z.B. den gewahlten neuen Betreuungsort), mit dem grossen Hakchen-Button kénnen Sie alle drei gewahlten
Planwerte bei allen unten aufgefihrten Anmeldungen als Planwert eintragen lassen.

3: Anmeldungen

Hier haben Sie die Mdglichkeit, im Unterschied zum oben im Punkt 2 beschriebenen Teilbereich, nur bei einzelnen
Anmeldungen Planwerte zu setzen oder zu Ubersteuern und diese mit dem folgendem Button als aktive Werte zu
setzen:



4: Sammelverarbeitung

Méchten Sie bei allen im Teilbereich 3 angezeigten Anmeldungen die Planwerte als aktuelle Werte sozusagen
"scharfstellen" konnen Sie dies mittels Klick auf diesen Hakchen-Button tun.

u Betreuungs

Betreuungsaktualisierung

vechsel x

Filter anwenden Planung anwenden

Suche Flanbetreuungsort

Schulergéinzende Betreuung Planrechnungsadresse

Status

Angebot o

] markierte Daten

@ Aktive
O warteliste
O Ausgetretene

O ale

Plantarifstufe

Anmeldungen

m 357 Betreuungsort Bachrati Planbetreuungsort | E
Ange Schulerg@nzende Betreuung Rechnungsadresse  Pauli Thomas n Planrechnungsadresse E]
schaler Maller Heinz Tarifstufe 1- 25 000.00 Plantarifstufe |
D 3909 Betreuungsort Bachrti Planbetreuungsort |
Angebot Schulergdnzende Betreuung Rechnungsadresse  Bircher Marcello, Bircher-Umibric n Planrechnungsadresse E]
Schiler Bircher Silvia Tarifstufe 3- 35000.00 Plantarifstufe |
D agn Betreuungsort Bachrti Planbetreuungsort |
Angebot Schulergdnzende Betreuung Rechnungsadresse  Ebibi Hisni, Ebibi-Juric Sahimela n Planrechnungsadresse E]
Schiler Ebibi Pascal Tarifstufe 4- 40 000.00 Plantarifstufe |
[o] 4340 Betreuungsort Buholz Planbetreuungsort |
Angebot Schulergdnzende Betreuung Rechnungsadresse  Mager Werner n Planrechnungsadresse E]
schiler Nager Marcel Tarifstufe 10 - 70 000.00 Plantarifstufe |
D 4348 Betreuungsort Buholz Planbetreuungsort |
Angebot Schulergénzende Betreuung Rechnungsodresse  Moser Hasan, Noser Remaije n Flanrechnungsadresse E]
schaler Noser Sandro Tarifstufe 14 - 90 000.00 Plantarifstufe |
D 4448 Betreuungsort Buholz Planbetreuungsort |
Angebot Schulergdinzende Betreuung Rechnungsadresse  Kappeler Antonio, Kappeler-Mei n Planrechnungsadresse [+]
—
(4]
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