Modul Kurse

Angebote erstellen, Kurse verwalten, Projektwochen verwalten

e Angebote erstellen

e Kurse verwalten

e Projektwochen verwalten

e Kursausschreibungen lber Klapp verwalten (Anmeldeportal)



Angebote erstellen

Kursangebote anlegen

Im Formular Angebot erfassen Sie sozusagen das GrundgerUst eines Kursangebotes, unabhangig von den Details der
einzelnen Durchfihrungen diese werden im Formular "Kurse" erfasst und im Handbuch auch im entsprechenden
Kapitel beschrieben.

So erfassen Sie hier die grundlegenden Informationen welche immer gleich bleiben werden. Die
Durchflihrungsspezifischen Details hingegen erfassen Sie spater in den einzelnen Durchfihrungen.

Register Ubersicht

Ubersicht Veranstalter Besonderes Durchfiihrungen Freie Felder Bemerkung
Titel F.M. Alexander-Technik
Untertitel schulung der Eigenwahrnehmung
Thema Basteln ~ Farbe -
schuljahr 9 20102011 Fremd-1D (Zahl}
Projektwoche - Fremd-1D (Text)
Beschreibung Jede Bewegung beginntim kopf. Padagogik fir verdnderungen des eigenen verhaltens individueller Haltung und Bewegung zuhause, im BOre, In der Prexis und auf dem Hof.

Mit der Alexander-Technik lernen Erwochsene, die natlrliche Freiheit wiederzuentdecken.
- sich in Ruhe lassen
- bewusste Kontrolle

Ziel o

Funktion

sTom33c2

Erfassen Sie einen Titel und bei Bedarf einen Untertitel fur den Kurs.

T
h

2 e Ordnen Sie den Kurs einem Themengebiet zu. Dieses Feld ist eine Referenz.
m
a

h Das Schuljahr kann per Doppelklick aus den Programmeinstellungen tbernommen werden. Der Administrator kann festlegen, ob in

3 ulj diesem Feld das Schul- oder das Kalenderjahr angezeigt werden soll (siehe Administratorenhandbuch). Hier besteht auch die
a Méglichkeit, das Feld leer zu lassen oder zu Uberschreiben. Sie kénnen Ubrigens trotz hier erfasstem Schul- oder Kalenderjahr auch fur
hr darauffolgende Jahre weitere Kursdurchfiihrungen erfassen.

Setzen Sie hier ein Hadkchen, wenn die einzelnen Kursdurchfihrungen dieses Kursangebotes eines Schuljahres auch in der
entsprechenden Projektwoche dieses Schuljahres zur Verfiigung stehen sollen.


https://docs.scolaris.ch/uploads/images/gallery/2021-10/G39tC3DS9gXxZ4Hf-image-1633340306532.png

4 Beschreiben Sie den Kurs in wenigen Worten und erfassen Sie auch die geplanten Lernziele.

Kursangebot: F.M. Alexander-Technik | Schulung der Eigenwahrnehmung | 2010/2011

Ubersicht Veranstalter Besonderes Durchfiihrungen Freie Felder Bemerkung
Adrezsverbindung  EIVIENGEINGS Telefon Privet 062 64 56 36
Mame Miller Telefon Geschdft
Vorname Berta Telefax
Strosse Bifangstrasse 19 MNatel
Fostfach E-mdil berta.mueller@bergstadteh
FLZ, Ort 9902  Bergdorf
Gemeinde PMLAG

Per Klick auf U beim Feld "Adressverbindung" kdnnen Sie den gewinschten Adressdatensatzes (oder

Personaldatensatz) des Veranstalters auswahlen. Es werden alle im Formular Adressen angezeigten Eintrage
aufgefuhrt, sowie die Personaldatensatze, welche bei der Programmzuordnung das Kastchen Kursverwaltung aktiviert
haben. Die restlichen Felder werden aufgrund der Informationen im Adressdatensatz oder des Personaldatensatzes
automatisch erganzt.

Register Besonderes

Im Register Besonderes kdnnen Detailangaben zur Kursausschreibung erfasst werden. Um diese Felder anzuzeigen,
klicken Sie auf Options - Feldnamen konfigurieren - Register Diverses. Die einzelnen Felder (z. B. Voraussetzungen,
Material etc.) kdnnen von Usern mit entsprechender Berechtigung so individuell benannt werden (siehe
Administratorenhandbuch). Es kdnnen bis zu 6 solche Textfelder benannt und eingeblendet werden.
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t: F.M. Alexander-Technik | Schulung der Eigenwahrnehmung | 2010/201

Veranstalter Besonderes Durchfihrungen Freie Felder Bemerkung

Zielgruppe Manner und Frauen Qber 50

Vordussetzungen

Unterlagen

Aufgaben

Teilnehmerzahl min - 6

Teilnehmerzahl max 18

Forderbeitrag -
Begrandung v
Nu
m Bezeich Funktion
me nung
r
Detailinfo
1 rmatione Erfassen Sie zu den vom Administrator vorgegebenen Themen die Detail-informationen fir die Kursausschreibung.

n

Legen Sie die minimale und maximale Teilnehmerzahl fest.

2 l’z;n:lhm Dies hat keinen technischen Einfluss, sondern ist rein informativer Natur, sprich auch wenn die maximale Teilnehmerzahl
erreicht ist, kénnten Sie trotzdem noch weitere Teilnehmer einer Kursdurchfiihrung hinzufiigen.
3 Forderbei Wird der Kurs durch spezielle Férderbeitrage subventioniert, aktivieren Sie das Kontrollkastchen. Das FeldBegriindung ist
trag eine Referenz und dient der Beschreibung des Férderbeitrages.

Ubersicht tGber die erfassten Kursdurchfiihrungen

Im Register Durchfiihrungen sehen Sie die Ubersicht iiber die erfassten Kurse dieses Angebotes. Diese Ubersicht wird
aufgrund der Daten im Formular Kurse automatisch gebildet.

Kursangebot: F.M. Alexander-Technik | Schulung der Eigenwahrnehmung | 2010/2011

Ubersicht Veranstalter Besonderes Durchfihrungen Freie Felder Bemerkung

+|
Mummer = | Jahr - Bezeichnung - Start - Ende - Anmeldeschlus: - Status ~ Anmeldung -
1.5 201020 Bergschulheim Alpenblick MoTl.04.11 MoTL.O4.11 Do03.03.11 Durchfahrung 0


https://docs.scolaris.ch/uploads/images/gallery/2021-10/hs1mLDkfvFSTFg0f-image-1633340372749.png
https://docs.scolaris.ch/uploads/images/gallery/2021-10/HDgIxp3w9y7xlwSt-image-1633343293870.png

Per Doppelklick auf die Kursnummer gelangen Sie direkt zum entsprechenden Datensatz im FormularKurse.

Uber den "+"-Button oben links kann direkt eine neue Kursdurchfiihrung fiir dieses Angebot erfasst werden.
Uber den Druckdialog kénnen Sie das Kursprogramm mit den erfassten Angeboten aufbereiten und drucken.

P das Kursprogramm berucksichtigt dabei nur Durchfihrungen, welche beim Kontrollfeld "Anzeige" ein Hakchen
gesetzt haben.



Kurse verwalten

Im Vergleich zum Formular Kursangebot, in welchem Sie die grundlegenden Informationen eines Angebotes erfasst
haben, erfassen Sie nun im Formular "Kurs" die fur diese Durchfihrung entsprechenden Details (denn diese kénnen bei
jeder Durchfihrung wieder anders sein).

Neuen Kurs eroffnen

Offnen Sie das FormularKurse und legen Sie einen neuen Datensatz an. Dazu gehen Sie wie folgt vor:

klicken Sie im Mentband "Formular" auf den "Neu"-Button

Wahlen Sie nun im darauffolgenden Erfassungsassistenten das zuvor erfasste Kursangebot aus. Im
entsprechenden Dropdownfeld finden Sie alle Kursangebote welche von Usern in lhrer Scolaris Datenbank bereits
einmal erfasst worden sind.

e Sie kdnnen falls gewlinscht bereits hier im Erfassungsassistenten dieser Durchfihrung eine Nummer geben und
das Schulhaus (Gebaude) auswahlen in welchem dieser Kurs durchgefihrt wird. Dies kann auch spater im
Formular noch erganzt oder geandert werden.

o flihren Sie einen Doppelklick auf die Neu-Zeile aus um den Kurs tatsachlich neu zu erfassen. Méchten Sie aber
anstelle Neu-Erfassen einen allfallig bereits erfassten ahnlichen/exakten Kurs 6ffnen fihren Sie einen Doppelklick
auf die entsprechende Zeile aus.

Register Ubersicht

Kurs: Einstieg in die Computerwelt | #4.2| 2010/2011 | Primarschule Mitte

Durchfiihrung Anmeldung Kursleitung Verrechnung Freie Felder @ Bemerkung
Kursangebot o Einstieg in die Computerwelt Teilnehmer min 3 Kurs kopieren
Mummer, schuljahr e 42 2010/201 Teilnehmer max @ 12
gez. [ schulhaus e Primarschule Mitte ~ status o Flanung ~
strasse schulhausstrasse ~ Anzeige eﬂ
FLZ Ot 9801 Bergstadt
Lokal o ‘Computerraum ~
Teilnehmer + 9 (0 Erwachsene, § Schiler) o
Typ Name Anm. Status Anzahl Kosten Rabatt | Verrech. Bemerkung Raten. Rechnung an Adresse PLZ, Ort
E Aban Kurt 10.08.21 Bestatigung 150.00 0% ] ] Helfenstein-Meier Robert Masliweg 3 6315 OberGgeri
5 Abdula Anne-Marie 10.08.21 Bestétigung 150.00 0% O O Abdula Bedatrice Melerhofweg 23 9901 Bergstadt
5 Abdula Jonas 10.09.21 Bestatigung 150.00 0% [} [} Felber Jean, Felber-Muller Susanne Plotteweq 13 9801 Bergstadt
5 Aeberhard Roland 10.08.21 Bestétigung 150.00 0% O O Aeberhard Helen Burghaldeweg 12 9301 Bergstadt
5 Aellige Jocqueline 10.09.21 Bestatigung 150.00 0% O O Aellige Nicolo, Aellige Susanne Gysulastrasse 68 9902 Bergdorf
5 Aellige Medzit 10.08.21 Bestétigung 150.00 0% O O Aellige Nicolo, Aellige Susanne Gysulastrasse 68 95802 Bergdort
5 Da Vinci Cornelia 10.09.21 Bestatigung 150.00 0% O O Da Vineci Michelongelo, Da Vinci Maria-He Baumschulweg 11 9902 Bergdorf
5 Hari Elea 02.02.21 Bestatigung 150.00 0% O O Hari Philipp Bleichemattstrasse 2 5000 Adrau
[l
N
u Bez
m eic
m hn Funktion
e un
r 9
Kur
san = . .
1 geb Wahlen Sie das gewlnschte Kursangebot aus.
ote
Nu L .
mm Erfassen Sie die Kursnummer und das betreffende Schuljahr.
er) . . . . . . .
2 Sc/h Falls Sie mit dem Formular "Projektwoche" arbeiten beachten Sie bitte folgendes: Im Formular Projektwoche stehen nur
ulja Kursdurchfiihrungen mit demselben Schuljahr zur Verfligung wie hier und in Projektwochendatensatz gesetzt ist. Zusatzlich muss

hr das Kontrollkastchen "Projektwoche" gesetzt im entsprechenden Kursangebot gesetzt worden sein.


https://docs.scolaris.ch/uploads/images/gallery/2021-10/c7ceLiqQNuMKRZe9-image-1633343865741.png

Bez
./Sc
3 hul
hau

Lok
al

mel

tan

Teil
neh

rza
hl

Sta
tus

Anz
8 eig

Wahlen Sie das Schulhaus aus der Liste aus, in dem der Kurs stattfindet.
Die nachfolgenden Felder werden entsprechend dem hier gewahlten Gebaudedatensatz automatisch beftllt, sofern diese im
Gebaudedatensatz gepflegt worden sind.

Wahlen Sie das gewtinschte Kurslokal. Es handelt sich hier um den Raum wo dieser Kurs abgehalten wird. Dieses Feld ist eine
Referenz und kann somit selber von Usern mit entsprechender Berechtigung gepflegt werden (per Klick auf den Link Lokal)

Hier konnen Sie den aktuell angemeldeten Stand auswerten.

Die im Kursangebot erfassten Minimal- und Maximalteilnehmerzahlen werden hier automatisch angezeigt. Diese sind jedoch rein
informativer Natur, sprich Sie kénnen eine Kursdurchfiihrung trotzdem auf den Status Durchfihrung setzen, auch wenn die
Mindestzahl nicht erreicht worden ist bzw. weitere Kursteilnehmer hinzufligen auch wenn die Maximalzahl erreicht worden ist.

Nach Erstellen der Kursbestatigung muss der Status manuell aufDurchfiihrung geandert werden. Nach Erstellen einer Absage wird
der Status automatisch auf Absage geandert. Nach der Durchfiihrung eines Kurses kann der Status manuell aufAbschluss gesetzt
werden.

Aktivieren Sie das Kontrollkdstchen, wenn der Kurs im Kursprogramm aufgeflhrt werden soll. Handelt es sich um einen Kurs, welcher
nicht 6ffentlich ausgeschrieben wird (z.B. interne Kurse oder Kurse welche Sie nicht speziell im Programm publizieren mdchten)
lassen Sie das Kontrollkastchen deaktiviert. Diese Durchfiihrung wird dann im Kursprogramm ausgeblendet.

Anmeldungen verwalten (Teilnehmer)

Eintreffende Anmeldungen zum Kurs kénnen im Register Ubersicht erfasst werden. Um eine:n neue:n Teilnehmer:in
hinzuzufligen klicken Sie auf den "+"Button. Daraufhin 6ffnet sich ein Suchdialog in welchem Sie nach folgenden Arten
von Scolaris Datensatzen suchen kdnnen und sie so als Kursteilnehmer:in hinzufligen kénnen:

Personal

Wahlen Sie li

Schdiler:innen
Adressen (erwachsene Kursteilnehmer:innen)

Musikschuler:innen

nks die entsprechende Art des Datensatzes aus, geben Sie einen Suchbegriff ein und dricken Sie die

Enter-Taste. Es werden Ihnen Suchresultate aufgelistet wo der eingegebene Begriff in einer der Spalten exakt oder
ahnlich vorkommt.

Um die Person als Teilnehmer:in hinzuzufligen fihren Sie einen Doppelklick auf diese aus. Das Fenster bleibt gedffnet,
damit Sie bequem direkt weitere Personen suchen und hinzufligen kénnen.

Informationen zu den Spalten im Bereich Teilnehmer:

Bezeichnung

Typ

Dokument

Name

Funktion

In der Spalte Typ wird angezeigt, aus welchem Formular die Personen stammen.
S=Schiler:in

P=Personal

A=Adresse

M= Musikschler:in

Uber einen Doppelklick gelangen Sie zu den zu diesen Kursteilnehmer:innen hochgeladenen Dokumenten mit Bereich
"Kurse" (nur mit Modul Dokumentenverwaltung und Option "erweitert")

Hier sehen Sie die Angaben zum verknlpften Teilnehmer.

Die Spalte Anmeldung zeigt, wann Sie die Person im RegisterTeilnehmer hinzugefiigt haben. Dieses Feld kann
Uberschrieben werden.



Bezeichnung

Status

Anzahl

Kosten

Rabatt

Verrech.

Raten

Rechnung an

Klasse

Materialgeld

Rechnungsnotiz

Prifung bestanden

Partner

Funktion

Hier sehen Sie den Anmeldestatus der Teilnehmer. Diesen kdnnen Sie mit einem Klick ins Feld der ausgewahlten
Person entweder in Warteliste, Anmeldung, Bestatigung, Absage oder Abgemeldet dndern. Beim Ausfihren des
Druckberichtes Kursbestatigung werden Sie Uibrigens gefragt, ob Sie bei allen entsprechenden Teilnehmer:innen den
Status Bestatigung setzen lassen mdchten.

Hier kdnnten fir einzelne Teilnehmer:innen eine Anzahl hinterlegt werden. Dabei wird der Preis bei der
Kursabrechnung mit dieser Anzahl multipliziert. Bitte beachten Sie jedoch, dass dies keinen Einfluss auf die
summierte Teilnehmerzahl hat.

In dieser Spalte werden die Kurskosten Pro Teilnehmer angezeigt. Die Kurskosten werden im

Register Verrechnung eingetragen. Wenn noch keine Verrechnung statt gefunden hat, erscheint beim Eintragen der
Kurskosten ein Dialogfenster, mit der Frage, ob die Kurskosten bei allen Teilnehmenden eingetragen werden sollen.
Sobald Sie zustimmen, werden bei allen Teilnehmenden in dieser Spalte Kosten die Kurskosten aktualisiert.

Dieses Feld ist eine Referenztabelle. Sie kdnnen entweder manuell pro Person einen allfalligen Rabatt eintragen oder
mit Doppelklick Standardrabatte in das Referenzfeld hinzufigen.

Dieses Kontrollfeld tragt ein Hakchen, sobald eine Verrechnung des Kurses erstellt wurde. Das Hakchen kénnte auch
manuell bei einzelnen Teilnehmer:innen gesetzt werden, wenn diese bei der Kursabrechnung ausgeschlossen werden
sollen (zB wenn sie vor Ort in Bar bezahlt haben)

hier kann aktiviert werden, wenn ein:e Teilnehmer:in in mehreren Raten bezahlen mochte. Die Anzahl der Raten wird
fur alle Teilnehmer:innen gleich im Register Verrechnung definiert. Ist dies bei einem/einer Teilnehmer:in aktiviert,
wird bei der Kursabrechnung automatisch eine Faktura mit Teilrechnungen erstellt.

Damit ein Hakchen Ratenrechnung bei Teilnehmer:innen gesetzt werden kann muissen im Register Verrechnung bei
dieser Kursdurchfiihrung zwingend folgende Felder gepflegt sein:

e Verrechnung ab

e Ratenrechnung (Hakchen)

e Anzahl Raten

e Periodizitat

Rechnungsadresse, dabei gilt folgendes:

e bei Schilerdatensatz: normalerweise Haushaltsadresse, ausser bei diesem Schilerdatensatz ist eine andere
Rechnungsadresse verknlpft
e bei Musikschilerdatensatz: dito

Teilnehmer:innen des Typs Adresse und Personal werden immer an die Adresse verrechnet, welche im
entsprechenden Datensatz erfasst ist.

Die Rechnungsadresse kénnte hier ibersteuert werden Uber das Dropdown (Datensatze aus dem Bereich Adresse).
Zum Beispiel wenn die Kurskosten eines Kindes vom Sozialdienst getragen werden.

Bei Schulerdatensatzen wird hier die aktuelle Klasse des Kindes abgebildet.

Die Kosten flr das Kursmaterial werden hier separat zu den eigentlichen Kurskosten abgebildet. Diese werden fir
alle Teilnehmer:innen einheitlich im Register "Verrechnung" erfasst.

Notizen in diesem Feld erscheinen auf der Rechnung.

gibt es eine Abschlussprifung bei diesem Kurs, kann hier vermerkt werden ob der/die Teilnehmer:in diese bestanden
hat.

Dies ist ein Referenzfeld (User mit entsprechenden Rechten kénnen hier angebotene Eintrage bearbeiten). Hier
kénnte definiert werden, wenn der/die Teilnehmer:in von einer Partnerorganisation her den Kurs besucht.



Bezeichnung Funktion

Partner Adresse Adressdetails der Partnerorganisation

Die Teilnehmer erscheinen nun in der Tabelle. In der SpalteBemerkung kénnen teilnehmerspezifische Ergdnzungen
erfasst werden.

Register Durchfuhrung

Kurs: Einstieg in die Computerwelt | #4.2| 2010/2011 | Primarschule Mitte

Ubersicht Durchfiihrung Anmeldung Kursleitung Verrechnung Freie Felder  Bemerkung
Anmeldeschluss Do 31.03.20n Ansatz 34.00
star o 50 01.05.2011 ANz Lektionen 18.0 Lektion(en)
Ende Mi 15.06.2011 (Planung)
Durchfahrung ® regelmassig
] unregelmassig
Anzahl 9 &
von [ Bis 17:30 20:30 DurchfOhrungstext Jeden Dienstagabend
Dauer o 18.00 h
Kursform e ~
Lernform ~ Grund a
Profungsdatum
Prifungszeit 9
Prifungslokal ~ Absagetext 9 ~
v
Nu Bezeichnu .
mm Funktion
ng
er
1 Termine Erfassen Sie die Termine flr den Anmeldeschluss, den Kursstart und das Kursende. Legen Sie fest, ob der Kurs
regelmassig oder unregelmassig stattfindet
Anzahl
2 Kurseinheite Tragen Sie die Anzahl der geplanten Unterrichtseinheiten ein.
n
Ansatz/Lekti Erfassen Sie falls gewunscht den Kostenansatz pro Lektion und die geplante Summe Lektionen fir den Kurs. Hier wird
3 onen auch noch einmal der aktuell gesetzte Status des Kurses angezeigt.
4 Léirgéimchtsz Erfassen Sie die Unterrichtszeiten. Die Dauer wird automatisch berechnet.
5 rK:fn::;rm/Le Wahlen Sie die passende Kurs- und Lernform aus der Liste aus. Diese Felder sind Referenzen.
6 Prifungsang Ist fir den K bschl ine Prif h ko hier der T i d das Prif lokal erf: d
aben st flr den Kursabschluss eine Priifung vorgesehen, kénnen hier der Termin und das Prifungslokal erfasst werden.
7 Grund Absagegrund
8 Absagetext Erfassen Sie im Falle einer Absage hier einen Text. Diese erscheint auf dem DruckberichtAbsage.

Zustandige Anmeldestelle

Flgen Sie im Register Anmeldung per Klick auf -VerknlUpfungsbutton die Adressverbindung der zustandigen

Anmeldestelle aus dem Adress- oder Personalformular (um Personaldatensatze als Anmeldestelle zu verwenden,
mussen diese bei der Programmzuordnung das Kastchen Kursverwaltung aktiviert haben) hinzu.
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Kursleitung

Wechseln Sie zum Register Kursleitung.

Kurs: Einstieg in die Computerwelt | #4.2 | 2010/2011 | Primarschule Mitte

Ubersicht Durchfiihrung Anmeldung Kursleitung Verrechnung Freie Felder 9 Bemerkung

Spesen-vereinbarun

Kursleiter Beruf Anzahl Einheit Ansatz Total
Kursleiter1 Battig Hanspeter Informatikprojektleiter 18.00 LekL ~|  34.00 612.00
Kursleiter 2 Dahinden Daniel Erwachsenenbildner 15.00 Lekt ~| 3100 465.00
Lehrgangsleiter v

Erfassen Sie im Feld Spesenvereinbarung die vereinbarten Regelungen fiir Spesen zuhanden der Kursleitung. Per
Doppelklick in dieses Feld kénnen Sie ein grosseres Fenster zur vereinfachten Eingabe von grosseren Texten 6ffnen. Im
unteren Bereich des Registers konnen die verschiedenen Personen ausgewahlt werden, die an der Durchfihrung des
Kurses beteiligt sind. Die Auswahl stellt sich aus den Adress- und Personaldatenséatzen zusammen. Fur jede Person
kénnen die Besoldungsdetails erfasst und berechnet werden.

p Die einzelnen Kursleiterbezeichnungen (Kursleitung, Fachexperte etc.) kdnnen vom Administrator in den Uber
Feldnamen konfigurieren (in den Options) selber eingeblendet und benannt werden.

Kurse kopieren

Mit der Funktion Kurs kopieren kénnen Sie einen bereits erstellten Kurs samt den Teilnehmern kopieren.

Kurs: Einstieg in die Computerwelt | #4.2 | 2010/2011 | Primarschule Mitte

I Ubersicht I Durchfiihrung Anmeldung Kursleitung Verrechnung Freie Felder ® Bemerkung

Kursangebot Einstieg in die Computenvelt Telnenmer T —

Nummet, Schuljahr 2010/201 Tellnehmer max 12

Bez [ Schulhaus Primarschule Mitte ~ Status Planung v

strasse schulhausstrasse - Anzeige £

PLZ Ort S901 Bergstadt

Lokal Computerraum A%

Teilnehmer + 9 (0 Erwachsene, § schiler)
Typ Nome Anm. Status Anzahl Kosten Rabatt | Verrech. Bemerkung Raten. Rechnung an Adresse PLZ, Ort
E Aban Kurt 10.08.21 Bestatigung 150.00 0% I I Helfenstein-Meier Robert Masliweg 3 6315 Oberageri
3 Abdula Anne-marie 10.09.21 Best@tigung 150.00 0% O O Abduld Beatrice Meierhofweg 23 9901 Bergstadt
s Abdula Jonas 10.09.21 BestGtiguny 150.00 0% O O Felber Jean, Felber-Maller Susanne Platteweg 13 9901 Bergstadt
5 ‘Aeberhard Roland 10.08.21 BestGtigung 150.00 0% O O ‘Aeberhard Helen Burghaldeweg 12 9901 Bergstadt
3 Aellige Jacgueline 10.09.21 Bestdtigung 150.00 0% O O Aellige Nicolo, Aellige Susanne Gysulastrasse 68 9302 Bergdorf
s Aellige Medzit 10.09.21 Best@tigung 150.00 0% O O Aellige Nicolo, Aellige Susanne Gysulastrasse 68 9902 Bergdorf
5 Da Vinci Cornelia 10.09.21 Bestatigung 150.00 0% O O Da Vinei Michelangelo, Da Vinei Maria-He Baumschulweg 11 9802 Bergdorf
5 Halri Elea 02.02.21 Bestdtigung 150.00 0% O O Hari Philipp Bleichemattstrasse 2 5000 Adrau

Sobald auf den Button Kurs kopieren geklickt wird, erscheint eine Meldung, ob alle Teilnehmer mitkopiert werden
sollen. Somit kann der ganze Kurs samt Teilnehmer kopiert und danach verandert werden.

Funktion Kursstatus andern
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Mit der Funktion Kursstatus dndern, wird der Status aller Kurse, bei denen das Enddatum vor dem heutigen Datum
liegt, auf abgeschlossen gesetzt.

Kursbestatigung PDF-Export

Der Druckbericht Kursbestatigung kann direkt aus Scolaris als PDF exportiert und gespeichert werden. Es wird fur
jeden Schuler ein separates PDF erstellt.

e Gehen Sie zu den Programmoptionen und hinterlegen Sie den Speicherpfad.

e Offnen Sie das Formular Kurse, markieren Sie die Datensatze und 6ffnen Sie die Druckberichte.

e Wahlen Sie den Druckbericht Kursbestatigung an und klicken Sie auf das Kontrollkastchen Export als PDF. Durch
Klick oben links auf den Drucker wird das PDF nun erstellt.

P In der Dokumentenverwaltung konnen Dokumente, wie zum Beispiel eine Kursbestatigung, die fir die
Kursangebote gebraucht werden, hinterlegt und mit der Eventverwaltung gekoppelt werden.

Kurse abrechnen

Um die Abrechnung des Kurses vorzubereiten, wechseln Sie ins RegisterVerrechnung. Damit die Funktion
Kursabrechnung durchgefihrt werden kann mussen diese Angaben in diesem Register flr die entsprechenden
Kursdurchfihrungen gepflegt sein.

Kurs: Einstieg in die Computerwelt | #4.2 | 2010/2011 | Primarschule Mitte

Ubersicht Durchfiihrung Anmeldung Kursleitung Verrechnung Freie Felder ® Bemerkung
Kosten 50.00 Ratenrechnung, Anz. e - Verrechnet -
Kostenart e Periodizitdt @ -
Verrechnung ab 26.1.2014 Konto 03141.5926 ~

Materialgeld e 25.00 Materigl-Konto 91234,5678 w
Rechnungs-bermerkung o

Funktion

~eg3zcz
@sSESSAONO®
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K Erfassen Sie in diesem Feld die gesamten Kurskosten (fur alle Lektionen), die die Teilnehmenden zu begleichen haben. Die

1 0s Materialkosten flir das Kursmaterial kénnen hier inkludiert werden oder aber auch separat im Feld Materialgeld erfasst werden (zB.
te wenn diese auf ein separates FIBU Konto gebucht werden sollen). Diese Kosten werden im Register Ubersicht-Teilnehmer automatisch
n in die Spalte Kosten Ubernommen.
K
o0s
2 ;e Erfassen Sie die Kostenart flir den Kurs. Hier kdnnen beliebige Bemerkungen erfasst werden.
ar
t
\
er
re
c
h
n Dieses Feld kann leer gelassen oder befullt werden. Bei der Funktion werden nur Kurse berlcksichtigt, bei welchen dieses Datum
u erreicht ist (oder leer). Dieses Feld muss beflllt werden, wenn Ratenzahlung bei einer/einem Teilnehmer:in ausgewahlt werden soll.
n
9
a
b
M
at
er
3 ia Erfassen Sie bei Bedarf die Materialkosten.
lg
el
d
B
e
m
er
4 E Erfassen Sie bei Bedarf weitere Bemerkungen zur Rechnung.
n
9
e
n
R
at
e Soll die Rechnung in Raten beglichen werden kénnen, aktivieren Sie das Kontrollkastchen. Tragen Sie nebenan die gewlinschte Anzahl
n Raten ein. Im Register Ubersicht kann dann fur jede:n Teilnehmer:in individuell mit dem entsprechenden Kontrollfeld gesteuert
5 z werden, ob er/sie in Raten bezahlt.
a
hi Damit die Ratenzahlung ausgewahlt werden kann, muss auch die Anzahl der Raten definiert werden, die Periodizitat gewahlt werden
u und Verrechnung ab befiillt sein.
n
9
P
er
io
6 di Erfassen Sie die Periodizitat der Rechnungserstellung bei Raten.
zi
ta
t
K
7 o Hier wird das FIBU Konto fur diese Kurskosten erfasst. Ist es leer, wird das FIBU Konto aus den Fakturavorgaben Typ Kurse gezogen
nt bei der Kursabrechnung.
o
M
at
er
8 :_a Hier kann das FIBU Konto fiur die Materialkosten angegeben werden. Ist dies leer, wird das FIBU Konto aus den Fakturavorgaben Typ
K Kurse gezogen bei der Kursabrechnung.
o0s
te
n
Ratenzahlung

Definieren Sie im Register Verrechnung die Anzahl Raten. Wechseln Sie anschliessend ins Register Ubersicht-
Teilnehmer. Hier kdnnen Sie bei den Teilnehmenden welche in Raten bezahlen das Hakchen aktivieren.

Kursabrechnung ausldsen

Uber Kurse-Funktionen-Kursabrechnung gelangen Sie zum Abrechnungsdialog. Wahlen Sie hier fiir den Ubertrag in die
Finanzverwaltung Fakturalibertrag durchfiihren. Die Erfassung eines Sachbearbeiters ist zwingend. Die Listeneintrage
stammen aus dem Formular Personal im Modul Administration (Hakchen Sachbearbeiter muss aktiv und ein



Kurzzeichen eingetragen sein).

Nehmen Sie allfallige Anderungen vor und fiihren Sie den Ubertrag durch.

& Kursabrechnung d
Kursabrechnung
Stondardmandant Pl
Kurse ® ale
O markiene
Auswahl ® isbrechnungsprotokoll drucken
O abrechnungsdetailkontrolle drucken
O Fakturaldbertrag durchfihren
Untertitel Kursverwaltung
Hinweis

Bei der Abrechnung werden dlle nicht abgerechneten Datensdrze berdcksichtigr, bei
welchen das eingetragene abrechnungsdatum unbestimmt oder Qberschritten ist

Die Abrechnung wird fur folgende Kurse durchgefthrt:

¢ Bei denen das eingetragene Abrechnungsdatum unbestimmt oder lberschritten ist
e Bei denen der Status auf DURCHFUHRUNG gesetzt ist
e Welche noch nicht abgerechnet wurden

& Bei Auslosen der Abrechnung werden im Finanzmodul automatisch die entsprechenden Rechnungsdatensatze
angelegt. Im Register Verrechnung wird das Kontrollkastchen verrechnet automatisch aktiviert.

Kursanzeige aktualisieren

Uber Kurse-Funktionen-Kursanzeige aktualisieren kénnen Sie bei allen Kursen das KontrollkdstchenAnzeige aktivieren.
So erscheinen alle Kurse im Kursprogramm.
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5] Kursanzeige aktualisieren >

Kursanzeige aktualisieren

Startdatum vor [ bis

Enddatum vaif bis 04.10.2021

Bemerkung Setzt das Hakehen Anzeige bei allen Kursen im
Datumsbereich.
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Projektwochen verwalten

Um die Projektwoche/n eines Schuljahres zu fihren geht man wie folgt vor:

Kursangebot: Alexander-Technik | Ein Jahrhundert lang gelassen ans Ziel | 2010/201

Ubersicht Veranstalter Besonderes Durchfiihrungen Freie Felder Bemerkung
Titel Alexander-Technik
Untertitel Ein Johrhundert lang gelassen ans Ziel
Thema Basteln ~ Farbe ~
schuljahr 2010/201 Fremd-1D (zahl)
v Fremd-1D (Text)
Beschreibung Balance, mehr Ruhe und was die FM. alexander-Technik zu bieten hat

Ziel

e Erstellen Sie die verschiedenen Kursangebote und Kurse der Projektwoche gemass Beschreibung im
Kapitel Kursangebote und Kurse. Den Kursen mussen keine Teilnehmer zugewiesen werden, jedoch muss
zwingend eine Kursnummer erfasst werden. Auch das gewahlte Schuljahr ist relevant: Bei einer Projektwoche des
Schuljahres 2022/2023 werden auch nur Kursdurchfiihrungen bei welchen das Schuljahr 2022/2023 ebenfalls
eingetragen ist angeboten.

e Aktivieren Sie bei allen Kursangeboten, welche an der Projektwoche angeboten werden das
Kontrollkastchen Projektwoche.

e Offnen Sie das FormularProjektwoche um die Anmeldungen zur Projektwoche zu verwalten.

Projektwoche: 2010201

Ubersicht Bemerkung

Schuljahr a 2010/201

schiler -Alle schiler- - wahl1/2/3/4 - Def. wohlverhanden  Qja Onein

Klasse e - wahl 1 - Bemerkungvorhanden  Qja Onein

Planklasse ~ Wahl 2 e ~ Farbe ~

Kurs definitiy v wahl 3 v Fremd-1D (zahl)

wahl 4 ~ Fremd-1D (Text)

0 Schuler Gest Klasse Lehrperson wahl1 Def. wahl 2 Def. Wwahl 3 Def. Wahl 4 Def. Bemerkung
Abdula Jonas] m Blb Crescente sandro O O O O
Aemisegger Werner m 0 O O O
Aesch Hansruedi m Bla sidler Beatrice O O O O
Albrecht Caroling m Péa schweizer Patrick O O O O
Bachmann Corinne w Ple Lerch Bruno 0 O O O
Bachmann Fabienne w  Paf schweizer Patrick O O O O
Bachmann Frieda w Ple Huber Franz O O O O
Bade Lara w  53d Bargi Remi O O O O
Baffa Lena w Blb Akbas mMartin 1.4 alexander-Technik O O O
Baggenstoss Manuele w B2b Meier Ursula O O O O
Balier Sandro m  P2d Bell Moritz (] O O O
Baier semih m  KIGA2 Hunkeler Rosa O O O O
Bakir Serena w O O O
Balczarczyk Sevetine w PS¢ Frey Helene O O O O
Balikei Silvan m Bdb Sidler Aloig O O O O
Baljidemay] Simon m Blb Akbas Martin O O O O
N
u Bez
m eich Funktion
m nun
e 9
r

Schu Erfassen Sie in diesem Feld das Schuljahr der Projektwoche. Pro Schuljahr kann jeweils nur ein Projektwochen-Datensatz eréffnet
liahr werden.

f'lte Wahlen Sie hier, welche Schiler aller aktiven Schiler des betreffenden Schuljahres zur Bearbeitung aufgelistet werden sollen. Sie
2 kénnen beispielsweise samtliche aktive Schiler des Schuljahres aufrufen oder Klasse flr Klasse vorgehen etc. Sind bereits Kurse

lSecrhU bei einzelnen SuS gewahlt und als definitiv gekennzeichnet worden, kann auch danach gefiltert werden


https://docs.scolaris.ch/uploads/images/gallery/2021-10/Jed6Kxs4RHWFxOLE-image-1633339736339.png
https://docs.scolaris.ch/uploads/images/gallery/2021-10/FQiEdgMUB9rP5NtB-image-1633339813027.png

Filtern Sie hier die Schiler nach deren Wahlkurse. Dies bedingt, dass die jeweiligen Kursauswahlen bereits bei den Schilern
hinterlegt wurden.
Weit So kénnen Sie die unten angezeigten Schiler:innen filtern nach:

ere °
Filte

r °
(Wa .
hl)

Kurs
wahl

Wahl 1/2/3/4: Hier kénnen Sie einen Kurs auswahlen und alle SuS werden gefiltert, egal ob sie dies in 1./2./3. oder 4. Wahl
eingetragen haben

Wahl 1 - 4: gleich wie oben, jedoch explizit nach Prioritat

Def. Wahl vorhanden: So kénnen Sie einfach alle SusS filtern bei welchen bei einer Wahl ein "Def"-Hakchen gesetzt wurde
oder eben noch nicht

Bemerkungen

Erfassen Sie hier die vom Schiler fur die Projektwoche gewahlten Kurse mit deren Prioritat. Kann ein Schiler beispielsweise in seine
erste Kurswahl eingeteilt werden kénnen Sie seine Teilnahme am Kurs Wahl 1 mit einem Hakchen im Kontrollfeld Def. bestatigen.
Erfassen Sie auf diese Weise die Teilnahmen aller Schiler an deren gewiinschten Kursen der Projektwoche.

Py Uber die Druckberichte im Formular Projektwoche kénnen Anmeldungsiibersichten, Kurslisten etc. erstellt

werden.

Funktion Projektwoche ubertragen

Grundsatzlich fliesst nichts automatisch vom Formular Projektwoche in das Formular "Kurs" zurlick. Dies bedeutet, dass
die SuS welche eine definitive Wahl eines Kurses haben, nicht automatisch als Kursteilnehmer:in im Formular Kurs
eingetragen werden. Mittels der Funktion "Projektwoche Ubertragen" kdnnen Sie dies wenn gewUlnscht jedoch mit
wenigen Klicks tun. Dazu gehen Sie wie folgt vor:

Beachten Sie bitte: Diese Funktion bewirkt, dass allfallig bereits eingetragene Kursteilnehmer im Formular Kurs
@ bei den entsprechenden Kursen welche in der Projektwoche als definitive Wahl bestatigt wurden GELOSCHT

werden.

W

Offnen Sie das Modul "Kurse"
Klicken Sie auf "Schnittstellen”
. Offnen Sie "Projektwoche Ubertragen"

Standardmandant
Projektwoche

Bemerkung

Projektwoche iibertragen

| St

Ubertragt alle definitiven Eintrage der Projektwochen
in die Teilnehmerliste der Kurse.

Achtung: Alle bisherigen Teilnehmer werden aus
diesen Kursen geldscht!

Wahlen Sie nun im Dropdown die gewlnschte Projektwoche aus welche Sie in die Kursdatensatze Ubertragen lassen
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mochten und bestatigen Sie. Alle definitiven Eintrage dieser Projektwoche werden nun als Kursteilnehmer in den
entsprechenden Kursen eingetragen.



Kursausschreibungen uber Klapp
verwalten (Anmeldeportal)

Eine Ausschreibung publizieren

Falls Ihr Schule das Anmeldeportal und Klapp einsetzt, haben Sie die Mdglichkeit Kurse auf Klapp fur die
Erziehungsberechtigten zu publizieren, damit sie ihre Kinder direkt Gber Klapp anmelden kénnen.

Dazu mussen Sie fur die gewlinschten Kurse eine Ausschreibung publizieren.
Gehen Sie dazu wie folgt vor:

Offnen Sie das Modul "Administration"

Offnen Sie das Modul "Ausschreibung"

Betatigen Sie den "Neu"-Button im Menuband "Formular"

Wahlen Sie den Typ "Kurs" aus und bei Angebot die gewlinschte Kursdurchfihrung

W=

A Damit Sie einen Kurs publizieren kdnnen, missen Sie somit zuerst ein Kursangebot und eine oder mehrere
Durchflihrungen (Formular "Kurs") erfasst haben

Erfassen Sie nun die Details der Ausschreibung.

Register Ubersicht

Ubersicht Optionen Bemerkung
Hauptkategorie Kurs verdgffentlichung Van 01.08.2024 08:00 Farbe ~
Titel Spanisch fir Kinder verdffentlichung Bis 30.09.2024 23:59 Fremd-ID (Zahl)
Untertitel Anfangerkurs Ausblenden - Fremd-ID (Text)
Kategorie Sprachen Teilnehmer Min/Max 3 20
Leitung Fernanda Rodriguez Max Anmeld. 20
ort Klassenzimmer 2.31-Schulhaus Zentrum Kosten 30,00
Durchfihrung jeden Mittwoch 15:00-16:00 Uhr URL
Beschreibung Die Kurse finden jeweils ab dem 01.10.2024 jeden Mittwoch statt. Kursunterlagen, Lernmaterial ist im Preis inbegriffen

Fernanda Rodriguez ist mehrsprachig aufgewachsen und hat bereits mehrere Jahre Unterrichtserfahrung in verschiedenen Landern. Mit viel Spass und Freude bringt Sie lhren Kindern die spanische Sprache n3her,|

Feldname Bemerkung

Hauptkategorie lei,rlﬂjltit_ogii)sch gesetzt und ist der Typ der Ausschreibung (Betreuung
wird automatisch gesetzt und kénnte hier Gbersteuert werden. Achten
Sie jedoch darauf, dass Sie aus einem allfallig hier Ubersteuertem Titel
Titel immer noch auf die eigentliche Kursdurchfihrung im Formular "Kurs"
rickschliessen kénnen. Am einfachsten ist es, wenn diese beiden Titel
identisch sind.

Hier kénnen Sie einen allfalligen gewlinschten Untertitel setzen. Dieser

Untertitel ist fur die Erziehungsberechtigten dann ebenfalls auf Klapp ersichtlich
. Nach den Kategorien kénnen die Erziehungsberechtigten auf Klapp
Kategorie Angebote filtern.
Leitun die kursleitende Person, wird den Erziehungsberechtigten bei der
ftung Ausschreibung angezeigt
ort Wo findet dieser Kurs statt, wird den Erziehungsberechtigten bei der

Ausschreibung angezeigt
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hier kénnen Sie Details erfassen zu der Durchfiihrung der Kurse, z.B.
Durchfihrung wann jeweils, wird den Erziehungsberechtigten bei der Ausschreibung
angezeigt

Ab wann soll diese Ausschreibung unter Angebote auf Klapp ersichtlich
sein. Die Uhrzeit ist fakultativ zu setzen.

Vergffentlichung von Das Datum "Veréffentlichung von" muss zwingend befillt sein

damit die Ausschreibung an Klapp bermittelt wird.

dies muss nicht unbedingt beflllt sein aber hier kdnnten Sie bereits
Veroffentlichung bis terminieren ab wann eine Ausschreibung automatisch auf Klapp
ausgeblendet werden soll

Falls Sie temporar kurzzeitig ein Angebot auf Klapp Ausblenden

Ausblenden mochten, kdnnen Sie diese Checkbox aktivieren

Teilnehmer Min/Max Rein informativ hat keinen technischen Einfluss

Erfassen Sie hier die Anzahl der maximalen Anmeldungen
(Teilnehmende) - Ist diese Zahl erreicht konnen die
Erziehungsberechtigten keine weiteren Anmeldungen auf Klapp mehr
vornehmen

Max Anmeldungen

die Kosten des Kurses, wird den Erziehungsberechtigten bei der

Kosten Ausschreibung angezeigt

hier kénnten Sie einen Link zu weiterfihrenden Informationen setzen,

URL z.B. die Webseite lhrer Schule

Beschreiben Sie hier wie gewiinscht den Kurs. Wird den

Beschreibung Erziehungsberechtigten bei der Ausschreibung angezeigt

@ Bitte beachten Sie, dass es etwa 3-4 Minuten dauern kann bis eine ab heute veroffentlichte Ausschreibung in
Klapp ersichtlich ist.

Register Optionen

Im Register Optionen haben Sie die Mdglichkeit weitere Informationen abzufragen welche die Erziehungsberechtigten
beim Buchen eines Kurses auf Klapp ausfullen kdnnen oder mussen.

Ausschreibung: Spanisch fir Kinder

Ubersicht Optionen Bemerkung
% Bezeichnung Info Typ Sort : Bezeichnung v _sSort - |
- - Keine 1
|\-‘0rkenntn|sse | | | |E|nze|auswahl ~ | |
Al 2
Pflicht Freitext |Bemerkungen | e 3
Bezeichnung Info Typ Sort B1 4
| | | | | B | B2 5
[ Ppflicht [ Freitext | | *
Feld Bemerkung
Bezeichnung Erfassen Sie hier die Bezeichnung der Option (was wird hier abgefragt)
Info hier kénnen Sie einen internen Informationstext festhalten zu dieser
Option
Einzelauswahl: Die Erziehungsberechtigten kdnnen nur EINE der
Optionen wahlen.
Typ Mehrfachauswahl: Die Erziehungsberechtigten konnen bei der Buchung

eine oder mehrere Optionen wahlen.

Ja/Nein: Die Erziehungsberechtigten kénnen einen Schieberegler bei der
Buchung einschalten fir Ja

Die Sortierung der Optionen. Falls Sie mehrere Optionen erfassen und
Sort abfragen kénnen Sie hier mit den Zahl 1, 2, 3, etc. die Reihenfolge der
Optionen bei der Publikation bestimmen.
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Pflicht

Freitext

Rechter Teil - die zur Auswahl stehenden Méglichkeiten einer Option

Ist diese Checkbox aktiviert missen die Erziehungsberechtigten bei der
Buchung etwas bei dieser Option ausfillen um die Anmeldung
abzuschliessen.

Falls angehakt erscheint eine weitere Auswahimaglichkeit fur die
Erziehungsberechtigten bei dieser Option mit der Bezeichnung des
Feldes rechts davon. Zum Beispiel fur "Anderes", "Bemerkungen",
"Besonderes" etc. Im Beispiel oben haben die Erziehungsberechtigten
bei unserer Option also die Mdglichkeit Keine, Al, A2, B1, oder B2, zu
wahlen aber auch die Méglichkeit etwas Eigenes zu erfassen.

Erfassen Sie nun rechts pro erfasster Option die zur Auswahl stehenden
Mdéglichkeiten. In unserem Beispiel die einzelnen Stufen an
Vorkenntnissen. Falls gewlinscht kénnen Sie hier ebenfalls mittels "Sort"
und der Eingabe von Zahlen die Reihenfolge bestimmen. Ansonsten wird
es alphabetisch sortiert publiziert.

Angezeigte Stati im Anmeldeportal

Die Erziehungsberechtigten sehen nach der Anmeldung Uber Klapp den Status der Buchung im Anmeldeportal bei

ihren einzelnen Kindern. Die angezeigten Stati sind die folgenden:

Bereiche - Aktuell, Plan, Anfragen

Die getatigten Anmeldungen werden grundsatzlich in drei Bereiche unterteilt auf Klapp bei den

Erziehungsberechtigten angezeigt. Dabei haben folgende Grundeinstellungen aus Scolaris Basic einen Einfluss:

e Anzeige der Kurse in Schuljahr oder Jahr (dies finden Sie in den Programmoptionen unter "Formate")
e in welchem Schuljahr und Semester wir uns befinden (dies finden Sie in den Programmoptionen unter "Schule")
e und die Grundeinstellung "Planwerte anzeigen" - "Kurs" (in den Programmoptionen unter "App")

Kurse Aktuelle Periode Bestatigt

Abgesagt

Abgemeldet

Warteliste

In Bearbeitung

Planperiode Bestatigt

Abgesagt

Abgemeldet

Warteliste

In Bearbeitung

Die Anmeldung ist im
Modul Kurse fir das
aktuelle Semester
eingetragen.

Der Kurs wurde durch das
Schulsekretariat abgesagt.

Der Teilnehmer hat sich
abgemeldet (telefonisch
oder persénlich, Uber das
Portal ist das zur Zeit nicht
maglich)

Die Anmeldung ist im
Modul Kurse fir das
aktuelle Semester
eingetragen. Der
Teilnehmerstatus ist
Warteliste.

Die Anmeldung ist im
Modul Kurse fur das
aktuelle Semester
eingetragen. Der
Kursstatus ist in
Bearbeitung.

Die Anmeldung ist im
Modul Kurse fiur das
Plansemester eingetragen.

Der Kurs wurde durch das
Schulsekretariat abgesagt.

Der Teilnehmer hat sich
abgemeldet (telefonisch
oder personlich, Gber das
Portal ist das zur Zeit nicht
maoglich)

Die Anmeldung ist im
Modul Kurse fur das
Plansemester eingetragen.
Der Teilnehmerstatus ist
Warteliste.

Die Anmeldung ist im
Modul Kurse fur das
aktuelle Semester
eingetragen. Der
Kursstatus ist in
Bearbeitung.

Status in diesem Kontext
nicht verfligbar.

Status in diesem Kontext
nicht verfligbar.

Status in diesem Kontext
nicht verfligbar.

Status in diesem Kontext
nicht verfigbar.

Status in diesem Kontext
nicht verfligbar.

Status in diesem Kontext
nicht verfigbar.

Status in diesem Kontext
nicht verfligbar.

Status in diesem Kontext
nicht verfligbar.

Status in diesem Kontext
nicht verfligbar.

Status in diesem Kontext
nicht verfiigbar.



Eine Anfrage fur die Eine Anfrage fur die

Teilnahme an einem Kurs Teilnahme an einem Kurs
; " wurde eingereicht. Die wurde eingereicht. Die
Anfragen Bingereicht Anfrage wurde durch das Anfrage wurde durch das
Schulsekretariat noch nicht =~ Schulsekretariat noch nicht
bearbeitet. bearbeitet.

Die Anmeldung ist im
Modul Kurse fiir das
Planschuljahr eingetragen.

Status in diesem Kontext

In Bearbeitung nicht verfligbar.

Anmeldungen verarbeiten

Anmeldungen von Erziehungsberechtigten flr ihre Kinder gelangen nach ca. 3-4 Minuten nach Scolaris Basic. Dort
kdnnen Sie diese verarbeiten. Um eingetroffene Anmeldungen zu Uberprifen und zu bearbeiten gibt es zwei
verschiedene Méglichkeiten:

¢ Sie 6ffnen direkt im Datensatz des entsprechenden Kurses "Registrationen" (in der Ubersicht auf der rechten

Seite)
e oder Sie 6ffnen im Kursmodul die Funktion "Registrationen"

Ersteres zeigt Ihnen nur die eingetroffenen Anmeldungen des jeweiligen Kurses, die Funktion "Registrationen" zeigt
lhnen alle eingetroffenen Anmeldungen aller Kurse.

Um eine Anmeldung nun definitiv als Teilnehmer:in beim entsprechenden Kurs einzutragen klicken Sie die
gewunschten Anmeldungen einfach an, wahlen bei "Ubernehmen als" Warteliste oder Anmeldung aus und klicken auf
"Ubernehmen®. Alle angewahlten Anmeldungen werden nun als Kursteilnehmende bei den entsprechenden
Durchfiihrungen im Formular "Kurs" eingetragen (mit dem gewahlten Status Warteliste oder Anmeldung)

B Anfragen

Anfragen: Alle

Kurs

aAnfragen: @ Neue O alle

Optionsgruppe Sortierung

Eingangsdatum Optionen:

MName Vorname Geburtsdatum | Klasse Eingangsdatum Inf

Ishak Leo 30.04.2006 Keine Klasse 13.03.202413:04:06
Bestehende: (O zukanftige (O Alle

< >

Alle guswdhlen Ubernehmen als Legende:

Alle invertieren A - Bereits angemeldet im Kurs
V - Bereits verarbeitet

Feld Bemerkung
Kurs hier kdbnnen die Anmeldungen nach Kurs gefiltert werden

neue: Zeigt nur noch nicht verarbeitete Anfragen / alle: zeigt neue und

Anfragen verarbeitete Anfragen

Optionsgruppen hier kann nach einer bestimmten Auswahl an Optionen gefiltert werden


https://docs.scolaris.ch/uploads/images/gallery/2024-03/zUgCBoRxFPvBAPWE-image-1710331592495.png

Sortierung

Alle auswahlen / alle invertieren

Optionen

Bestehende

Ubernehmen als

grundsatzlich sind die Anfragen nach Absende Datum und Uhrzeit
sortiert. Es kénnte aber auch hier umgestellt werden auf Sortierung nach
Namen der Kinder

| J +]

mit diesen beiden Befehlen kénnen Sie entweder alle Anfragen auf einen
Schlag zur Verarbeitung markieren oder die angewahlten ab- und die
noch nicht ausgewahlten anwéahlen (mit invertieren)

ist eine Anfrage angeklickt worden sehen Sie bei Optionen was die Eltern
damals ausgefllt haben

4

hier sehen sie bestehende Eintrage im Formular Kurs zum
entsprechenden Kind

Wabhlen Sie hier ob sie eine Anfrage als "Warteliste" oder als
"Anmeldung" eintragen mdchten
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