Modul Schule

Formular Schiler, Formular Klassen, Klassenwechsel vorbereiten & durchfihren, Schiler anderer Mandanten,
Schulzahndienst, Datentransfer Schule, Facherverwaltung

e Formular Schuler

e Klassen

e Klassenwechsel

e Schdaler:innen in einen anderen Mandanten Ubergeben
e Schulzahndienst

e Datentransfer Schule

e Facherverwaltung



Formular Schuler

Einfuhrung

Das Formular Schuler im Register Schule ist ein Kernstick von Scolaris. In diesem Formular werden samtliche im
Zusammenhang mit den einzelnen Schiler:innen stehenden Daten verwaltet. Dabei greift das Formular Schdiler auf
bereits bestehende Stammdaten wie zum Beispiel die Adressen zurlck.
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Schuler:innen erfassen und verwalten
Neue Schuler:innen erfassen

Der Erfassungsassistent

Per Klick auf das Symbol schiler- im Modul Schule 6ffnen Sie das Formular Schdiiler und es erscheint ein neues Register
Formular.
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Uber das Symbol MNeu im Register Formular 6ffnet sich der integrierte Erfassungsassistent.

@ schiller erfassen X
Suche

Nachname Strasse

vomame ort

Geburtsdatur

Suchergebnisse

Geben Sie Namen und Vornamen in die entsprechenden Felder ein und bestatigen Sie mitEnter.

In den Suchergebnissen im unteren Teil des Assistenten werden neben der Mdéglichkeit, einen neuen Datensatz
anzulegen, alle bereits vorhandenen Datensatze zu den eingegebenen Daten aufgelistet; So kann das Erfassen von
Doubletten vermieden werden.
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Reihenfolge der angezeigten Suchergebnisse:

* neu: Neu zu erstellender Datensatz
o exakt: Vorhandener Datensatz, entspricht exakt lhren Eingaben
e dhnlich: Ahnliche Ergebnisse

Zuoberst erscheint in den Suchergebnissen eine Zeile mit den von lhnen eingegebenen Daten, vorne gekennzeichnet
mit neu. Méchten Sie nun tatsachlich einen neuen Datensatz erstellen, wahlen Sie diese "Neu"-Zeileper Doppelklick
aus, oder wahlen Sie sie an und bestatigen Sie die Auswahl mit v. Erfassen Sie die restlichen Angaben direkt im

Datensatz der Schuler:innen.

Falls es jedoch Ihren gewiinschten Datensatz bereits gibt (Resultate unter Exakt oder Ahnlich), kénnen Sie diesen

per Doppelklick 6ffnen. So erstellen Sie keine Doublette von einem bereits existierenden Datensatz, sondern
gelangen zu diesem und kénnen ihn (falls nétig) im Schreibmodus mutieren.

© Schuler = <
‘Suche
| nachname  Bachmann strasse
Vomame on
Geburtsdatur
Neu Baichmann ~
Exakt Bachmann Anneliese 21.08.2009 Neue Stockstrasse 19 9802 Bergdorf PMI
Exakt Bachmann AUguST 21.08.2014 stockweg 8 9802 sergdort PMI
Exakt Bachmann  Christing 1.08.2017 Eibenweg 8 9901 Bergstadt | PMI
Exakt Bachmann Christina 08.02.2008 Neue Stockstrasse 19 9802 Bergdorf PMI
Exakt Bachmann Christine 21.09.2008 stockweg 8 9802 pergdorf PMI
Exakt Bachmann | Cofinne 07.03.2009 Neue Stockstrasse 19 9902 Bergdort | PMI
| Exakt Bachmann Dominik 17.11.2005 Neue Stockstrasse 19 9802 Bergdorf PMI
Exakt Bachmann Fabian 14.05.2007 Neue stockstrasse 19 9802 pergdorf PMI
| Jexai Bachmann  Fabisnne 06.06.2004 Neue Stockstrasse 19 9902 Bergdort | PMI
Exakt Bachmann Frieda 238.08.2007 Eibenweg 8 9801 Bergstadt PMI
Exakt Bachmann Friz 17.1.2004 Eibenweg 8 9801 Bergstadt PMI
Exalkt Bachmann  llaria Carmen  18.05.2008 PMI
Exakt Bachmann Markus 19.06.2003 Neue Stockstrasse 19 9802 Bergdorf PMI
Exakt Bachmann walter 31.05.2009 Eibenweg 8 9801 Bergstadt PMI
Ahnlich Bachmann-sie Daniel 26.06.2011 Kirchbergstrasse 41b 9901 Bergetadt | PMI
| Ahnlich Bachmann-Sie Franziska 28122008 Kirchbergstrasse 41b 9801 Bergstadt PMI
Ahnlich Paganini Margrit 30.07.2009 Wasserfluestrasse 10 9801 Bergstadt PMI
| E Peeing Crneun n& A& an1a \Riun Al e n QOM Srsnnenet | oan v

Sie kénnen die Suche nach bereits erfassten Datensatzen mit jedem der Felder im Erfassungsassistenten
& (Nachname, Vorname, Strasse, Ort, Geburtsdatum) durchflhren. Sie kénnennach einer oder nach mehreren
dieser Angaben suchen.

Klasse zuweisen

Wechseln Sie in den Schreibmodus und klicken Sie neben dem FeldK/asse auf den Button mit den drei Punkten

u Wahlen Sie dann die entsprechende Klasse aus der Datensatzsuche per Klick auf die Datensatz ID (Link).

Schiler: Aemisegger Werner | 30.12.2007

Ubersicht Eigenschaften Klasse Arzt Ein-/Austritt Freie Felder

Machname |Aenﬂsegger |! Klasse

Vorname |wemer | ! Klassenlehrperson

Vorname EW | |

Geburtsdatum [3012.2007 |1
Adressen E]
Bezeichnung korrespondenzberechtigt Adressname Adresse

Aernisegger Bed, Mller Kurt ja Brandackerstrasse 29, 3901 Bergstadt

%!
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| ) Klasse zuweisen #
| Meier
O Schuljahr 2020/2021 ~ | Typ

®alle () kein Schuljahr Planklasse
Zusatzklasse

Suchergebnisse

Link - Crganisation = Lehrpersonl 7 Schulhaus - g

B2 by; 2018/2020 Meier Ursula Bezirtksschule Schachen

- 20192020 Meier Feter Primarschule Dorf

Meier Ursuld Primarschule Dorf

Anzahl Datensdtze: 3

# Das Feld Klassenlehrperson wird automatisch ergéanzt.

Klassenverknupfung Ioschen

Wenn Sie die Klassenverknipfung bei einer/m Schuler:in I6schen méchten, gehen Sie wie folgt vor:

1. Offnen Sie den entsprechenden Schiilerdatensatz.
2. Wechseln Sie in den Schreibmodus.

3. Wahrend Sie auf der TastaturSHIFT drucken, klicken Sie auf den Verknupfungsbutton U neben dem Feld
Klasse.
4. Es erscheint folgender Dialog:

Scolaris .

Soll die alte Klasse im Archiv gespeichert und der Eintrag zurickgesetzt
werden?

Ja: Klasse wird geldscht und archiviert
Mein: Klasse wird gelGscht
Abbrechen: Es wird nichts unternommen

Mein Abbrechen

Wenn Sie Ja wahlen, wird die Klasse in denaktuellen Angaben des/r Schilers/in geléscht, aber im Unterformular
History hinterlegt.

Wenn Sie Nein wahlen, wird die Klasse in denaktuellen Angaben des/r Schiilers/in geloscht und NICHT in der
History gespeichert.
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Das Unterformular History befindet sich im Reg
Schiiler: Aemisegger Werner | 30.12.2007

ister Klasse des Schulerdatensatzes.

b h ig haft Arzt Ein-/Austritt Freie Felder # Bemerkung
Klassenangaben Planklassenangaben Mutationsplanung
Klusseneintritt Planklasse [ austitt Pl 2020/2021 85 L[] Mutationsklasse =
stufe Flanlehrperson Abbondio Norberto
schulhaus sommelklasse [ Mutation gultig ab [
Programmjahr 1 Programmjahrplan l:l Mutationsart O austrite
schulart 1 Schulartplan © Wwegzug
O pepetition
_ﬂ Zusatzklasse Niveaueinteilung akt 54 Plan sJ O Andere
Repetition Mathermatik -
Schulergruppe Englisch Notizen zur Mutation
Franzosisch
History l
Bez - | Gruppe - 5]~ siufe ~ | schulort ~ pP-Jahr » | Aktuell ~ | Einmitt - | Wechsel - | Klassenlehrperson - | Lehrperson 2 ~ schulhous  ~ Bemerkung -
Bl a 2018/202(| Oberstufe Bez 7 22.01.21 04.08.21| Urbano De Luca Hari Philipp Bezirksschule Weis|
EK 1 2018 /202(| Primarstufe EK 1 O 22.01.21| Untern@hrer Margrit | Ming Rita Primarschule Mitte
@ =

Adressverbindung(en) zuweisen

Adressdatensatz ist bereits vorhanden

Per Klick auf das Verknupfungsfeld u Adressen 6ffnet sich das Fenster Adresse.

o Sollte bereits eine Adresse mit der/m Schuler:in verkntpft worden sein (wie im Beispiel vonBachmann Julius,
Bachmann Anouk) kénnen Sie auf diese auchdoppelklicken um sie direkt zu 6ffnen.

Schiiler: Bachmann Frieda | 28.08.2007 | P1e; 20192020 SHM

Ubersicht Eigenschaften Klasse Arzt Ein-/Austritt Freie Felder Bemerkung
Machname [Bachmann |1 Klosse Pl e; 2010/2020 SHM D I Farbe
Varname |Friedu | 1 Klassenlehrperson Huber Frangz, Gasser Klara Fremd-1D (Zahl) [l I:l
vormame EWK | ‘ Fremd-1D (Text)
Geburtsdatum [28.08.2007 |1 EWK-immun O

Adressen Foto

Bezeichnung Korrespondenzberechtigt | Adressname Adresse

Bachmann Julius, Bachmann Anouk joi Eibenweg 8, 9901 Bergstadt
Bachmann Julius, Bachmann Anouk Rechnungsodress Elbenweg 8, 9901 Bergstadt

Details Unterstitzung Angebote

- Journal (7) - Externe schulbesuche (1) - Therapie (0) - Musikschule (1)
- Absenzen (0) - zohnpflege (2) - Massnahmen (1) - Befreuungsangebote (0)
- Niveauhistory - Praktika (0) - Kurse (0)

- Abonnement (0) - Freifach (0)

- 5childssel (0) = Notfallkontakt

- Zusatzadresse (0) = Schaler aller Mandanten

- Bewilligung (0)

Klicken Sie neben dem Feld Bezeichnung auf den Verknupfungsbutton u, wahlen Sie die entsprechende
Adressverbindung aus der Datensatzsuche und bestatigen Sie mit Klick auf den Link (ID-Nummer) im Navigator.
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@ Adresse *

Adresse: Bachmann Frieda (28.08.2007)

Haushalt Zusatzanschriften
Bezeichnung ET Anschrift] korr. O

Firma Bezeichnung 0

Person 1

Perzon 2

cjo

strasse

Postfoch —
Bezeichnung [

PLZ, on

Gemeinde, Kanton

Kommunikation

Erziehungsberechtigr |Beide ~ ~ Bachmann Juliug, Bachmann A ||

Herr und Frau
Julius und Anouk Bachmann

Telefon Privat

Natel Eibenweg 8
9501 Bergstacdt

E-Mail

Anschrift

Eine verknupfte Adresse I6schen

Wenn sie eine Verkntpfung Ié6schen mochten, klicken Sie auf den Veranpfungsbuttor|L|wéhrend Sie auf der Tastatur
"Shift" gedrickt halten.

@ Adresse X

Adresse: Bachmann Frieda (28.08.2007)

Haushalt Zusatzanschriften
Bezeichnung ET Anschrift 1 korr. 1

Firm Bezeichnung |_\

Person 1

persan 2

cfo

strasse

Postfach —
Bezeichnung -]

PLZ, Ort

Gemeinde, Kanton

Kommunikation

Erziehungsberechtigt |Beide ~ ~ Bachmann Julius, Bachmann A ... |

Herr und Frau
Julius und Anouk Bachmann

Telefon Privat

Natel Eibenweg &
9901 Bergstadt

E-Mail

Anschrift

Adresse direkt aus dem Schulerformular erfassen

Wenn Sie wissen, dass der Adressdatensatz noch nicht erfasst ist, kdnnen Sie im Schulerformular auch direkt auf den
Iil—Button klicken, um in den Erfassungsassistenten der Adressdatensatze zu gelangen:
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Schiiler: Muster Marius

Ubersicht Eigenschaften Klasse Arzt Ein-/Austritt Freie Felder
Nachname ‘Muster ‘ ! Klasse l:l !
vorname [marius I Klassenlehrpetson
Vomame EWK [ |
Gebursdatum ‘ 1
Adressen L] %/

Bezeichnung Korrespondenzberechtigt Adressname Adresse

Sobald Sie die Adresse Uber den Erfassungsassistenten angelegt und gespeichert haben, wird diese automatisch mit
der/m Schduler:in verknupft.

Der E]-Button ist nur anwahlbar, solange noch keine Haushaltsadresse mit diesem Schilerdatensatz
verknlpft worden ist (in der Regel also nur flr neu erstellte Schilerdatensatze).
Sobald bereits eine Haushaltsadresse verknUpft worden ist, ist dieser Button deaktiviert.

Zusatzanschriften definieren

Neben der Haushaltsadresse kdnnen auch noch schulrelevante Zusatzadressen zu einem/r Schuler/in verknlpft werden
(z.B. getrennt lebender Elternteil, Grosseltern, Beistande, etc.)

Im auf der rechten Seite zu findenden ListenfeldAnschrift 1 und Anschrift 2 sind zusatzliche Kontaktpersonen

aufgefuhrt. Diese Liste ist ein Referenzfeld und kann beliebig angepasst werden (per Klick auf die Feldbezeichnung
Anschrift 1)
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Haushalt Zusatzanschriften

| Bezeichnung Muster Mauro [ Anschrif ] ~| Kom (|
| Firmer Bezeichnung [
Perzon 1 Muster Mauro
Perzon 2
clo
strosse
Anschrift 2 v| korr. [
Postfach —
Bezeichnung |_|
FLZ, ort

Gemeinde, Kanton

Kommunikation

Erziehungsberechtigt v ~ Rechnung (-]

Telefon Privat

Matel

E-Mdiil

Anschrift

Sollen die in den Zusatzanschriften definierten Personenin die Korrespondenz mit einbezogen werden, aktivieren

)
Sie das Kontrollkastchen i rechts neben dem Listenfeld Anschrift 1. Auf diese Weise konnen Sie die

Zusatzanschriften ebenfalls als Empfanger berltcksichtigen, z.B. beim Erstellen von Serienbriefen.

Danach kénnen Sie die gewlinschte Adresse mit dem Verlinkungsbutton |L| verlinken.

A Falls es die Adresse noch nicht im System gibt, muss sie zuerst Uber das ModulAdministration im Formular
Adresse erfasst werden und so in der Datenbank hinterlegt werden.
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&) Adresse >

Adresse: Muster Marius ()

Haushalt Zusatzanschriften
Bezeichnung Muster Mauro E] Anschrift Grosseltern
Firrmc Bezeichnung Muster Hons
Perzon 1 Muster Mauro Herr
. 5 Hans Muster
erson Bohnhofstrasse 99
cjo 9901 Bergstadt
strasse
Anschrift 2 v | korr. [
Postfach
Bezeichhung E]
PLZ, Ort
Gemeinde, Kanton
Kommunikation
Erziehungsberechtigt v ~ Rechnung (-]
Telefon Privat
Matel
E-Mdil
Anschrift

Ebenfalls kann eine Rechnungsanschrift verlinkt werden.

Wenn keine Rechnungsanschrift definiert wurde, nimmt Scolaris automatisch dieHaushaltsanschrift als
F Rechnungsanschrift.

Falls eine abweichende Adresse als Rechnungsanschrift gelten soll, muss die zutreffende Adresse im Feld

Rechnung noch separat verlinkt und definiert werden.

GIS relevante Adresse definieren

Soll ein/e Schiler/in auf der GIS Kartenicht unter seiner Haushaltsadresse abgebildet werden, sondern
ausnahmsweise unter einer seiner Zusatzadressen, kann dies im Feld GIS-relevant erfasst werden.


https://docs.scolaris.ch/uploads/images/gallery/2021-08/bw8LWaKSCBmWtYtP-image-1628067495785.png

Schiiler: Muster Marius

Ubersicht

Eigenschaften Klasse

Arzt

Ein-/Austritt

Freie Felder Bemerkung
Nachname |Mus.ter ‘ 1 klasse Farbe
Vomame ‘Mcmus | 1 Klassenlehrperson Fremd-ID (Zahl) O |:|
vername EWK \ | Fremd-ID (Text) ]
Geburtsdaturm [ |1 EWK-Tmmun O
Gis-relevant [
Haushalt

— F\M 1
Adressen [_} Foto Adresse 2
Bezeichnung Kotrespondenzberechligt | Adressname Adresse
Muster Mauro ja
Details Unterstiitzung Angebote
- Journal {0) - Externe schulbesuche (0) - Therapie (0) - Musikschule (D)
- Absenzen (0) - Zahnpflege (D) - Massnahmen {0) - Betreuungsangebote (0)
- Niveauhistory - Praktika (0)

- Kurse (0]

GIS ist ein Zusatzportal zu Scolaris V, welches lizenziert werden muss. Kontaktieren Sie uns gern fir weitere
@ Informationen.

Schulerfoto laden

Sie kdnnen bei Bedarf ein Foto des/r Schulers/in hochladen:

e Klicken Sie im Feld Foto auf die rechte Maustaste und wahlen SieLADEN.
e Wahlen Sie in Ihrer Ablage das gewlnschte Bild aus.

o Klicken Sie aufOFFNEN.

e Das Bild wird nun hochgeladen.

Schiler: Muster Marius

Ubersicht Eigenschaften Klasse Arzt

Ein-/Austritt Freie Felder Bemerkung
Nachname |Muster | 1 klasse E] ! Farbe
vemame ‘quua ‘ 1 Klassenlehrperson Fremd-1D (zahl) O l:l
Vorname EWK ‘ | Fremd-1D (Text) l:l
Geburtsdatumm [ |1 EWK-imimun O
Adressen l:] Foto ﬂ!
Bezeichnung korrespondenzberechtigt Adressname Adresse
Muster Mauro ja

Muster Hans

Jd

Eigenschaften definieren

Im Register Eigenschaften kénnen zusatzliche Informationen zum/r Schuler/in erfasst werden.

Grosseltern

Bohnhofstrasse 99, 9901 Bergstadt

Tragen Sie im Feld Heimatort die entsprechende Gemeinde ein. Handelt es sich bei dem/r Schiller/in um eine/n

Auslander/in, wahlen Sie das entsprechende Land aus der Liste aus. Dadurch wirdautomatisch das
Kontrollkastchen Auslander aktiviert.

Das Kontrollkastchen Fremdspr. wird automatisch aktiviert, wenn der Eintrag im Feld Sprache nicht Deutsch lautet.

P Gewisse Felder im Register Eigenschaften kénnen sich je nach Einstellungen des zugehdérigen BISTA-Kantons

verandern.
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Schiiler: Muster Marius | 01.03.2014

Ubersicht Eigenschaften

Schilerdaten

Geschlecht @®m Ow
Versicherungs-Nr.

Geburtsdatum 01.03.2014
Heimatort, Ausldnder Aarau

Sprache, Fremdspr. Deutsch
Erstsprache Deutsch
Konfession andere

schulgemeinde

15 1

UME —

Klasse

Arzt Ein- fAustritt Freie Felder Bemerkung

! E-tdail

! Matel
Kurzzeichen
Login
Passwort

Flanungsperimeter

Damit die BISTA-relevanten Felder mit dem Ausrufezeichen markiert werden, missen Sie einmalig den Button
Bista-Felder markieren aktivieren und die Einstellung ist fir Ihr Login gespeichert.

Steiner Pamela (5‘1

User Options Formular

% % >

suchen < %
MNavigation

ala Schiler suchen

@ aktive

Suchergebnisse

ﬁ andocken (=] automatisch minimieren
frei positionieren
ﬁ Bista-Felder
{:@} Einstellungen markieren
Filteroptionen ~
x
X

(O inaktive (O Fremdklassen Oalle

Filter Markierung

Weitere Klassenangaben

Im Register Klasse werden weitere Angaben zu deraktuell verkniipften Klasse angezeigt. Zudem finden Sie hier
auch die Planklassenangaben und die Mutationsplanung. Im unteren Bereich des Formulars finden Sie die
Klassenhistory der Schiler:innen (vergangene Klassen).
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schiiler: Muster Marius | 01.03.2014 | B1c; 2019/2020 BEZ WH

Ubersicht Eigenschaften Arzt Ein-/Austritt Freie Felder Bemerkung
Klassenangaben Planklassenangaben Mutationsplanung
Klasseneintritt Planklasse [ austritt — Mutdtionsklasse
stufe Oberstufe Plonlehrperson
Schulhaus Bezitksschule wWeisshorn sammelklasse Mutation glltig ab —
Programmjahr 7 1 Programmijahrplan Mutationsart O austrin
Schulart Bedirksschule “|1 schularplan v © wegzug
’ O pepetition
Zusatzklasse Niveaueinteilung akt 51 Flan 5J O andere
Repetition v Mathematik vl v v
Schilergruppe ~ Englisch v ~ Notizen zur Mutation
Franzosisch ~ 1 ~
History

Bez. - |Gruppe -~ 5] - Stufe - | Schulart - P-Jaohr - | Aktuell ~| Eintritt - Wechsel - Klassenlehrperson - | Lehrperson2 - Schulhaus - Bemerkung -

Die meisten Informationen in den Klassenangaben stammen direkt aus dem verknipften Klassendatensatz und nur
wenige Felder kdnnen hier auf Basis Schtiler Ubersteuert werden. Mehr Informationen zur Datenpflege des

Klassendatensatzes finden Sie hier.

Die Bedeutung der einzelnen Felder

Bez
eic
hnu
ng

Funktion

Kla

sse

nei Datum des Eintritts in die aktuelle Klasse
ntri

tt

Stu

fe Aktuelle Schulstufe (wird automatisch aus Klasse tbernommen)

Sch
ulh Aktuelles Schulhaus (wird automatisch aus Klasse Gbernommen)
aus

Pro

gra Das Programmijahr wird aufgrund der Klassenzuteilung vom Formular Klassen ibernommen und zeigt das persdnliche Schuljahr des/r
mm Schiulers/in. Das Programmijahr kann bei Bedarf (z.B. bei Mehrprogrammklassen) manuell angepasst werden.

jahr

Sch
ular Aktuelle Schulart (wird automatisch aus Klasse tbernommen). Diese kann wie das Programmjahr geandert werden.

Zus

atz Schiler:innen kdénnen bei Bedarf in Zusatzklassen eingeteilt werden. Dies kann beispielsweise eine Klasse ,,Deutsch fur Fremdsprachige”
kla sein, welche Schiler:innen aus verschiedenen Regelklassen beinhaltet, die dieses Fach gemeinsam in einer Zusatzklasse besuchen.

sse

Rep
etit Dieses Feld dient dem Vermerk von Repetitionen eines/r Schilers/in.
ion

Sch
aler
gru
ppe

Hier haben Sie die Moglichkeit, Ihre Schiler:innen in weitere Gruppen einzuteilen.
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Pla
nkl

ass Planklasse flir das kommende Schuljahr. Die Planklassen werden im KapitelKlassenwechsel naher behandelt.

Sa Die Sammelklasse dient derUbergabe von Schiiler/innen zwischen verschiedenen Mandanten. Um eine/n Schiiler/in vom einen Mandanten
mm in den anderen Ubergeben zu kénnen, wird er in eine Sammelklasse eingeteilt, auf die sowohl der abtretende als auch der Gbernehmende

elkl Schdler:innen in einen anderen Mandanten
:ss Mandant Zugriff haben. Die Sammelklassen werden im Kapitel ibergeben naher behandelt.

Mut

atio .

nsk Zukunftige Klasse bei einem absehbaren Ubertritt des/r Schilers/in in eine andere Klasse.
lass

Mut
atio
;ﬁl Am entsprechenden Datum erscheint eine Meldung (ber den geplanten Ubertritt unter dem Symbok in der Symbolleiste.
tig
ab

Mut
atio

nsa Angabe des Grundes der Klassenmutation (muss zwingend geflhrt werden).

Niveaueinteilung

Im Bereich Niveaueinteilung des Formulars kénnen Sie dieEinteilung der Niveaus der einzelnen Facher
vornehmen. Die Eintrage der Liste basieren auf einem Katalog. User mit den erforderlichen Rechten fur die
Einstellungen kénnen diesen Katalog wie folgt pflegen:

1. Klicken Sie aufEinstellungen
2. Klicken Sie aufKataloge
3. Wahlen Sie das Modul Schule
4. Wahlen Sie Niveaus
Schule Musik Betreuung Raumwvermietung Kurse Dokumente Psychologie SSA [FLELE Administration Einstellungen
g8 8 i : 2 &

= & . 4 ees & N
Kataloge Referenzen Fakturavorgabe Feldnamen Adressformate Organisationseinheit Programmoptionen  Wartung  Benutzerverwaltung = Scolaris Lizenz

konfigurieren - Weh =
®

{ 8] Schule}\"-.._

Kataloge
.
er: Muster Marius | 01.0
Schule
arsicht Eigenschaften Anlagen
g Miveau Kurzzeichen Kurzzeichen Plan
AnstellungKspP
angaben )] ; ]
g Bewertung P Erweitertes Niveau e e
ntritt Darstellungen —
Entwicklungsziele Grundlegendes Niveau g g
Oberstufe A T ]
Facher Mittelschul-Vorbereitung M5V
i . Fachkompetenz _—
5 Bezirksschule Weisshorny ] ]
Gruppe Mittleres Miveau m m
njahir 7 Indikationen 1
- Niveau A A
: Institutionen o
Bezirksschule Nivedu B B
sse Perspektive — Niveau & .
Sozidlkompetenz
' )
Teilungswert real REAL
Ubpe Therapiearten —
Umsetzungsmassn Sekundar SEK
|
~ | Gruppe - 5 - Stufe -
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Wie in der Darstellung kdnnen die Eintrage in den einzelnen Fachern ausgewéahlt werden (z.B. A, B oder C). Im
Schilerformular sehen Sie links jeweils das aktuelle und rechts das Planschuljahr. So kdnnen Sie auch die zukinftigen
Niveaueinteilungen bereits erfassen.

Die Beschriftung der Niveaufacher nehmen Sie wie folgt vor (auch hier sind die erforderlichen Rechte fir lhren User
notig um darauf zugreifen zu kénnen):

Offnen Sie einen beliebigen Schiilerdatensatz
Offnen Sie das Register 'Einstellungen”
Offnen Sie "Feldnamen konfigurieren

Klicken Sie auf dasRegister "Diverses"
Klicken Sie auf dasUnterregister "Diverses"

oukwnhH

Erfassen Sie die gewinschten Niveaufacher bei denFeldern Niveau A-E

Datei Musik Kurse Dokumente

@ g =

Schule

Psychologie S5A Finanzen Administration Ben 2

B & 8 X W & M

EBetreuung

Cd

Raumvermietung

3 400

P Kataloge Referenzen Fakturavorgabe Feldnamen Adressformate Organisationseinheit Programmoptionen . Wartung  Benutzerverwaltung — Scolaris Lizenz
kanfigurieren © Web ~
Umgebung Einstellungen Sicherheit Maintenance
& Scolaris- Schiiler ",
\ [5) X

Schiuler: Muster Marius

Konfiguration Feldenamen

Ubersicht Eigenschaft

Kontrollfeld Textfelder Diverses
Klassenangaben Statistik Diverses Notfallkentakt
Klasseneintritt Niveau A o ik Kontrolle 1 Spezialist 1 l:l
Stufe Oberstufe Niveau B Kontrolle 2 Spezialist 2 l:l
Schulhaus Bezirksschule |l Niveou o Kontrolle 3 l:l Spezialist 3 l:l
Frogrammmjahr 7 Niveaou D l:l Kontrollc 4 l:l
schulart Bezirkssehule || iveou £ I:I Kontrolle 5 |:|
Zusarzklgsse kontollos [ |
Repetition

Schilergruppe

Nun haben Sie die Mdglichkeit, bei den in den Feldbezeichnungen erfassten Fachern die im Katalog erfassten Niveaus
einzutragen.

Schiler: Muster Marius | 01.03.2014 | Bl c; 2019/2020 BEZ WH

Ubersicht Eigenschaften Klasse Arzt Ein-/Austritt

Klassenangaben Flanklassenangaben

Kloizseneintritt Planklasse { Austritt _

Stufe Oberstufe Flanlehrperson

Schulhaus Bezirksschule Weisshorn Samimelklasse

Programmijahr 7 | Programmijahirplan

Schulart Bezirksschule ~ Schuldrtpldn ~

Zusaizklosse Niveaueinteilung akt 5J Flan 5J

Repetition ~ Mathematik v w

Schllergruppe ~ Englizch v w
Franzosisch v w

Informationen zu vorherigen Klassen

Im Register Klasse sehen Sie im unteren Bereich des Formulars, welche Klassen der/die jeweilige Schiler:in zuvor
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besucht hat. Beim letzten Historyeintrag wird jeweils das Aktuell-Hékchen gesetzt.

Schiiler ',

Schiiler: Bernhart Bryan | 05.05.2007 | P g; 2019/2020 SHM

&) Scolaris-MNews

Ubersicht Eigenschaften Arzt Ein—/Austritt Freie Felder Bemerkung
Klassenangaben Planklassenangaben Mutationsplanung
Klasseneintritt 01.08.2010 Flanklosse [ Austritt - Mutationsklasse
stufe Primarstufe Flanlehrperson
schulhaus Primarschule Mitte sammelklasse Mutation giltig ab
Frogrammijahr & Prograrmmjahrplan Mutationsart O austint
O
schulart Primarschule schulanplan - Wegzug
O repetition
Zusarzklasse Niveaueinteilung akt 51 Flan 5J O andere
Repetition keine Mathemetik v ~ ~
Schilergruppe englisch w1 ~ Notizen zur Mutation
Franzdsisch w1 ~
History
Bez - Gruppe - 51 - Stufe - | Schulart - P-Jaht - | Aktuell - | Einttitt ~ Wechsel - | Klassenlehtperson - Lehrpersen2 - Schulhaus  ~ Bemerkungy
PS5 a 2018/2019 Primarstufe PtS 5 01.08.18 01.08.19 Dauber Huldd Ptimarschule Matt
P4 a 20172018 Primarstufe Prs 4 O 15.08.17 01.08.18 Dauber Hulda Primarschule Matt

® In vielen Kantonen wird bei derBISTA der Schulort vom Vorjahr erhoben. Scolaris bildet diese Information
automatisch aus dem letzten History-Eintrag (derjenige mit dem "Aktuell"-Hakchen).

Informationen zu Arzt- und Therapiebesuchen

Schiiler: Muster Marius | 01.03.2014 | Bl c; 2019/2020 BEZ WH

Ubersicht Eigenschaften Klasse Arzt Ein-/Austritt Freie Felder Bemerkung

Arzt

Therapeut/in

Azt | Arztin Privater Arzt
Zohnarzt [ -Arztin Privater Zahnarzt

Impftermin w

Untersuch w

Im Register Arzt haben Sie die Mdglichkeit, medizinische und therapeutische Informationen zu erfassen. Uber

u kénnen Sie die entsprechenden Personen auswahlen. In der Datensuche werden jedoch nur die Personen
angezeigt, welche im Personal das entsprechende Hakchen unter Programmzuordnung als Arzt gesetzt haben.

o Die Felder Spezialist 1 - 3 und die Felder Kontrolle 1 - 6 kdnnen ebenfalls tUber die Einstellungen, Feldnamen
konfigurieren im Register Diverses -> Diverses bezeichnet werden.
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schiiler: Muster Marius | 01.03.2014 | B c; 2019/2020 BEZ WH

Ubersich Eigenschafts Klasse Arzt Ein-/Austritt Freie Felder Bemerkung
Arzt
. ® s
Therapeut/in
Konfiguration Feldenamen
Arzt [ Arztin Privater Arzt -
zahnarz [-arzin Privater Zahnarzt - Kontrollfelder Textfelder Diverses
statistik Diverses Notfallkontakt

//- Mvcaou C fonelis
Impftermin v

w

Informationen zu Ein- und Austritt des/r Schulers/in

Schiiler: Muster Marius | 01.03.2014 | Bl c; 2019/2020 BEZ WH

Ubersicht Eigenschaften Klasse Arzt Ein-/Austritt Freie Felder Bemerkung
Eintritt Austritt
Eintitt, Ar | - AUSTHTE
Herkunft Austrittsnotiz

Schuljahrzahl Eintritt

Aktuelles Schuljahr

Austrittsgrund ~
Eintrittsgrund w
Einzugsgebiet w

Ubertritt Oberstufe

Erfassen Sie im Register Ein-/Austritt die Daten zum Ein- und Austritt eines/r Schiilers/in an lhrer Schule. Die
Listeneintrage basieren auf Referenztabellen und kdnnen beliebig angepasst werden.

Sobald das Austrittsdatum in der Vergangenheit liegt, wird der Datensatz automatisch vom Formular
4 Schuler ins Formular Schilerarchiv verschoben. Wird im Feld Austritt ein Datum in der Zukunft eingegeben,
Ubernimmt es dieses Datum automatisch auch unter Klassenmutation (Register Klasse, Feld Mutation glltig ab).

Das Register Bemerkung kommt in jedem Formular vor und dient dem Erfassen von zusatzlichen Notizen und
4 Informationen. Achtung: Hier erfasste Eintrage erscheinen auf gewissen Druckberichten wie z.B. auf der
Schulerkarte.

Beim Druck einer Klassenliste werden verschiedene Sonderzeichen zur Kennzeichnung von
Klassenmutationen bzw. Besonderheiten bei Schiler:innen verwendet. Folgende Kuirzel gibt es:
* = st auch in Zusatzklasse
e <= Schuleintritt liegt in der Zukunft
-a- = Schulaustritt liegt in der Zukunft
-A- = Schulaustritt ist schon erfolgt
-m- = "Mutation gultig ab" liegt in der Zukunft (Mutationsklasse ist vorbereitet)
-M- = "Mutation gultig ab" ist schon erfolgt (schon in Mutationsklasse eingeteilt)

Unterformulare
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Unterformulare werden in Scolaris V im unteren Bereich des Formularsim Register Ubersicht angezeigt.
Zum Offnen eines Unterformulars klicken Sie auf den als Link angezeigten Namen eines Unterformulars.

Um ein Unterformular bearbeiten zu kénnen oder einen neuen Eintrag zu machen, mussen Sie sich ebenfalls
im Schreibmodus befinden.

Neue Eintrage konnen Sie Uber den zentralen Button Neu tatigen.

Schiiler: Bernhart Bryan | 05.05.2007 | Pé g; 2019/2020 SHM

Ubersicht Eigenschaften Klasse
MNachname Bernhort 1
vormname Bryan !
vemanme EWK
Gebursdatum 05.05.2007 ]
Adressen E}

Bezeichnung Korrespondenzberechtigt
Bernhart Haki, Bernharti-5chmid Anita jo

Details

- Journal {0) - Externe Schulbesuche (0)

- Absenzen (0)

- Niveauhistory

- sbonnement (0)
- Schidssel (0)

- Zusarzadresse (0)

- Bewilligung (0)

- Zahnpflege (0)
- Praktiko (0)

- Freifach (0)

- Motfallkontakt

- schiler aller Mandanten

Arzt

Klasse

Klassenlehrperson

Adressname

Unterstiitzung

- Therapie (0)

- Masshahmen (0)

Ein-fAustritt

Adresse
Giessenw

Freie Felder Bemerkung

P6 g; 2013/2020 SHM 1 Farbe -

Daouber Huldo Fremd-1D (Zah!)
Fremd-1D {Text) 52

EWEK-immun

Gls-relevant ~

Foto

eg 2, 9902 Bergdorf

Angebote

- Musikschule (0)
- Betreuungsangebote (0)
- Kurse {0)

Falls Sie einen bestehenden Eintrag l6schen wollen, kdnnen Sie die Zeile oder den Datensatz in der ersten Spalte
anklicken und danach mit dem Ldsch-Button 16schen.

etung Kurse
Serienmail  [1]
Beziehungen
Ersetzen

gle Details

Dokumente

Psychologie SSA

[k Excel-Export

Finanzen

Wil Word-Export
Neu Datensatz
bearbeiten
Expaort Formular

Jourfial: Aemisegger Werner (30.12.2007)

Datum ~

04.02.2021 Test|

Administration

IE /‘ Wl Laschen
[=] Datenblattansicht

Erfa

04.02.2021

User

% ¥ < 2

suchen

Options  Formular
;?andutken

ﬁ frei positionieren ]

|:_ automatisch minim
{0} Einstellungen

Navigation

Filteroptionen

sst " Mutiert *  Kiirzel =

04.02.2021 PMI

Schulerdatensatze mit Eintragen in Unterformularen filtern

Wenn Sie Schiilerdatensatze herausfiltern mochten, welche in einem gewissen Unterformular einen oder mehrere

Eintrage haben, kénnen Sie dies wie folgt tun:

RPN =

Wechseln Sie im Navigator in das RegisterFilter .

Klicken Sie im Bereich Details bei mit auf U .

Wahlen Sie nun einen oder mehrere Unterformular(e) an, nach welchen Sie filtern mdchten.
Bestatigen Sie mit Klick auf das Hakchen.
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(®) aktive O inaktive (D) Fremdklassen Oalle
Suchergebnisse o Filter Markierung
Geschlecht Om Ow auslénder O ja ) nein
| Geb.-Datvon/ bis Fremdsprachig O ja O nein
Staat .. Massnahmen
nur offene
Sprache O
Therapieart
Konfession [ nur offene
O —  Anlage
Klasse . Schulhaus
Flanklasse —  Lehrperson
Stufe . Programmjahr
Schulart .. Details
ohne
Markierungswahl
Schiler -keine- w~
® Mehrfachauswahl DetailsMit *
Abonncmonte

GBetreuungsangobote
Extornc Schulbesuche e
Froifachor

Journal

Kurse
Massnahmon

Musiks
Praktika
Schldssal

Thorapicn
Zahnpfloge
Zusatzodrosscn

Unterformular Journal

Das Unterformular Journal bietet Platz, umvertrauliche Informationen und vor allem Notizen oder allgemeine
Informationen zum/r Schiiler/in zu erfassen. Das kdnnen einerseits Angaben wie z.B. Verweise aufgrund schlechten
Benehmens aber auch positive Eintrage wie Vermerke zu besonderen Leistungen sein.
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@ Details x

Journal: Eckert Franz (26.08.2005)

Datum - Motz - Code - Erfasst - Mutiert - | Karzel -
2 2 El.lrde seiner gusserordentlichen Leistungen wegen als 30.03.2000 30.03.2000 FPMI
Delegierten der Primarschule A-Dorf far den Schilenvettstreit

it Aer Femeinds R-Nnf heetitnmt
26.02.201 Hat sich far mehr Freiheit an den Primarschulen eingesetzt 29.03.2000 29.03.2000 PmMI

24.05.2010 Hatin einer Rekordzeit von nur 35 Minuten eine ausgezeichnete 28.03.2000 29.03.2000 PMI
Rechenarbeit geschrieben.

13.02.2009 Erlitt beim Schul-Skitag einen Beinbruch. 23.03.2000 28.03.2000 PMI

20.02.2008 Musste wegen Uebelkeit nach Hause geschickt werden. 20.03.2000 20.03.2000 PMI

Beim Umgang mit dem Unterformular Journal ist unbedingt darauf zu achten,allgemeine Grundsatze des
Datenschutzes nicht zu verletzen und vertrauliche Informationen zu Personen entsprechend flir Unbefugte

4% unzuganglich sind. Scolaris weist Sie auch durch entsprechende Warnhinweise auf dieses Thema hin. Die
entsprechenden Einstellungen kénnen durch den Administrator unter Einstellungen - Programmoptionen im
Bereich Formate --> Datenschutz vorgenommen werden.

Unterformular Therapie

Im Unterformular Therapie kénnen allféllige Therapien des/r Schilers/in mit Detailangaben zuTherapeuten,
Beschlussdaten und Kostentragern erfasst werden:
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& Therapie

Therapie: Baier Semih (06.05.2013)

Therapieart W Kostentréger w
Therapeut/-in Kréinzlin Sylvia Kostengutsprache
Eigenschaften Details
Abklarung AnzStundenAnsatz 0 0.00
Vor. Therapiebeginn IW-Verfgung % nein
Therapieantrag Verfgunebummer
Beschluss galtig von
Beginn 01.10.2019 guaitig bis
Bewilligt bis verl@ngert bis
Vor. Abschluss vetldngert bis
Abschluss verl@ngert bis
Gruppe
Bemerkung
Erfasst 09.12.2010 Mutiert 19.1.2019 Karzel  PMI D 3138
Datensatz: M 1von 1 L] Kein Filter | [Sucthen
Bezeichn .
ung Funktion
Therapie i i s P . ’ ; . . -
art Die hier auswahlbaren Eintrage kénnen Sie unterEinstellungen - Kataloge - Bereich Schule - Therapieartendefinieren
Therapeu . . . - . . . . .
t Hier kénnen Sie Personen verknlipfen, welche bei den Programmoptionen unterEigenschaften das Hakchen bei Therapeut tragen
al_(;::entr Wahlen Sie hier einen Eintrag aus der entsprechenden Referenztabelle aus
Kostengu Erfassen Sie eine allfallige Kostengutsprache
tsprache 9 gutsp ’
Erfassen Sie die einzelnen Meilensteine der Therapie. Das Feld rechts des Datums dient jeweils zum Erfassen zusatzlicher
Eigensch Informationen.
aften Wichtig: Ist die Therapie abgeschlossen, muss zwingend das Abschlussdatum erfasst werden. Ansonsten erscheint der Fall
weiterhin auf der Liste der offenen Therapien.
f\'r::.lsr;:zen / Erfassen Sie die geplante Anzahl der Therapiestunden und den Stundenansatz.
V- Liegt eine IV-Verfiigung vor, aktivieren Sie das Kontrollkéstchen Es wird nun der WertVERFUGT angezeigt. Durch erneutes Klicken
Verfigun wechselt der Wert zu BEANTRAGT. Durch einen weiteren Klick wechselt der Wert zu NEIN.

g9

Im Falle einer Verfligung erfassen Sie dasVerfligungsdatum und die Verfiigungsnummer.
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Sultlgkel Erfassen Sie die GUltigkeit der Verfligung inklusive allfalliger Verlangerungen.

Bemerku

ng Erfassen Sie bei Bedarf zusatzliche Bemerkungen und Notizen.

P Flr jede Therapie wird ein neuer Datensatz angelegt. Sie kdnnen also mehrere Therapien zum/r selben
Schiler/in erfassen.

Unterformular Massnahmen

Padagogische Massnahmen wie zum Beispiel "Deutsch als Fremdsprache" oder "Sonderunterricht bei Legasthenie"
kénnen im Unterformular Massnahmen erfasst und verwaltet werden. Das Feld Bezeichnung ist eine Referenz. Der
Zeitraum kann entweder nach Schuljahr und Semester oder mittels Anfangs- und Enddatum festgelegt werden.
Wir empfehlen die Variante ,von / bis”.

| @
» .
Bezeichnung Deutsch W Beschluss
Lehrperson Achermann Kdthi ~ Beginn 01.01.2018
Gruppe Bewilligt bis '
Schulhaus Kindergarten spittel ~ Anzahl Stunden 0 :
zeitrourmn Schuljohr O Semester @ von [ bis Ahsatz 0.00 |
abschluss
Aktiv v !
Bemerkung |
|
|
|
|
etfasst 07.03.201 mutiert 19.11.2019 Kdrzel  PMI .34 |
Datensatz: M 1voni H Kein Filter | Suchen

A Ist die Massnahme abgeschlossen, muss zwingend das Abschlussdatum erfasst werden. Ansonsten erscheint
der Datensatz weiterhin auf der Liste der offenen Massnahmen.

Unterformular Absenz

Hier kbnnen samtliche Absenzen des/r Schulers/in mit Grund, Datum und Kommentar erfasst werden.
Unentschuldigte Absenzen kénnen im entsprechenden Kontrollkastchen gekennzeichnet und beim Erstellen von
Reports bericksichtigt werden.
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@ Details x

Absenz: Eugster Martin (09.11.2012)

Grund ~| Von @~ Bis ~ Anzahl Le ~ | Unentschuldigt ~ Bewilligt - Bemerkung -
i 19.11.2019 19.11.201%
v L

Unterformular Praktikum

Das Unterformular Praktikum dient dem Erfassen und Verwalten von externen Aufenthalten und
Arbeitseinsatzen. So kdnnen zum Beispiel Sprachaufenthalte im Ausland oder Landdiensteinsatze mit der
entsprechenden Kontaktadresse des Aufenthaltsortes erfasst werden.

®

Praktikum: Eugster Martin (09.11.2012)

Praktikum [ Aanmeldungnotiz
| | g | |

Anmeldung | Starthotiz |
start | Abschlusshotiz |
Abschluss | Bemerkung

Adressel v|

Adresse? v|

Praktikumsadresse

Firmia Telefon Privat

abteilung Telefon Geschdft

Anrede Telefox

Mame [ Vorname Matel

Strasse E-Mail

Postfach

FLZ, Ort

erfasst 04.08.2021 mutiert Kdrzel  PMI o 3

Datensatz: W Tvon1

Kein Filter

Suchen
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Unterformular Niveauhistory

Die Niveauhistory zeigt in der Vergangenheit vorgenommene Niveaueinteilungen des/r Schiilers/in. Auf diese
Weise kann die Niveauzugehdrigkeit zurtckverfolgt werden. Bei einem Niveauwechsel werden die entsprechenden
Informationen automatisch in der Niveauhistory eingetragen. Diese Daten kdnnen auch manuell angepasst werden.

Unterformular Abonnemente

Im Unterformular Abonnement haben Sie die Mdglichkeit, Informationen zu diversen Abonnementen des/r Schiilers/in
wie zum Beispiel Schulbusabos oder Freikarten flirs Schwimmbad etc. festzuhalten.

Unterformular Schulbesuch

Externe Schulbesuche wie zum Beispiel der Besuch einer auslandischen Schule in der Schweiz kénneninklusive
Budget- und Zahlungsangaben im Unterformular Externer Schulbesuch erfasst und verwaltet werden.

Uber den Button neu berechnen (1) kann die Bilanz von Budget / Kreditoren neu berechnet werden.

Uber den Button in Pink neben dem Schuljahr (2) kénnen Sie im Budget oder den Kreditoren fiir das gewéahlte Schuljahr
einen neuen Eintrag vornehmen.

&) Extern Schulbesuch *

Externe Schulbesuch: Kaufmann Fabienne (14.06.2008)

Schiler Kaufmann Fabienne w 1 el berechnen
Institution Sonderschule Mariazell Surse|~ Einthtt AustHtt 01.02.2013 Total Budget 0.00
Sonderschule Ausserkantonal Beschlusshbehorde ~ Total Kreditoren 0.00
[\ Beschlussdatum Bilanz 0.00
Bemerkung

Budget Kreditoren

o (2]
Periode Text Bewilligung  Betrag Bemerkung
ERESE o Schulgeld 13.01.2014 5'416.00

D
erfasst 13.01.2014 mutiert 13.01.2014 KOrzel  PMI 12

Datensatz: W Tvon 1 Ll Kein Filter | Suchen

Um festzulegen, ob im FeldJahr wéahlen die effektiven Schuljahre oder die Kalenderjahre angezeigt werden,
## wahlen Sie unter Einstellungen - Programmoptionen - Bereich Schule die gewiinschte Einstellung.
Dementsprechend werden auch die Eintrage der Druckberichte angepasst.

Unterformular Notfallkontakte

Fir den/die Schuler:in kdnnen Notfallkontakte im Unterformular Notfallkontakte erfasst werden. Um dieFelder fiir
dieses Unterformular zu benennen, gehen Sie bei gedffnetem Schilerdatensatz auf
Options - Feldnamen konfigurieren - Diverses - Notfallkontakt
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m W X

Kontrollfelder Textfelder Diverses

Statistik Diverses Notfallkontakt

| | Kontrollel l:l Kombiname1 Feldname1 |Te| Mutter | Format1 |

Kontrolle2 l:l Kombinamez2 Feldnamez |TeIVater | Formatz |

Kontrolle3 l:l Kombiname3 l:l Feldname3 |Te| Naotfallkontakt | Format3 |

Kontrolled l:l Kombiname4 l:l Feldname4 |Te| Motfallkontakt z| Format4 | v|
|
|

Kontrolle5 l:l Kombiname5s l:l Feldnames |Notfa||kontalct 3 | Formats
Kontrolled l:l Kombiname6 l:l Feldnames |Notfa||kontalct4 | Formaté
|| Kontrolle? l:l Kombiname7 l:l Feldname?7 |A||erg|'en | Format7

Kontrolleg |:| Kombinameg l:l Feldnames |Essensgewohnhei‘ts| Formats | v|
Kontrolled l:l Kombinameg l:l Feldnamed |Spezie||es | Formatg | v|
Kontrolle10 l:l Kombiname1C l:l Feldname10 | | Format10 | v|

Unterformular Schuler aller Mandanten

Es ist méglich, die Scolaris Datenbank in mehrere Mandanten zu unterteilen und bei jedem Benutzer zu definieren,
welche Datensatze welcher Mandanten der einzelne Benutzer sehen kann. Ist dies bei lhnen der Fall, haben Sie die
Moglichkeit, Gber das Unterformular Schiiler aller Mandanten zu Uberprifen, ob ein Schilerdatensatz zu lhrem
Mandant gehdrt oder nicht.

@ Alle Schiler X
Schiiler aller Mandanten
MName Vorname GeburtsdatL,  Wohnkreis Klasse SH Schulhaus Lehrperson -

Aban Knuth Zirich

Aban Kurt 20.09.2015 Oberageri

Aban Luzia Zidrich

Abdula Anne-Marie 06.09.2006

Abdula Franco 12.03.2015

Abdula Jacqueline 24,01.2010 PMLAG

Abdula lanine 24,05.2007 PMLAG

Abdula Mehmet 06.06.2007 PMLAG

Abduraimi Carlos 11.12.2006 Aarau

Abduraimi lacqueline 14.11.2004 Aarau

Abduraimi Lucas 26.02.2008 Aarau

Abegg Richardo 13.11.2012

Achermann Anna-Maria 15.12,.2009 PMLAG -
Datensatz: W Twon 5250 kM Kein Filter | Suchen 4 4

In diesem Unterformular werden samtliche Informationen zu Schiiler:innen anderer Mandanten angezeigt. Uber das
Druckersymbol (1) gelangen Sie zu einem Druckbericht. Diesen kénnen Sie sich nach folgenden Kriterien anzeigen
lassen:

e Schiler:innen des eigenen oder alternativ anderer Mandanten
e nach Wohnkreis (Gemeinde)

Mit dem Suchfeld (2) kénnen Sienach einem spezifischen Schiilerdatensatz suchen.

Unterformular Zusatzadresse

Sind beide Zusatzadressen bei den Adresszuweisungen schon verwendet worden, kdnnenweitere Personen und
Zusatzadressen im Unterformular Zusatzadressen erfasst werden. Per Doppelklick auf den Eintrag im FeldADRESSE
offnet sich automatisch der verknlpfte Datensatz. Das Feld TYP ist eine Referenz und kann beliebig erganzt werden.
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Unterformular Schlussel

Hier kénnen im Formular Schlissel erfasste Schllssel einem Schulerdatensatz zugewiesen werden. Die Zuweisung wird
automatisch im Formular Schliissel im Register Administration erganzt.

Unterformular Freifach

Im Unterformular Freifach haben Sie die Méglichkeit, von dem/r Schiler/in besuchte Freifacher zu erfassen. Das Feld
Freifach ist eine Referenz. Wir empfehlen lhnen jedoch, die Erfassung der Facher lber die Facherverwaltung zu l6sen.

Beziehungsdiagramm

Uber das Beziehungsdiagramm kdnnen Sie am einfachsten priifen, mit welchen anderen Schiilerdatensatzen ein/e
Schuler:in in Verbindung steht (= Geschwister). Hier sehen Sie zudem auch, mit welchen Adressen ein
Schulerdatensatz verkntpft ist.

Datei  Schule  Musik Betreuung Raumvermietung Kurse  Dokumer

@ ﬁ g Mandant zuweisen oo Serienmail Eﬂ
=7 D
PMI Formular Drucken
(Test) schliessen @ Dokument zuweisen {_J Ersetzen

Umgebung Allgemein

ola Scolaris-Mews X | ala Schiiler <

Schiiler: Aemisegger Werner | 30.12.2007 | B

Ubersicht Eigenschaften Klasse

Klicken Sie im Register Formular auf Beziehungen. Mit Doppelklick auf eine Verbindung 6ffnet sich der entsprechende
Datensatz.

grin : Selektierte Mandanten (Datensatz kann ged6ffnet werden)

rot : Fremdmandant (Datensatz kann nicht gedffnet werden)

Schulerarchiv

Musik Betreuung Raurmvermietung Kurse Dok

M % Zd Niveauklassen %) Zahngeschichte
. . _I%Schﬁlerarchiv ﬁ‘-’EHPS
Schiler Klassen  Bildungsstatisti

Z= Klassenarchiv

Farmulare
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Wird bei einem Schilerdatensatz im Register Ein-/Austritt das Austrittsdatum eingetragen und erreicht, erscheint
der Datensatz nicht mehr im Formular Schdiler. Er wird automatisch ins Formular Schiilerarchiv verschoben, in
welchem die Daten weiter aufbewahrt und bei Bedarf reaktiviert werden kénnen.

Samtliche Daten aus denUnterformularen sind im Schulerarchiv nicht mehr ersichtlich, jedoch bleiben die
4 Journaldaten vorhanden. Wird der/die Schuler:in wieder reaktiviert, konnen Sie hingegenwieder alle
damaligen Eintrage sehen.

Schuler reaktivieren

Offnen Sie im Register Schule das Formular Schiilerarchiv per Klick auf die Formularbezeichnung. Sie sehen fir jede/n
archivierte/n Schuler:in die urspriinglich im Schulerformular enthaltenen Daten. Um einen Schiler bei Bedarf zu
reaktivieren, klicken Sie im Register Ein-/Austritt auf den im folgenden Printscreen rot markierten Button. Der/Die
Schdler:in wird nun im Schilerarchiv geléscht und zuriick ins Formular Schiiler transferiert.

schulerarchiv: Aeschimann Dario (25.04.2006)

Ubersicht Arzt Ein-fAustritt Freie Felder Bemerkung
Eintritt Austritt
EIntHtt, Art 12.08.2013 Normal Austritt 06.06.2010 E
Herkunft AUSTrittsnotiz

Schuljahrzahl Eintritt

Aktuelles schuljahr B8
Eintrittsgrund Austrittsgrund
Einzugsgekbiet GDE

Ubertitt Oberstufe
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Klassen

Einfuhrung

Betreuung Raumvermietung Kurse Dokumente Psychologie S5A Finanzen Administration

O i —cn ]
0 Miveauklassen s/ Zahngeschichte
@ R & - 5ps ©

1x (_E
_  fhk Schalerarchiv  §4F HPS _ _
PMI Schiilg Klassen BBildungsstatistik Untersuchung  Lehrplan Funktionen  Schnittstellen
Klassenarchiv

- -

Umgebung Formulare Funktionen

Im Formular Klassen werden die grundlegenden Daten einer Klasse erfasst und gepflegt. Erstellte Klassen kénnen im

Formular Schiiler den jeweiligen Lernenden zugewiesen werden. Die Klassendaten bilden auch die Grundlage fur
den Klassenwechsel.

Klassen anlegen und verwalten

Eine neue Klasse erfassen

3

Per Klick auf das Symbol . im Modul Schule éffnen Sie das FormularKlassen. Uber das Symbol MNeu im
Register Formular 6ffnet sich der Erfassungsassistent.

Wahlen Sie nun in den Feldern:

e Typ:
Normalklasse: in der Auswahl des FeldesUntergruppe wird lhnen automatisch das aktuelle Schuljahr angezeigt
Planklasse: Damit erstellen sie eine Klasse fur das nachste Schuljahr
Zusatzklasse: Dieser gilt fur Klassen wie zum Beispiel Deutsch als Zusatz

e Bezeichnung

o Stufe

e Untergruppe
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Suche

TR Mormalklasse Bezeichnung

e

stufe Primuarstufe ~

untergruppe

Suchergebnisse

Fl
Fl

MNeU
Exokt

nNormalklass 2020/202
Mormalklass 2020/202

Zuoberst erscheint der von lhnen anhand der Such

Pl

2020/2021

Lv3

Primarstufe

Primarstufe Kaiser Veronika Pavillon West

kriterien vorbereiteteneue Datensatz.

Darunter finden Sie Klassen, welche zuvor bereits erfasst wurden und entwederexakt oder ahnlich Ihrem

Suchauftrag sind.

Wahlen Sie nun per Doppelklick den passenden Datensatz.

Falls die als Referenzen hinterlegten Eintrage

in der Bezeichnung und/oder Untergruppe nicht mehr

ausreichen sollten, kdnnen diese erweitert werden. Sie bendétigen Administrationsrechte, um Referenztabellen zu

bearbeiten. Sie konnen beide Referenztabellen
Bezeichnung bzw. Untergruppe klicken.

Register Ubersicht

bearbeiten, indem Sie im Klassenformular auf die Links

Die bereits im Erfassungsassistent eingegebenen Angaben werden automatisch in das FormularKlasse ibernommen.

Verwenden Sie bei Bedarf das FeldZusatz, um bei Bedarf eine Zusatzbezeichnung zur Klasse zu erfassen. Auf der

Klassenliste erscheint diese Information zusatzlich z

ur Klassenbezeichnung.

Ubersicht

Bezeichnung
Untergruppe

Typ. Sammelklasse

Stufe

Eigenschaften Fécher

[s1

il |

Mormalklasse

|Oberstufe

v||

Zusatz

Programmjahr

Schulart

Lehrpersonen zuweisen

v||
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Wahlen Sie im Register Ubersicht im Abschnitt Lehrpersonen per Klick auf die drei Punkte l—] die entsprechenden
(Klassen-)Lehrpersonen aus.

Lehrpersonen

Klassenlehrperson: Kaiser Veronika

Lehrperson 2: Achermann Kathi I/\\s

Fachlehrperson

Lehrperson 4

@ Ist eine Lehrperson in der Auswahl nicht zu finden, fehlt die entsprechende Programmzuordnung im
Formular Personal (das Hakchen im Register Eigenschaften wurde nicht gesetzt bei Lehrperson).

Ist eine Person bereits einer anderen Klasse als Lehrkraft zugewiesen, erscheint eine Meldung, ob die
# primare Klasse im Personaldatensatz der Lehrperson entsprechend angepasst werden soll. Bestatigen Sie diese
Meldung je nach Wunsch mit Ja oder Nein.

o Per Klick auf den Link (z.B. Klassenlehrperson) gelangen Sie spater direkt zum verknipften Datensatz im
Formular Personal.

Auflistung der Schuler:innen einer Klasse

Scolaris.

SSA  Finan;

@ é 2 Mandant zuweiser Kopieren [ Excel-Export g / T Laschen 8& 4 Schrelifiter <5 57 andocken =
4] Dokumente : Ward-Expert [l patenblattansicht (=)
PMI | Formuar | Drcken | & * o G | suchen €2 \\ Bista-Felder
schiiessen [#) Dokument zuweisen £ bearbeiten markieren
Imgebung Allgemein Export Formular Navigation Filteroptionen Bista -

Klasse: Bl b; 2019/2020 BEZ WH

Ubersicht Eigenschaften Facher Freie Felder Bemerkung
Bezsichnung El v Lehrpersonen Farbe <
Untergruppe b ~| 20182020 s Fremd-1D (zahl)
Typ, sammelklasse Normalkiasse | Lehrperson 2 Fremd-1D (Text)
sure Oberstufe v Fachlehrperson
2usaw Lehrperson 4
Programmjahr 7
schulart Beziksschule 2
Details
- Facher

schaler 21 (8 m,13w)

Narme: Vorame | Geschl. | GebDatum| Konfessic|  Heimatort Sprache Gebiet Anrede Name Vomarme Tel P Anrede2 Narme2 Vormame2 Strasse pLz ot Tel G Fax Natel [
Aldin m 16.09.2006 ReF willsau Deutsch ume Herr srunold Thomas 0629301318 Frau srunold-schwe Ute Sonnmattstres: 9802 sergdort
Culhcoglu  Rossella w 1203.2000 signore Fausto Quadrato 0996101348 signota Fausto Elga via pisanelli 89 9917 Tieino, 07922318
Ellenberger  Beatrice 10.02.2008 signore eligic Bertoldo 0992232235 Signora eligio Brigida viaLonghenal 9917 Tieino 079 89169
Epprecht sandra w 07.02.2007 ReF Horgen Deutseh ume Herr Epprecht sandrino 062936167 Frau epprecht veseline Bibersteinerstra 9902 Bergiclort
Fischer franz m 18.05.2008 signore Alighiero Costantino 0998913987 Signora Alighiero Clorinda via def serpent 9917 Ticino 07982415
salli Joset m 1.07.2008 signore palmiro siagio 0998226420 signora palmiro Timotea Riieggisingerst 6032 emmen 07989142
Genri Jolanda 25.07.2008 signore Baldovino  Uberto 0996845921 Signora Baldovine  Omella Largo Febo 14 9017 Ticino 079 24220
Hadzic Helens w 31102008 signore Albertino Robert 0995343106 Signora Albertino Fedra viaNizal05 9917 Ticino, 079.84971;
Heisig Ankica 15.02.2009 signore Sandro Agamennone 098 40620 42 Signora sandro Leila Vialoreto 49 9017 Ticino 07924926
Huber Novica w 28082008 signore Adamo Luca 0997750360 Signofa Adamo Ines Fiazza Cardinal 9917 Ticino, 07947001
Jager Max m 12102008 signore Gastone Tranquilino 099 87402 56 Signora Gastone Pupetta via Befviglieri 9 9917 Ticino 07924919 1

< »

Im unteren Bereich des Formulars im Register Ubersicht finden Sie die Auflistung aller Schiiler:innen, welche dieser
Klasse zugewiesen worden sind. Sie kdnnen hier zwar keine Erganzungen vornehmen, per Doppelklick auf den/die
gewlnschten Schiler:in gelangen Sie jedoch zum entsprechenden Datensatz im Schulerformular.

Register Eigenschaften

Angaben zu Schulhaus und Kommunikation erfassen

Im Register Eigenschaften kénnen zusatzliche Informationen zur Klasse erfasst werden, insbesondere zum
Schulhaus (Gebdude). Die Auswahl im Listenfeld Gebdude enthalt Datensatze aus dem Formular Gebaude.
Die Angaben zu Ort und Kommunikation werden aus dem Schulhausdatensatz libernommen, sind bei Bedarf
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jedoch uberschreibbar.
Das Feld Klassenzimmer kann manuell erganzt werden.

Fremdklassen erfassen

Wird im Register Eigenschaften das Kontrollkastchen Fremdklasse aktiviert, wird die Klasse nicht in die
statistischen Auswertungen einbezogen. Dies ist vor allem bei externen Klassen wie z.B. Privatschulklassen oder
Hilfsklassen der Fall.

Im Navigator des Formulars Schiiler kdnnen diese Datensatze Uber den Formularfilter Fremdklassen gefiltert werden.

Es reicht nicht, die Klasse mit"0" als Untergruppe in der Klassenbeschreibung zu markieren. Dies ist zwar
A& hilfreich flr die interne Ubersicht, aber nur durch das Kontrollkastchen "Fremdklasse" erfolgt auch die korrekte
statistische Erfassung.

(Register Facher)

Dieses Register ist nur sichtbar, wenn Sie die Facherverwaltung und das FormularLehrplan im Modul Schule nutzen.
Mehr dazu finden Sie im Kapitel Facherverwaltung.

Register Lehrpersonen

Das Register Lehrpersonen kann verwendet werden, um Lehrpersonen und ihre Facher einer Klasse zuzuordnen.
So kénnen sie zum Beispiel auch in derScolaris Eltern App oder im Scolaris Connect dieser Klasse zugeordnet werden.
Uber Connect Immun oder App Immun kénnen Sie einzelne Lehrpersonen auch wieder von diesen einzelnen
Gruppenbildungen ausschliessen.

Klasse: P6 a; 2019/2020 PS DO

Ubersicht Eigenschaften Facher Lehrpersonen Freie Felder Bemerkung
Lehrperson Fach Connect Immun Applmmun|
# | Adone Liviano Berufsorientierung ] M
* O m |

Sollten Sie bereits mit Lehrplanen und der Facherverwaltung arbeiten, missen Sie dieses Register nicht
zusatzlich berlcksichtigen. Die App und Connect achten dann auf diese Eintrage im UnterformularFécher. Die

& Facherverwaltung bedeutet zwar einen grosseren administrativen Aufwand, hat aber den Vorteil, dass dort dann
sogar unterschieden werden kann, welches Kind welches Fach besucht. Im Register Lehrpersonen gilt dies
immer flr die ganze Klasse.

Auswirkungen

Werden Lehrpersonen auf diese Weise bei einer Klasse geflihrt, hat dies folgende Auswirkungen:
Connect

Je nach Konfiguration der Grundeinstellungen (dies wird in der Konzeptphase mit Ihnen besprochen) gehdren diese
Lehrpersonen dann ebenfalls in die Gruppe der Klasse.

Scolaris App
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Eingetragene Lehrpersonen erhalten ebenfalls alle elterlichen Absenzmeldungen von Kindern dieser Klasse. Die
Lehrpersonen werden zudem als mégliche Kontakte fur die Eltern der Klasse angezeigt und kénnen somit als
Nachrichtenempfanger ausgewahlt werden.

Haben diese Lehrpersonen Schreibrechte im Bereich Pinnwand und/oder Events, kdnnen sie fir diese Klassen
ebenfalls Posts absetzen.

Lehrpersonen, die dieser Klasse zugeordnet sind, sehen alle Eltern der Klasse ab dem Zeitpunkt, wenn ein
Registrationsbrief flr die Eltern in Scolaris Basic erstellt wurde.

Niveauklassen

Im Kapitel Schiler:innen erfassen wird die Niveaueinteilung im Schilerformular beschrieben. Sie kdnnen die Niveaus
aber auch fiir die ganze Klasse zentral erfassen. Offnen Sie dazu im Modul Schule das Formular Niveauklassen.

Klasse
Klasse | Niveau M ~
Bezeichnung R E w
Art (@) Akt Niveaus O Planniveaus F v
Schiler
Name - Varndme - Klosse - M v E - F -

Wahlen Sie per Klick auf die drei Punkte[:] die gewiinschte Klasse mithilfe des Navigators aus. Sie kdnnen nun fir

jede/n Schiiler/in die Niveaus fiir die vorbereiteten Facher erfassen.
Welche Facher gepflegt werden kénnen, hangt von den Einstellungen ab.

Im Formularkopf kénnen Sie fiir jedes Fach dieSchiiler:innen des gewiinschten Niveaus filtern. Uber die Art im
Formularkopf kénnen wahlweise die aktuellen oder die Planniveaus gepflegt werden.
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Klassenwechsel

Wenn die Klassenstruktur fir das neue Schuljahr feststeht und bekannt ist, welche Klassen gefluhrt werden, kann
der Klassenwechsel vorbereitet werden. Die Vorbereitung ist auch im laufenden Schuljahr moglich und hat den
Vorteil, dass man den Wechsel zu Beginn des neuen Schuljahres nur noch durchfihren muss.

Klassenwechsel vorbereiten

1. Rufen Sie im Modul Schule Uber Funktionen die Funktion Klassenwechsel vorbereiten auf.
2. Wechseln Sie ins Register Klassenplanung.

Datei Musik  Betreuung  Raumwermietung  Kurse  Dokumente  Psychologie ~ SSA  Finanzen  Administration  Benutzer

@ I 2 ;TQvaeauklassen {4 Zahngeschichte rh: ) frm— fx —_
ATANN== ks Schiilerarchiv 4 HPS ¢
PMI Schiiler Klassen Bildungsstatistik *__ Untersuchung  Lehrplan Funktionen [pchnittstellen

i3 Klassenarchiv - .
Umgebung Formulare Abrechnung
@ scolaris-News | @ Adresse |\ @ Kiasse | @ Niveauklassen | @ Klassenplanungsliste g8 Zahnabrechnung

Klassenwechsel vorbereiten Klassenwechsel

£ Klassenwechsel vorbereiten

B E E - @ nur leere Flanklasseneintrage schreiben " Klassemwechsel aL%uhrEn

) dlle Planklasseneintrage Oberschrelben Bista

Mischklasse bilden

Bista
aktuelle Klasse Planklasse Bezeichnung | UNergrupp Noten alart
); Mueller M

Klassenkopie Klassenplanung

(1" MNoten aktualisieren

DFF 2; 2018/2020 (PS DQ); Bucheli Thet Koordinaten

P& h; 2019/2020 (PS ST); Mettler Edith ©  Koordinaten aktualisieren

PG d; 2019/2020 (PS 5T); Hunkeler Rost Schiiler

KIGA Z; 20192020 (ke R1); Bucherer G Schaleraustritt

Pl e; 2018/2020 (SHM); Huber Franz P2 e; 2020/2021 (SHM); Huber Franz P2 & 2020/202 &5 Schiler umteilen shule
P4 d; 2012/2020 (PS ST); Hunkeler Rost P5 d; 2020/2021 (PS 5T); Hunkelet Rosa 5 ¢;2020/203 Bl Untersuchungslisten anlegen e
P g; 2019/2020 (SHM); Dauber Hulda GI5-Markierungsgruppen

KIGA T; 2019/2020 (KG SM); Kohler Erike Portalregistrationen verwalten

54 o; 2019/2020 (SEK P2); winiger And O

53 b; 2019/2020 (SEK P2); Vogel Martin 54 b; 2020/2021 (SEK P2); Vogel Marting 54 b; 2020/2021 Oberstufe [0  sekundarschule
B3 b; 2018/2020 (BEZ 5); Buergler Isabe B4 b; 2020/2021 (BEZ 5); Buergler Isabelll B4 b; 20202021 Oberstufe [0 Begirksschule
B4 o; 2019/2020 (BEZ 5); Suter Bieti Hel B2 a; 2020/2021 (); Abbondio Notberto B2 o; 2020/2021 Oberstufe [0 Bezitksschule

B3 0; 2019/2020 (BEZ 5); Heinzer Yvonr B4 a; 2020/2021 (BEZ 5); Heinzer Yvonne B4 «; 2020/2021 Oberstufe [0  Bezirkszchule
B4 b; 2019/2020 (BEZ 5); sidler Alois O

53 0; 2019/2020 (SEK P2); Renggli Jear 54 a; 2020/2021 (SEx P2); Renggli Jeann 54 o; 2020/2021 Oberstufe [0  sekundarschule
53 ¢; 2019/2020 (SEK F1); Wagner Flori 54 ¢; 2020/2021 (SEK F1); Wagner Floriar 54 ¢;2020/2021 Oberstufe [0 sekundarschule

Spalte aktuelle Klasse: Hier sehen Sie die Klassen des aktuellen Schuljahres.

Spalte Planklasse: Hier wird die vorgeschlagene Bezeichnung der Klasse flir das kommende Schuljahr angezeigt.
Spalten Bezeichnung, Untergruppe etc.: Hier konnen weitere Informationen der Klasse bei Bedarf angepasst
werden.

Bedeutung der Buttons im Register
Klassenplanung

Klassenwechsel vorbereiten

|' . | | l | l H:%‘ © nur leere Planklasseneintrage schreiben

() alle Planklasseneintrage iberschreiben

Griiner Button Kopiert alle aktuellen Normalklassen als kunftige Planklassen und
. erhoht die Stufe um 1, falls die Bezeichnung dementsprechend
gestaltet wurde.
(Zahl steht in der Bezeichnung = Scolaris erkennt die nachste Stufe)
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Gelber Button Kopiert alle markierten Normalklassen als gleichnamige, kiinftige
— Planklassen.
Die markierten Klassen werden 1:1kopiert ohne
Stufenaktualisierung. Dies empfiehlt sich fir allel. Kiga, 1. PS oder
auch 1. 0S, damit diese nicht manuell erstellt werden mussen.

Ubertrégt die Niveaus der Schiiler:innen aller markierten Klassen in das
Planschuljahr.
(Formular Schiiler; Register Klasse)

Schiiler: Aemisegger Werner | 30.12.2007 | Bl q; 2019/2020 BEZ WH

Obersicht Eigenschaften Arzt Ein-/Austritt

Klassenangaben Planklassenangaben

Klasseneintritt Planklasse / Austriti B2 a; 2020/2021 BEZ v -
Roter Button — e " °
—— Stufe Oberstufe Planlehrperson Abbondio Norberto, Hari Ph
I8 | Schulhaus Bezirksschule Weisshorn Sammelklasse
Programmjahr 7 | Programmjahrplan 8
Schulart Bezirksschule ~ Schulartplan Bezirksschule v
E =l
Zusatzklasse Niveaueinteilung akt. s) * Plan SJ
Repetition ~ Mathematik ~l v
Schilergruppe 2 =l =
1 =
Speicherbutton Dieser Button ist ausdriicklichnicht zum Zwischenspeichern
(T | gedacht. Dieser soll erst gedrickt werden, wenn die Vorbereitung
[%| vollstandig abgeschlossen ist.

(s. Planklassen eintragen)

Es werden in den Schilerdatensatzen nur Eintrége in Planklassen
3 3 geschrieben, die bei der Vorbereitung noch leer sind.
© nur leere Planklasseneintrage schreiben Falls Sie vor der Vorbereitung bei einzelnen Schiiler:innen bereits
Planklassen eingetragen haben, werden diese nicht Giberschrieben.

A i : Ist diese Option ausgewahlt, werden in den Schiilerdatensatzenalle
(O alle Planklasseneintrage aberschreiben Planklasseneintrage iiberschrieben.

Bei Nutzung des griinen Buttons:
Unter Umstanden werden nicht alle Planklasseneintrage automatisch erstellt und dabei die Stufe um 1

erhoht. Dies hat mit der Referenztabelle des Feldes Bezeichnung (im Formular Klasse) zu tun.
Wenn die neue Klassenbezeichnung mit der entsprechenden héheren Zahl vorhanden ist, kann Scolaris diese
4 automatisch eintragen (Beispiel: P1a wird zu P2a, falls diese Bezeichnung in der Referenztabelle vorhanden ist).

Findet Scolaris in der Referenztabelle jedoch keinen hoheren Wert, wird die SpaltePlanklasse nicht automatisch
erganzt (Beispiel: KIGA 2 wird nicht zu KIGA3, weil es diese Stufe nicht gibt).In diesem Fall muss die Planklasse
manuell eingetragen und die Referenztabelle bei Bedarf erganzt werden.

Wir empfehlen, allfallige Anderungen wie z.B.Lehrperson, Schulhaus oder Schulzimmer auch in dieser Tabelle
# vorzunehmen. Dies ist wesentlich Ubersichtlicher und einfacher als die Datensatze in den entsprechenden
Hauptformularen zu bearbeiten.

Planklassen eintragen

Erst wenn Sie die Tabelle mit den aktuellen und den Planklassen vollstandig bearbeitet und alle Planklassen vorbereitet

haben, klicken Sie auf den Button @| . Die Planklassen werden nun eingetragen und kénnen ab sofort Uber den
Navigator im Formular Klasse angezeigt werden.

Der Button @| soll nicht zum Zwischenspeichern benutzt werden. Die ausgefiihrten Arbeiten im Register

Klassenplanung werden beim Verlassen des Klassenwechsel-Tools automatisch gespeichert und kdnnen beim
nachsten Wiedereinstieg in das Tool fortgesetzt werden.
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Spezielle, schilerbezogene Anpassungen wie z.B. die Repetition einer Klasse mlssenim entsprechenden
i Datensatz im Formular Schiiler vorgenommen werden. Dies ist vor allem auch beim Ubertritt in die 1.
Oberstufe sowie beim Eintritt in den KIGA 1 der Fall.

Um die Klassenplanung zu priifen, kann unter den Druckberichten die Klassenliste alsPlanklassenliste
gedruckt werden. Wahlen Sie dazu den Druckbericht Klassenliste an und setzen Sie den Typ auf Planklassen.

Sobald Sie die zusatzlich notwendigen Klassen manuell gebildet und die einzelnen Schiler:innen alle in die richtigen
Planklassen eingeteilt haben, kdnnen Sie den Klassenwechsel durchfiihren. Die Funktion Schiileraustritte setzen
wurde mit dem Schritt Klassenwechsel durchfiihren zusammengefasst und automatisiert.

Es ist weiterhin nicht nétig, zusatzliche ,,Entlassenen-Klassen* zu bilden, da die Schiler:innen im Schulerarchiv
jederzeit nach Austrittsdatum gefiltert werden kdnnen. Ausserdem besteht im Schilerarchiv auch die Méglichkeit,
verschiedene Druckberichte mit allen Angaben vom Schiler zu drucken oder falschlicherweise ins Schulerarchiv
verschobene Schiler mit dem Symbol - zu reaktivieren.

Warten Sie unbedingt mit der Funktion "Klassenwechsel durchfihren" bisnach dem Ende des laufenden
Schuljahres.

Mischklassen

Bei Mischklassen (z. B. P1 und P2 im gleichen Schulzimmer mit einer Lehrkraft) missenBezeichnung, Schulhaus und
Lehrperson identisch sein, damit Scolaris diese als Mischklasse erkennt und in derKlassenliste beide Klassen
gemeinsam aufflihrt. Die Unterscheidung der Klassen erfolgt durch die Untergruppe.

Beispiel:

Klasse 1: Schulhaus Dorf, Lehrperson Karl Huber, Bezeichnung P, Untergruppe 1

Klasse 2: Schulhaus Dorf, Lehrperson Karl Huber, Bezeichnung P, Untergruppe 2

Diese beiden Klassen werden als Mischklasse erfasst und lassen sich namentlich durch P1 und P2 unterscheiden.

Austrittsklassen

Klassen, dieim kommenden Schuljahr nicht weitergefiihrt werden, kénnen als Austrittsklassen definiert werden.
Aktivieren Sie dazu das entsprechende Kontrollkastchen in der Spalte Austritt.

Die Schuler:innen dieser Klassen werden bei der Ausfiihrung des Klassenwechsels automatisch insSchdilerarchiv
Uberfuhrt.

A

Neue Klassen ohne Ursprung bilden

Neue Klassen, die noch nie in dieser Bezeichnung gefuhrt worden sind, missenzwingend im Formular Klassen
angelegt werden (z.B. neue zusatzliche Primarklassen, die neuen ersten Kindergartenklassen). Sie kdnnennicht
automatisch Uber die Funktion der Klassenwechselvorbereitung gebildet werden, da sie noch aus keiner Klasse

kommen (z. B. Kindergarten 1).

Mehrere Klassen zu einer neuen Klasse
zusammenfuhren

Zur Veranschaulichung wahlen wir das Beispiel, dass die beiden Kindergartenklassen von Gabriela Bucherer und Rosa
Hunkeler zu einer einzigen Primarklasse Pla von Kathi Achermann zusammengeflihrt werden sollen.

Damit die beiden Kindergartenklassen auch tatsachlich in nur eine Primarklasse Uberfihrt werden,darf die
Primarklasse auf keinen Fall doppelt gebildet werden. Wiirden Sie manuell die Klasse P1la von Kathi Achermann




far die KIGA-Klasse von Frau Burgler und dieselbe Klasse Pla erneut fur die KIGA-Klasse von Frau Banz anlegen,
werden in Scolaris zwei verschiedene Klassen Pla von Kathi Achermann gefuhrt; die Klassen nachtraglich
zusammenzufuhren bedeutet spater einen grossen administrativen Aufwand.

Um diesen zu vermeiden, legen Siefiir die erste KIGA-Klasse die neue Primarklasse manuell an (s. Neue
Klassen ohne Ursprung bilden). Danach steht Ihnen dieKlasse im Dropdown in der Spalte Planklasse zur

Verfliigung. Wahlen Sie die Klasse nun darlber auchfiir die zweite KIGA-Klasse aus. Nur so stellen Sie sicher, dass
sich beide KIGA-Klassen auf die identische Primarklasse beziehen. Auf diese Weise stellen Sie sicher, dass es sich bei
der Primarklasse in beiden Fallen um dieselbe Klasse handelt.

Typisches Vorgehen

Schritt 1: Gruner Button

1. Klicken Sie auf dengriinen Button. Dadurch hinterlegt Scolarisalle aktuellen Klassen (linke Spalte) und
macht Vorschlage fur Planklassen des nachsten Schuljahres, die anhand der Referenztabelle eine
logische Erhéhung um eine Stufe erlauben.

2. Kontrollieren Sie die bereits vorgeschlagenen Planklassen auf Richtigkeit und ob sie zu Ihren
Planungen flir das neue Schuljahr passen. Korrigieren Sie ggf. einzelne Angaben, indem Sie sie in der
Klassenplanungstabelle tGberschreiben.

3. Erganzen Sie nun manuell alle Planklassen in der Klassenplanungstabelle, fiir die Scolaris keinen
Vorschlag erstellen konnte. Dazu

o aktivieren Sie das Kontrollkastchen "Austritt" flr austretende Klassen, die nicht weitergefiihrt
werden.

o geben Sie fur die noch einzutragenden Planklassen jeweils eine Bezeichnung, eine Untergruppe,
Stufe, Programmjahr, min. eine Lehrperson und das Schulhaus an.
Wenn Sie nach dem Eintragen dieser Angaben in die nachste Zeile wechseln, fugt Scolaris diese
Informationen automatisch zu der gesamten Benennung der Planklasse in der SpaltePlanklasse zusammen.

o wahlen Sie fir Klassen, die nicht weitergefiihrt werden, aber deren Schiiler:innen nicht
austreten, eine "Zwischen"-Planklasse bzw. einen Sammeltopf aus.
Z.B. enden zwei KIGA-Klassen und deren Schiler:innen kommen nachstes Schuljahr in die Primarstufe. Die
genaue Einteilung, welche/r Schuler:in in welche Klasse kommt, ist zum Zeitpunkt des Klassenwechsel
Vorbereitens oftmals noch unklar. Dann tragt man fir die beiden endenden KIGA-Klassen z.B. erst einmal
nur eine unverbindliche P1A als Planklasse ein. So kann man "Sammelbecken" anlegen, aus denen man
spater, wenn die genaue Zuteilung in die einzelnen Primarklassen feststeht, die Schiler:innen mit der
Funktion Schiler umteilen in die tatsachlichen Primarklassen uUberfihren kann.

4. Kontrollieren Sie abschliessend noch einmal alle erstellten Planklassen in der Klassenplanungstabelle. Wenn alles
korrekt ist, klicken Sie auf den Speicher-Button oben neben dem griinen Button.

Schritt 2: Gelber Button

Bis jetzt fehlen noch die Klassen, die neu zusammenkommen, also z.B.KIGA 1, 1. Primarklasse usw. Dazu kdnnen
Sie sich die ersten Klassen des alten Schuljahres zunutze machen und diese zu den Planklassen hinzufligen.

1. Filtern Sie im Navigator alle Normalklassen des aktuellen Schuljahres und markieren Sie die
Klassen, die Sie als Planklassen fiir das neue Schuljahr benétigen.

2. Wechseln Sie nun wieder in das FormularKlassenwechsel vorbereiten und klicken Sie auf dengelben
Button. Dadurch werden diezuvor markierten Klassen in das neue Schuljahr mit der identischen
Benennung (aber mit neuem Schuljahr) kopiert.

A Die Lehrpersonen werden bei der Funktion des gelben Buttons nicht Gbertragen und missen manuell
eingetragen werden.

Schritt 3: Abschliessende Kontrolle
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Filtern Sie im Navigator nun alle erstellten Planklassen und kontrollieren Sie abschliessend auf Vollstandigkeit. Ein
guter Indikator kann die Anzahl der Datensatze sein: Stimmt die Anzahl der Normalklassen im aktuellen Schuljahr mit
der Anzahl der Planklassen im zukunftigen Schuljahr Uberein? Berlcksichtigen Sie dabei ggf. zusatzliche neu erstellte
oder aufgeldste Klassen sowie Sammeltdpfe.

Schnell-Checkliste: Klassenwechsel vorbereiten

Checkliste

Hier sehen Sie noch einmal die wichtigsten Schritte der Klassenwechselvorbereitung auf einen Blick:

Funktion Klassenwechsel vorbereiten

e Schule - Funktionen - Klassenwechsel vorbereiten
e Register Klassenplanung

e Klick auf grinen Button U - bestehende Klassen werden in Tabelle Ubertragen, Planklassen werden gebildet
(Bei Bedarf Bezeichnung, Untergruppe und Schulhaus sowie weitere Angaben zur Klasse manuell anpassen)

e Klick auf gelben Button — noch fehlende beginnende Klassen aus aktuellem Schuljahr markieren und per gelbem Button als

Planklassen fur neues Schuljahr kopieren
e Bei Austrittsklassen das Kontrollkdstchen in der SpalteAustritt aktivieren

e Per Klick auf @| die Planklassen eintragen

Sonderfall: Neue Klassen im Formular Klassen bilden
e Klassen, die bislang nicht existierten (z.B. Kindergarten 1), werdenmanuell im Formular Klassen als Planklasse erfasst.

Sonderfall: Manuelle Planklassenzuteilung im Formular Schiiler vornehmen

e Einzelne Schilerdatensatze, die Uber die Vorbereitungstabelle nicht allgemeingtltig bearbeitet werden konnten, miissen vor dem
Klassenwechsel manuell bearbeitet und die Planklassenzuteilung entsprechend vorgenommen werden.

Funktion Schuler umteilen

Arbeiten Sie in der Vorbereitung des Klassenwechsels mitprovisorischen Sammelbecken wie eine Pla, da Sie die
genauere Klasseneinteilung erst spater vornehmen, hilft Ihnen die FunktionSchiiler umteilen erheblich dabei, die
Schuler:innen zum passenden Zeitpunkt in die tatsachlichen Klassen umzuteilen. Die Anderung der Planklasse ware
zwar auch flr jeden einzelnen Datensatz im Formular Schiiler méglich, wiirde aber erheblichen Mehraufwand
bedeuten.

1. Offnen Sie das Register Schule
2. Offnen Sie die Funktionen
3. Offnen Sie Schiler umteilen
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Schiler umteilen

standardmande PMI Zielklasse Hinweis
Herkunft Typ ® Planklosse (O Zusotzklosse Bei den Schilern bereits
eingetragende Klassen
Herkunft ) markierte schiiler O Mommalklasse O sammelklasse werden Oberschrieben.
® Klasse Klasse []
Klasse KIGA 2;2019/2020 KG R [:] History schreiben
Schiler
MName Varname G | Strasse Ort Klasse Planklasse Zusatzklasse A~
Basal sStefan m Sonnmattstrasse 22 9902 Bergdorf KIGA 2; 2018/2020 KG R
Bass Simon m Rainstrasse 9902 Bergdorf KIGA 2;2018/2020 kG R
Erni Fabienne w | Gysulostrasse 74 9902 Bergdorf KIGA 2; 2019/2020 kG R
Eugster Martin mi| Romiachtdli 34 9902 Bergdorf KIGA 2; 2019/2020 kG R
Le Cunff Oliver mi| Fluhweg 2 9901 Bergstadt KIGA 2; 2019/2020 kG R
Lisica 5amire W | Fluhweg 2 9901 Bergstadt KIGA 2; 2019/2020 kG R
Matjanovic Stefdnie w | Vorstadistrasse 24 9901 Bergstadt KIGA 2;2018/2020 KGR
Mujkic Lukas m | Haselrainstrasse 16 5901 Bergstadt KIGA 2; 2019/2020 kG R
Peruzzo Philippe m | Kirchbergstrasse 68 9901 Bergstadt KIGA 2; 2019/2020 kG R
Flacy Sandra w | Rankweq 5 9901 Bergstadt KIGA 2; 2019/2020 kG R v
< >

In der Funktion kénnen Sie als Basis entwedermarkierte Schiiler:innen oder die Lernenden aus einer bestimmten
Klasse (Normal- oder Planklassen) anzeigen lassen. Die Lernenden werden dann alle im unteren Teil des Fensters
alphabetisch aufgelistet.

1. Wahlen Sie die Schiiler:innen aus, welche Sie umteilen mdéchten und definieren Sie die Zielklasse.
2. Wahlen Sie dazu den Typ der Zielklasse aus (Planklasse / Zusatzklasse / Normalklasse / Sammelklasse).

3. Durch Klick auf die drei Punkte |L| offnet sich der Navigator. Wahlen Sie dieentsprechende Klasse durch

Klick auf den Link aus. Finden Sie die gesuchte Klasse nicht Uber den Navigator, muss diese zuvor Uber das
Formular Klasse neu angelegt werden.

4. Mittels Klick auf den Button tragen Sie diese neue Zielklasse bei den ausgewahlten Lernenden

definitiv ein (nach Klick auf Ja im anschliessenden Dialogfeld von Scolaris). Nun kdnnen Sie die nachsten
Lernenden auswahlen und auch diese wieder in eine Zielklasse einteilen.

Klassenwechsel durchfuhren

EinfuUhrung

Mit dieser Funktion werden austretende Schiiler:innen ins Formular Schiilerarchiv, vergangene Klassen ins
Formular Klassenarchiv verschoben und die ehemaligen Planklassen werden zu den Normalklassen. Im
Formular Klassenarchiv besteht die Méglichkeit, Archivklassenlisten zu generieren und zu drucken.

Wenn der Klassenwechsel exakt und sorgfaltig vorbereitet wird, kdnnen die Klassen kurz vor Beginn des neuen
Schuljahres mihelos Uberfuhrt werden.

Wir empfehlen, den Klassenwechsel erst durchzufiihren, wenn das Schuljahr tatsachlich beendet ist, da diese
@ Funktion auch Auswirkungen auf per Schnittstelle verknupfte weitere Programme wie Lehreroffice, Escola etc.
haben kann.
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Vorgehen

e Rufen Sie Uber das Register Schule - Funktionen - Klassenwechsel ausfiihren den Dialog zum Durchfihren des
Klassenwechsels auf.

e Tragen Sie im Feld Austrittsdatum das Austrittsdatum der Schiler:innen ein, welche gemass dem
Klassenwechseln austreten sollen.

e Tragen Sie im Feld Eintrittsdatum das Datum des ersten Schultages im neuen Schuljahr ein.

e Aktivieren Sie die beiden Kontrollkastchen.

e Klicken Sie auf-das Hakchen .

Klassenwechsel

Schillerangaben
Austrittsdotum aus der alten Klasse  31.07.2020
Eintrittzdatum in die neue Klasse D'I_DES.ED2D|

aktuelle Sschuljahrzahl um 1 erhdhen

Weitere Optionen

schuljahr in allen selektierten
Mandanten im Setup erhdhen

Informationen Alte kKlassen werden beim Klassenwechsel
automatisch archiviert und im Klassenarchiv
dargestellt

ACHTUMNG: Wehn Sie die Schuljahrzahl erthdhen,
kann das Einfldsse auf die Umsysteme oder
Sehnitstellen haben.

Sollten Sie auf einer Datenbank mit einerUnterteilung in mehrere Mandanten arbeiten, beachten Sie bitte,
welche Mandanten aktuell bei Ihnen eingeschaltet sind. Wird das Hakchen bei Schuljahr in allen selektierten

A Mandanten im Setup erhéhen aktiviert, wird bei allen momentan eingeschalteten Mandanten das Schuljahr
hochgestellt. Sollten Sie mit einem Mandanten speziell fur eine allfallig angeschlossene Musikschule arbeiten,
wird bei diesen dadurch das Plansemester zum aktiven Semester. (Es kann jedoch jederzeit auch wieder
zuruckgestellt werden in den Programmoptionen)

Schnell-Checkliste: Klassenwechsel durchfuhren
Checkliste

Hier sehen Sie noch einmal die wichtigsten Schritte der Klassenwechseldurchflihrung auf einen Blick:

e Tools - Funktionen - Klassenwechsel durchfiihren

e Datum fir Schuljahresabschluss (= Austrittsdatum der austretenden Schiler:innen) sowieEintrittsdatum (Beginn neues Schuljahr)
eintragen

o Beide Kontrollkdastchen aktivieren

e Klassenwechsel per Klick auf durchfiihren

Nach der Durchfiihrung des Klassenwechsels gilt:

e Planklassen sind neu aktuelle Klassen

e Vorjahresklassen werden in derKlassenhistory aufgefuhrt

e Das Schuljahr wurde automatisch erhoht, die Semesterdaten missen jedoch durch den Administrator manuell UberEinstellungen -
Programmoptionen - Register Schule angepasst werden. Fallsmehrere Mandanten gefiihrt werden, muss diese Einstellung bei jedem
Mandant separat vorgenommen werden.
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Schuler:innen in einen anderen
Mandanten ubergeben

Sammelklassen

Falls Schiler:innen in einen anderen Mandanten Ubergeben werden sollen, kénnen Sie dies mittels einerSammelklasse
tun.

Beispiel:
Verschiedene Schuiler:innen aus der Primarschule Bergstadt wechseln zum kommenden Schuljahr in die Oberstufe
Bergstadt. Primarschule und Oberstufe werden im Rahmen der Schule Bergstadt als zwei verschiedene Mandanten

gefuhrt.
Der Mandant Oberstufe hat also grundsatzlich keinen Zugriff auf die Daten des Mandanten Primarschule.

Uber eine Sammelklasse kénnen jedocheinzelne Schiiler:innen in einen zentralen Transferpool verschoben
werden, auf den beide Mandanten Zugriff haben.

Vorgehen

e Legen Sie im Formular Klassen einen neuen Datensatz an.

e Geben Sie der Klasse eine passende Bezeichnung (z. B. ,,Mut” fur Mutationsklasse).
e Wahlen Sie den Typ Planklasse.

o Aktivieren Sie das Kontrollkastchen Sammelklasse.

@ scolaris-Mews | @ Schiler | @ Kiasse | @ Lehrplan

Klasse: B2 a; 2020/2021 BEZ WH

Ubersicht Eigenschaften Facher
Bezeichnung v|
untergruppe la ~| [2020/2021 |
Typ, sammelklasse Planklasse v
Stufe |Dberstufe v|
Zusarz | |
Programmijahr |Es |
Schulart |Bezirk55chule V|

Nun kénnen die Schiler:innen, die Ubergeben werden sollen, in die Planklasse eingeteilt werden. Nehmen Sie die
Zuteilung entsprechend im Formular Schiiler vor.

1. Rufen Sie den/die entsprechende/n Schiiler/in auf.
2. Offnen Sie das RegisterKlasse im Schulerformular auf.
3. Unter Planklassenangaben finden Sie das Feld Sammelklasse. Wahlen Sie hier den entsprechenden Eintrag

Uber die drei Punkte |Llaus (z. B. Mut 0; 2010/2011).
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Ubersicht Eigenschaften Klasse Arzt Ein-/Austritt Freie Felder Bemerkung

Klassenangaben Planklassenangaben Mutationsplanung
Klasseneintritt Planklasse / Austritt . Mutationsklasse
Stufe Primarstufe Planlehrperson
schulhaus Sammelklasse F Mutation giiltig ab |
Programmjahr 1 Programmjahrplan Mutationsart O Austritt
Schulart ~[1 Schulartplan ~ o Wegzug
O Repetition

Zusatzklasse . Niveaueinteilung akt. 5J Plan SJ * '@ Andere
Repetition - Mathematik ~ ] v ~
Schiilergruppe ~ Englisch Vil v Notizen zur Mutation

Franzosisch vl ~

Der Mandant, der die Schiler:innen Ubernimmt, sieht diese in der erstellten Sammelklasse im RegisterSchiler. Im
Feld Planklasse kbnnen die einzelnen Schiler:innen in die jeweiligen Planklassen eingeteilt und beim Klassenwechsel
Ubernommen werden. Wie zuvor beschrieben kdnnen Sie hier selbstverstandlich auch die Funktion Schiler umteilen
nutzen (s. Funktion Schiler umteilen).
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Schulzahndienst

Format der Zahnpflegeverwaltung

Mit entsprechenden Bearbeitungsrechten kann man UberOptions- Programmoptionen - Formate - Diverse
Einstellungen das Format der Schulzahnpflege einstellen. Je nach Einstellung sieht das Formular zur Verwaltung der
Schulzahnpflegedaten anders aus. Die Ansichten und Vorteile der verschiedenen Varianten sollen im Folgenden kurz
vorgestellt werden.

S} X
Progrummoptionen WELEELIEN | - Bergstadt (PMI)
Allgemein AUTH- VOrgane (= PUSEWOIT [ANge =
Passwort Tooltip |
Kurs Gls
Kursjahr @® schuljahr ) Jahr Tooltip Detdils ) standard ® Erweitert
Notizen
Personal
Personalnummer Fensendbertrag (gilt nurim 1. semestert)
Pensenberechnung Kantoh Luzern ~ Lektionsdauer
Besoldungsanzeige O Fortlaufend ® Pro Jahr Mondte pro Jahr
Taxpunkivert 0.85

Adresseinstellungen

Anschrift @ Lnks O Rechis Ledighame nicht verwenden ~
Adresshistory aktiv Bilingue ]

Vorgabe Adressanschrift Herr und Frau (gemeinsam) ~ Art der Bildung Standard ~
vorgabe Briefanrede zweizeilig b

Diverse Einstellungen

schulzahndienst Referenzmutation @ ale () standard

Zahndienst

Datenschutz

Zahndienst als Dialog im Schiler hd
Zahngeschichte als Didlog im Schiler
Zahnpflege

Zahngeschichte als Dialog

Offnen Sie den Schiilerdatensatz, dessen Zahnpflegedaten Sie bearbeiten mochten.
Rufen Sie das Unterformular Zahnpflege auf.
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zahngeschichte: Bachmann Fabienne (IK5.06.2004)

| schuljahr 2010201 Ungedekte Leist Fr. 0.00
Semester ® 1sem (O 2 5em Begriandung
Zahnarzt Boesch BrUND v Beitragsart ® in% () fest
Dot 25.10.2010 Schulbeitrag 50% w
Untersuchung kontrolle w anteil Schule Fr. 280.00
Rechnungsdatum 31102010 anteil verrechnung  Fr. 280.00
Betrag Fr. 560.00 Kosten verrechnet Fr. 280.00
FiBu v
Bemerkung
erfasst 11.10.2012 rmutiert 11.10.2012 karzel  PMI I 39
Datensatz: M Twoni H Kein Filter | |Suchen

Diese Variante eignet sich vor allem fur Schulen, diefiir jede/n Schiiler/in die Detailangaben zum behandelnden
Zahnarzt, zum Datum der Behandlung sowie zu den entstandenen Kosten und deren Verrechnung erfassen.
Zahlreiche Gemeinden im Kanton Zurich verwalten die Daten zur Schulzahnpflege auf diese Weise.

Bei Bedarf kdnnen Sie dieungedeckten Kosten, auf die keine Schulbeitrage geleistet werden, separat ausweisen.

Fur die Gbrigen Kosten kann der Schulbeitrag in Prozent oder wahlweise auch in festen Betragen erfasst werden.
Das Feld Schulbeitrag ist eine Referenz und kann durch den Administrator angepasst werden.

o Sofern Sie Uber das Modul Finanzverwaltung verfligen, kénnen die Kosten der Schulzahnpflege zur Verrechnung
weitergeleitet werden.

Zahndienst als Dialog

Offnen Sie den Schiilerdatensatz, dessen Zahnpflegedaten Sie bearbeiten méchten.
Rufen Sie das Unterformular Zahnpflege auf.

®

Schulzahndienst : Bachmann Fabienne (06.06.2004)

Schuler - | Datum - |Schuljaht - Untersuchung ~ | Betrag -~ Bemerkung -
Eelalansllgesce  25.10.2010 2010/201  Kontrolle 560.00

Diese Variante eignet sich fur Schulen, die mitGutscheinen arbeiten und nur erfassen wollen, wann der/die
Schuler:in den Gutschein eingeldst hat und welche Kosten dabei entstanden sind. Wenn Sie das
Unterformular Zahnpflege 6ffnen, wird automatisch ein Datensatz mit dem aktuellen Schuljahr gemass
Einstellungen in den Programmoptionen angelegt.
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@ Schiler suchen X

@) akiive O inaktive () Fremdklassen Ooalle
suchergebnisse Filter Markierung

Geschlecht Om Ow Ausldnder O ja ) nein

Geb.-Datvon/ bis Fremdsprachig O ja ) nein

Stoat .. Masshahmen

sprache [ nur offene
Therapieart

Konhfession [ nur offene

Ort — Anlage

Klasse .. Schulhaus

Planklasse —  Lehrperson

Stufe .. Programmijahr

schulart . Details
mit

Markierungswahl

Schiler

Markierte Klassen
Alteste der Schilermarkierung

Jangste der Schilermarkierung

Adressen der markierten Schiler
Adressen inkl. Korr. der markierten Schiler
Markierte Betreuungen

3

Uber den Navigator kénnen die pendenten Zahngutscheine gefiltert und markiert werden. Diese Auswahl dient
lhnen als Basis, um beispielsweise Uber die Seriendruckfunktion die entsprechenden Eltern zu mahnen.

Zahngeschichte

Offnen Sie das Formular Zahngeschichte im Modul Schule. Uber diese Variante kénnenRiickerstattungen
vorbereitet und aufgrund eines vorgangig durchzuflihrenden Abgleichs mit den EWK-Steuerdaten mit allfalligen
Subventionen erganzt und verrechnet werden.
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Zahngeschichte: Aesch Hansruedi

S ———— S —————
Mame / Vorname Aesch Hansruedi Rechnungsart O Rechnung Farbe
Schuljahr 201972020 @ Riickerstattung Fremd-1D (Zahl)
Semester (® 1, Sem. (2. Sem. Untersuch Fremd-1D (Text)
Datum Krankenkasse
Zahnarzt /-drztin Absenz
Untersuchung Medikament
Rechnungsdatum Verschiedenes
Betrag Bezeichnung
Schulbeitrag
Selbstbehalt
Kontrolle
Schiler Schuljahr Behandlung Verzicht Betrag 5chulbeitrag Zahnarzt
20192020 |

In der Datensatzsuche kénnen Sie nachSchliler, Schuljahr, Semester, Datum und Betrag suchen.

& Zahngeschichte suchen

x

H

@ schuljohr 2010201 O alle
Suchergebnisse Filter Markierung
- | Link - Schaler - | Schuljghr - | Semester - Datum ~ | Glte |~

O g 2010/201 1 0101201

O 22 2010/201 1 15.10.2010

a1 Abdulg Jonas 2010201 1 01.10.2010

O 48 Albrecht Carolin 2010201 2 05.03.20M

O 45 Albrecht Carolin 2010/201 1 30.10.2010

O 32 Bachmann Fabi 2010/201 1 25.10.2010

O 48 Bachmenh Friec 2010/201 2 10.03.201

O 42 Bachmann Friec 2010/201 1 01.10.2010

O 4o Baffa Lena 2010/201 1 10.10.2010

O 242 Baier Sandro 2010/201 2 01.03.20M

O 4 Baier Sandro 2010/201 1 05.10.2010

[ 44 Balikei Silvan  2010/201M 2 01.02.201 -
(41 | [+]

Anzahl| Datensdtze: 22 | davon markiert: O
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Datentransfer Schule

Schulerimport/-export

Es gibt eine XML-Schnittstelle fUr den Schuilerimport/-export zwischen zwei Schulen, mit welcher nebst den
Standardexportdaten auch noch weitere Schilerinformationen wie zum Beispiel das Schulerjournal und die
Schilerbemerkungen exportiert werden kénnen.

Vorgehen

1. Markieren Sie die zu exportierenden Schilerdatensatze.

2. Offnen Sie die ImEort—/ExEortmaske UberModul Schule -> Schnittstellen -> Schlilertransfer.

Datei || Schule | Musik Betreuung  Raumvermietung  Kurse  Dokumente  Psychologie  SSA Finanzen  Administration  User  Options  Formular

@ g%ﬁ % o Niveauklassen X Trresemmsh: —

PMI Schiler Klassen  Bildungsstatistik Notenverwaltung i/ Zahngeschichte Untersuchung Lehrplan

$& Schulerarchiv &4 Hps

Umgebung Formulare E.% T o e
Scolaris-News > | B§ Schiler X Ly

E‘:E Datentransfer
Schuler Zeugnisimport -

3. Nehmen Sie die entsprechenden Einstellungen vor:

Schiilerexport

olo} X
Schiilertransfer

Auswahl o © schiller exportieren Fortschritt

O schiler importieren

Zip Passwort Standard @& 9

Optionen o a Schiilerbemerkung

a Schiilerjournal

Hinweis Markierte Schiiler, inkl. Klassenangakben,
werden als Zip-Datei kennwortgeschitzt
exportiert.

Schiilerimport
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&
Schiilertransfer

Auswahl O schiler exportieren Fortschritt

O Sschiler importieren

Schiiler Zip 9

Optionen o a Schiilerbemerkung
a Schiilerjournal

Hinweis Schiler werden aus einer Zip-Datei
importiert und markiert.

Nr. Bezeichnung Funktion

Wahlen Sie, ob Sie Schiiler:innen
exportieren wollen oder ob Sie ein Scolaris
Zip-File einer anderen Schule importieren
mochten.

1 Export/Import

Entfernen Sie den Haken, um ein eigenes
Passwort flr den Schilerexport-Zip File zu
hinterlegen. Das individuelle Passwort
muss der Schule mitgeteilt werden,

2 Zip Passwort

Laden Sie hier das fur den Import erhaltene

3 Schiiler Zip N [.]
Zip-File Gber den Button = |

Entscheiden Sie, ob Sie die
Schilerbemerkungen und das
Schiilerjournal mitexportieren /-importieren
mochten.

4 Optionen

Klicken Sie zum Starten des Exports bzw.

5 Export/import anstossen Imports den entsprechenden Knopf.

Auf der rechten Seite werden Sie sowohl bei Import als auch Export Gber die Fortschritte des Exports/Imports
benachrichtigt. Nach Beendigung des Export-/Importvorgangs werden die betroffenen Schiler:innen zur
Kontrolle aufgelistet.

Vor dem Import der Daten wird immer zuerst automatisch eine Sicherung der aktuellen Datenbank erstellt.
# Sollten die Importdaten fehlerhaft sein, konnen Sie mit Hilfe der Datensicherung den Ursprungszustand
wiederherstellen.

Daten an LehrerOffice exportieren

Um Daten aus Scolaris an LehrerOffice exportieren zu kdnnen, wahlen Sie imModul Schule unter Schnittstellen den
Datentransfer.
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Datei  Schuleljusik _ Betreuung Raumvermietung  Kurse  Dokumente  Psychologie  SSA  Finanzen  Administration  User  Options

@ M % % Niveauklassen = RIass — —>
A : s Motenverwaltung 5/ Zahngeschichte - 2
PMI Schiiler Klassen = Bildungsstatistik Untersuchung Lehrplan Funktionenf|Schnittstellen
#& Schiilerarchiv 4% HPS b 2
Umgebung Formulare

E@ Schiilertransfer

Scolaris-News <
E‘E Datentransfer %_

Zeugnisimport

Im sich daraufhin 6ffnenden Fenster wahlen Sie den ReiterVaria, wahlen dann das AuswahlkastchenLehrerOffice und
bestatigen die Auswahl mit Klick aufs Hakchen.

Datentransfer
Schule Gemeinde
Export O stundenplanung (GP-Untis)
O Zeugnis Basisdaten
O LehrerOffice
) KontaktlisterNschulhduser
Bemerkung Daten werden als ZIP-DateMgxportiert.

Wahlen Sie aus den verfigbaren Exportoptionen die gewlnschte Variante aus.

Export LehrerOffice

Export o © Schillerdaten klassenweise

9 Klassenwahl e

(O markierte Klassen

(7 markierte Planklassen
O alle Klassen
(O markierte Schler (akt. 51

(O markierte Schiller {Plan. 5J)

9[] inkl. markierte Personen

on

Nr. Bezeichnung Funktion
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1 Schiilerdaten klassenweise
2 Klassenwahl

3 inkl. markierte Klassen
a4 Hakchen

Sie haben die Méglichkeit, die zu
exportierenden Daten nach Klassen
auszuwahlen.

Bei der Variante Schulerdaten klassenweise
wahlen Sie zusatzlich im Feld Klassenwahl! die
Klasse aus, deren Daten exportiert werden
sollen.

Aktivieren Sie das Kontrollkastcheninkl.
markierte Personen, wenn Sie die vorgangig
markierten Personaldatensatze ebenfalls
exportieren moéchten.

Klicken Sie anschliessend auf denHékchen-
Button, um die Daten zu exportieren.

Die Daten werden nun aus Scolaris exportiert und unter dem in den Programmoptionen eingestellten Transferpfad
abgelegt. Die Exportdatei kann anschliessend in LehrerOffice importiert werden.

Codes

Damit die bei einer Klasse verknipften Personen in LehrerOffice in entsprechende Funktionen eingeteilt werden
kénnen, werden nun Codes mitgeliefert, die die Funktion der verknlpften Personen definieren. Diese Codes miissen

daflir an folgendem Ort gepflegt werden:

Bei gedffnetem Formular Klasse gehen Sie auf Options und dann Feldnamen konfigurieren:

Datei  Schule  Musik  Betreuung Raumvermietung  Kurse  Dokumente  Psychologie SSA  Finanzen  Administration  User IOptionsI Maintenance  Formular

@ g EH Q| i[5 %

Umgebung
Scolaris-News

Einstellungen
Personal XI Klasse I

KX Y

PMI Kataloge Referenzen Fakturavorgabq Feldnamen fdressformate Organisationseinheit Programmoptionen  Datenbank
konfigurieren sichern

Benutzerverwaltung Scolaris | Scolaris | Datenbereinigung Wartung
APP ~ Web ~ ~

Sicherheit Datenbereinigung  Maintenance

Im sich darauf 6ffnenden Fenster gehen Sie auf den Reiter Diverses und tragen dort die ndtigen Codes ein:

Konfiguration Feldnamen

Kontrollfelder Textfelder Diverses
Personal Code Schulpfleger
Lehrperson 1 |Klassenlehrperson: | |KL | Schulpflegeri | |
Lehrperson 2 |Lehrper50n 2: | |WKL | Schulpflegerz | |
Lehrperson 3 |Heilpédagogen: | |HP |
Lehrperson 4 |Schu|sozia|arbeiter | |SSA |
- T 1T 1

Als Codes mussen die folgenden Werte verwendet werden, damit LehrerOffice die Funktionen erfolgreich erkennt:
KL = Klassenlehrperson (max. 3 Personen)

WKL = weitere Klassenlehrperson bei Jobsharing (max. 3 Personen)

STV = Stellvertretung, Vikariat (max. 1 Person)

HP = Schulischer Heilpadagoge/in (max. 2 Personen)

SSA = Schulsozialarbeiter/in (max. 1 Person)

WFP = Forderlehrperson (max. 3 Personen)
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Facherverwaltung

Einfuhrung

Die Eingabe aller erforderlichen Daten flr die Facherverwaltung ist bei erstmaliger Eingabe eine relativ grosse
Erfassungsarbeit. Diese Arbeit lohnt sich jedoch im Hinblick auf den Nutzen, welcher daraus gewonnen werden kann.
Dieser besteht einerseits im Ausdruck sehr variabler Fachlisten. Andererseits stellt die Facherverwaltung die
Grundlage fir die Nutzung der Noten-und Priifungsverwaltung sowie der Erstellung der Zeugnisse (iber
Scolaris dar.

Auf den Bereich Noten- und Prifungsverwaltung sowie auf die Zeugnisse wird an dieser Stelle nicht naher
eingegangen, da dies ein eigenstandiger Bereich ist. Sollten Sie an der Nutzung dieser Tools interessiert sein,
dann setzen Sie sich bitte mit der CMI in Verbindung. Die Zeugnisse mussen pro Schule separat konfiguriert und
individuell an die Bedirfnisse der Schule angepasst werden.

Ubersicht

Die Facherverwaltung entnimmt verschiedenen Formularen die nétigen Informationen und Daten (Personalformular,
Lehrplanformular, Klassenformular). Damit im Klassenformular die nétigen Daten eingetragen werden kdénnen,
mussen die Personaldaten und die Lehrplane vorgangig korrekt ausgefullt sein.

e Dem Formular Lehrplan werden die nétigen Informationen tUber dieStundenanzahl in den verschiedenen
Fachern sowie die 100 % Basis des Pensums entnommen.

Diese Arbeit muss nur einmal ausgefuhrt werden.

e Dem Formular Personal werden die Informationen, welche Lehrpersonen im aktuellen Schuljahr welche
Facher unterrichten, entnommen, damit diese dann im FormularKl/asse den einzelnen Fachern zugewiesen
werden kdnnen.

Diese Arbeit muss jahrlich vorgenommen werden.

e Schliesslich wird im Formular Klasse jeder Klasse ein Lehrplan zugewiesen. Aufgrund dessen werden im
Unterformular Fécher alle Facher dieser Klasse aufgelistet. Nun muss bei denWahl- und Freifachern noch
eingetragen werden, welche Schuler:innen welche Facher besuchen. Abschliessend wird den einzelnen Fachern
noch ihre Lehrperson zugewiesen. Aufgrund dieser Zuweisung kénnen die Pensen der Lehrpersonen
automatisch berechnet werden.

Diese Arbeit muss jahrlich durchgefuhrt werden.

Facher erfassen

Unter Options - Kataloge - Schule - Facher erfassen Sie einmalig alle méglichen Facher mit den zugehdrigen Kurzeln.
Danach stehen Ihnen die Facher im Formular Lehrplan im Modul Schule direkt zur Auswahl.



Kataloge

Schule ~

Anlagen Suchen

AnstellungksP

Bewertung Kirzel Fach Bereich Farbe

Darstellungen -

Entwicklungsziele arm allmand v

Fachkompetenz ANG  anglais S

Gruppe AT Arbeitstechnik -

Indikationen |

Institutionen ARTS Arts -

Miveaus ] . .

Perspektive BF Berufsinfarmation -

Sozialkompetenz BO Berufsarientierung v

Teilungswert —

Therapiearten BR Betriebswirtschafts- und Rechtslehre ~

Umsetzungsmassnahmen ] - -
BG Bildnerisches Gestalten ~
BG/MU Bildnerisches Gestalten / Musik w
BPR. Biologie-Praktikum ~
B Buchhaltung/Korrespondenz “
CH Chemie % B I

Formular Lehrplan

Sie bendétigen die Stundentafeln aus den aktuell gultigen Lehrpléanen Ihres Kantons flr die von Ihnen verwalteten
Schulstufen. Diese mussen nun im Formular Lehrplan eingetragen werden.

Legen Sie nun alle nétigen Lehrpléane Uber denNeu Button Neuw an. Nun muss flur jedes Fach die entsprechende
Stundentafel erfasst werden.

Lehrplan: B3

Ubersicht Bemerkung
Bezeichnung B3] Farbe =
Fachlehrer Ubernehmen | Fremd-ID (Zahi)
Fremd-ID (Text)
00 60000 000 00
Fachliste
Nr. = H-Fach - |Fach - Typ - | Sort ~ Darst. -| Gew. - | Lekt. - Basis ~|Teilung - Prom. - MP =~ Default - Abschl. - | Wert -~ Bemerl -~ Fachkompeten ~ Bewertungsska -
LA FF 11 1 4 30 10 n | |
1 MA PF 11 1 5 30 1 r
10 EUR  FF 21 1 1 30 1 r
2 DE PF 21 1 5 30 1 O
n HW  FF 31 1 3 30 1 O
3 FR PF 31 1 3 30 1 O
13 ™ FF 41 1 2 30 10O | O O

Nummer in Abbildung Bezeichnung Funktion
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Tragen Sie allen Fachern eine fortlaufende
Nummer ein.

2 Fach Hier &ffnet sich die Auswahl auf dieerfassten
Facher.

Hinter diesem Feld befindet sich eine

Referenztabelle, die mit den an lhrer Schule

3 Typ gangigen Typen (Pflichtfach, Freifach,
Wahlfach etc.) ausgefiillt werden muss. Dieses
Feld ist zwingend fiir Zeugnisse.

Falls Zeugnisse gedruckt werden, muss hier die
a4 Sort Sortiernummer innerhalb des Fachtyps auf
dem Zeugnisausdruck eingetragen werden.

Tragen Sie hier eine Zuweisung ein. Dieses
5 Darst. Feld ist zwingend und wird spater flr die
Erstellung der Zeugnisse verwendet.

Geben Sie hier die Gewichtung eines Fachs
6 Gew. ein. Dieses Feld dient ebenfalls der Erstellung
von Zeugnissen.

Lektionszahl pro Woche entsprechend der

7 Lekt. Stundentafel

Anzahl der Lektionen entsprechend eines
8 Basis 100% Pensums. Aufgrund dieser Eingabe
kann spater das Pensum berechnet werden.

Zeigt an, durch wie viele Lehrpersonen das
Pensum geteilt werden kann. Unterrichten

9 Teilung beispielsweise 2 Personen ein Fach (je eine
Gruppe von Kindern), ist die Teilung 2.

10 Prom Angabe, ob das Fachpromotionswirksam ist.

om. Nur fur Zeugniserstellung relevant.

11 MP Angabe, ob das Fachmangelpunktwirksam
ist. Nur fir Zeugniserstellung relevant.
Wird hier dasHakchen gesetzt, erscheinen
spater alle Schiiler:innen einer Klasse in

12 Default diesem Fach als angemeldet. Vor allem bei
Pflichtféchern sinnvoll.
Abschlussfach, fir Zeugniserstellung

13 Abschl. relevant.

14 Wert Gewichtung in Relation zu anderen

Semestern, fir Zeugniserstellung relevant.

P Sind alle Lehrplane und Stundentafeln erfasst, missen diese nicht mehr angepasst werden, ausser zum
Zeugnisdruck oder bei kantonalen Anderungen bezuglich des Lehrplans.

Formular Personal

Im Formular Personal bezieht sich alle Erfassungsarbeit im Zusammenhang mit der Facherverwaltung auf das
Unterformular Ausbildung.

Im Unterformular Ausbildung sind vor allem die Register Fachausweise (S = Schulfacher) (M = Musikfacher) von
Bedeutung. Wenn Sie in diesem Register erfassen, wer welche Facher unterrichten darf, kénnen Sie spater bei jedem
Fach die entsprechenden Lehrpersonen auswahlen.

Wenn nicht nur die Lehrpersonen mit der entsprechenden Facherzuteilung in der Facherauswahl erscheinen,
@ konnen Sie unter Datei - Options - Programmoptionenim Register Schule das Hakchen Facheinschrénkung
entfernen. So sehen Sie nun fiir jedes Fach alle Lehrpersonen.

Formular Klasse



Im Formular Klasse im Register Eigenschaften muss zunachst jeder Klasse ein Lehrplan fiir das 1. und 2. Semester
zugewiesen werden. Hier sind die Lehrplaninformationen hinterlegt, welche im Formular Lehrplan erfasst wurden.

Klasse: APP 0; 2019/2020

Ubersicht Eigenschaften Féacher Lehrpersonen Freie Felder Bemerkung
Gebaude ‘ v| 1 Aufsicht Kommunikation
Klassenzimmer ‘ | Schulleitung: Telefon l:l
Oort ‘ | Schulpflege 1: Telefax l:l
Fremdklasse = Schulpflege 2: E-Mail l:l
I Lehrplan Sem. 1,5.2 B1 ~||B2 ~ I W l:l

Sind alle Zuweisungen erfasst und abgespeichert, kénnenfir die einzelnen Klassen die Fachlisten erstellt werden.
Offnen Sie dazu das Unterformular Facher unter Details im Register Ubersicht.

1§

Flhren Sie die Funktion aus und bestatigen Sie im folgenden Dialog mitja, dass die Fachliste fur das gewahlte
Semester erstellt werden soll.

LM Fachliste X
=]
Fachliste Mathematik
Semesterwahl  ® 1.5em. O 2.5em. Schuljahr 2021/2022 anmelden | alle ‘ | Keine |
oFach Fach Typ Lehrperson Lekt. Default Q Schiiler Anmeldung | Prioritat
WA PF 5 jfazi Elias
DE PF o 5 Betschart Kristina
FR PF 4 Jungck Sandra
GS PF 2
GG PF 2 e
Bl PF 2
EuR PF 1
BG PF 2
™w WPF 11 O
WK WPF 1 O
MU PF 2
CR FF 11 O
SPO PF 3
KLS PF 1
AT GLF 1
[«] ]
Nummer in Abbildung Bezeichnung Funktion
Hier werden alle erfassten Facher des
1 Facher hinterlegten Lehrplans angezeigt. Mittels

Klick auf die entsprechende Zeile erscheinen
rechts die Anmeldungen.

Zeigt alle Schiiler:innen der Klasse mit der
2 Anmeldungen entsprechenden Anmeldung fir das
ausgewahlte Fach.

Bei allen Fachern, fur die kein
Default-Hakchen gesetzt wurde, muss nun

3 Anmeldungs-Hakchen far jede Anmeldung manuell ein Hakchen
gesetzt werden.
Wahlen Sie die entsprechendenLehrpersonen
aus. In der Auswahl erscheinen jeweils nur die
a Lehrperson Lehrpersonen, welche dieses Fach in diesem

Schuljahr unterrichten dirfen (es sei denn,
das Hakchen bei Facheinschrénkung wurde in
den Programmoptionen deaktiviert)


https://docs.scolaris.ch/uploads/images/gallery/2023-02/mGe182uCxAis0j1q-screenshot-neu.jpg
https://docs.scolaris.ch/uploads/images/gallery/2022-04/pLOoWF9d1fnhf18e-image-1649770302226.png
https://docs.scolaris.ch/uploads/images/gallery/2022-04/bciAVO7Iv6UVkeAE-image-1649770407093.png

]
Mit Klick auf den Button kénnen die

5 Anmeldungen iibernehmen erfassten Anmeldungen des ersten
Semesters ins zweite Semester
Ubernommen werden.

Im Register Facher sehen Sie nun eine Anmeldungslbersicht pro Semester.

Werden Anderungen an den Fachgruppen bzw. an deren Zuweisungen vorgenommen, miissen Sie zum
Aktualisieren unter den Funktionen Noten aktualisieren aufrufen.


https://docs.scolaris.ch/uploads/images/gallery/2022-04/DLCNbdoiz1raczvc-image-1649770601514.png
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