Modul Schulsozialarbeit

SSA Fallfuhrung, Projektarbeit, Vernetzung, Daten exportieren, Daten importieren, Besitzerrollen

e Fallfihrung flur SSA Beratungen
Projektarbeit
e Vernetzung

e Schulerdaten aktualisieren
Besitzerrollen



FallfUhrung fur SSA Beratungen

Einen neuen Fall eroffnen

1. Offnen Sie im Modul SSA das Formular Beratung.
Datei

SSA

Schule Musik Betreuung Raumvermietung Kurse Dokumente Psychologie

wm & 2

Projektarbeit Vernetzung | Schnittstellen

Formulare

2. Durch Klicken auf den Neu-Button gelangen Sie zum Erfassungsassistenten.

Datei  Schule  Musik  Betreuung Raumvermietung  Kurse  Dokumente  Psychologie  SSA  Finanzen  Administration  User Options
P % [} [ Excel-Export Eg ) 4 |3
= o po / I} ¥ ?
@ =) = = |8

il fatein | poei |=] Dokumente o @E Word-Export e Datenblattansicht o < >
schliessen |5] Dokument zuweisen 1 * L\\s
Umgebung Allgemein Expart Formular MNavigation

3. Sie haben nun die Mdglichkeit, einen Fall fir eineEinzelperson, fir eine Gruppe verschiedener Personen
oder flr eine ganze Klasse zu eroffnen. Sind mehrere Klassen in einen Fall involviert, kdnnen Sie den Fall
zunachst nur fur eine der Klassen erfassen und die weitere Klasse(n) spater im angelegten Fall hinzufiigen

| KM Beratung X |
Suche
Typ @ ctinzel O Gruppe O Klasse Fallfahrung v schler
Fall schuljahr 20192020 v| Erem

Personal

Suchergebnisse

MNeu Einzel 2018/2020
Exakt Einzel Ajfazi Emilia Buggenstos Josef 2019/2020
Exakt Einzel Baran Katharina 2015/2020
Exakt Einzel Beispielfall Einzel Elum Claude 2018/2020
Exakt Einzel Hari Liv 2018/2020
Exakt Einzel test besitzerrolle 20192020
Exakt Einzel testfall 20192020

(siehe hier). -

Einzelfall

Wahlen Sie im Feld Typ die Option Einzel.
Im Feld Fallfithrung wahlen Sie, welche/r Schulsozialarbeiter/-in diesen Fall fihrt.
Falls vom aktuellen Schuljahr abweichend, wahlen Sie das gewlnschteSchuljahr.

Uber den Button.mit den drei Punkten -/ kénnen Sie die/den Schiiler/-in verknlpfen, welche/r im Fall

involviert ist. Der Fallname wird dann automatisch aus dem Namen der/des Schiilers/in generiert.
5. Wahlen Sie den gewinschten Eintrag aus der Liste unten durch Doppelklick aus (der Erfassungsassistent
unterstltzt Sie in der Verhinderung von Doubletten).

NS

Bei einem Einzelfall kann nur ein Klient aus dem Formular Schiiler gewahlt werden und spater nicht mehr um
#0 weitere Beteiligte ergénzt werden. Sind alsomehr als ein/e Schiiler/in involviert, sollte der Fall alsTyp
Gruppe angelegt werden.
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Die im Formular Schdler hinterlegten Stammdaten werden nun im Register Klient angezeigt:

Beratung: Ajfazi Emilia

Ubersicht Klient Problemlage Ziele Journal Stellen Dokumente Evaluation Pendenzen Bemerkung

Typ ®einzel  Ooruppe  Oklasse Auftrag ~ Besitzer ~
Fall Ajfazi Emilia Stotus loufend ~ Mandant{en) P

Fallfuhrung Buggenstos Josef - Weiterleitung an v Farbe -
schuljahr 20192020 ~ Abschluss Fremd-ID {Zahl)

Erstgesprach am 01.08.2019 Abschlussgrund v Fremd-ID (Text)

Anmeldung durch Arzt ~ Geleistete Stunden 0.00 Fallfuhrung Extern -

Kurzberatung -

Gruppenfall

1. Wahlen Sie im Feld Typ die Option Gruppe.

2. Erfassen Sie im Feld Fall eine Bezeichnung fur den Fall.

3. Falls vom aktuellen Schuljahr abweichend, wahlen Sie das gewunschteSchuljahr aus.

4. Erfassen Sie im Feld Fallfiihrung, welche/r Sachbearbeiter/in involviert ist.

5. Wahlen Sie den gewinschten Eintrag aus der Liste unten durch Doppelklick aus (der Erfassungsassistent
unterstltzt Sie in der Verhinderung von Doubletten).

Y Beratung erfassen *

Suche

Typ (JEinzel @ Gruppe O Klasse Fallfahrung | -

Fall Beisplel Gruppenfall Schuljahr 2018/2020 w

Suchergebnisse

MNeu Gruppe Beispiel Gruppenfall 2019/2020

Sobald der Gruppenfall angelegt wurde, kénnen im Register Klient die involvierten Personen Uber den Plus-Button

B (bei aktiviertem Bearbeitungsmodus) hinzugefiigt werden. Der Navigator, der daraufhin gedffnet wird,
ermdglicht Ihnen die Suche und Verkniipfung von Datensatzen aus den Formularen Adresse, Personal,
Schiiler und Musikschiiler an.

Per Klick auf den Link eines Datensatzes kénnen Sie diesen, respektive die entsprechende Person, dem Fall
hinzufiigen. Die verknUpften Personen werden im Hintergrund im Register Klient aufgefihrt.


https://docs.scolaris.ch/uploads/images/gallery/2021-10/7M5jqCMOFEGnvCFp-image-1633087769274.png
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Beratung: Beispielfall Gruppe

Ubersicht Klient Problemlage Ziele Journal Stellen Dokumente Evaluation Pendenzen Bemerkung
-
Name [ Vorname Geburtsdatum Geschlecht Klasse Klassenlehrperson: Lehrperson 2: schulhaus Typ
AbGcherl Natascha, Abacheri L Vertreter
Maller Alba 25.05.2014| weiblich P1b; 2019/2020 Igor Gianfranco Primarschule Weisshorn 4 Schaler
Achermann Kathi weiblich Lehrer
Abbondanzio Adalgis Vertreter
Abegg GmbH, Abegg Ariane, Abegg B4 Vertreter
AbGcherli Heinrich, AbGcherli Regula Vertreter
test, Abbondanzio Palmiro Vertreter
Abduraimi Lucas 26.02.2008|weiblich schaler
Abele Giacinto, Abele Edda Vertreter
Achermann Jacqueline 05.04.2014| weiblich Schiler

Das Hinzufiigen weiterer involvierter Personen ist auch zu jedem spateren Zeitpunkt durch Klick auf den Plus-
Button maoglich.

MdOchten Sie eine beteiligte Person entfernen, klicken Sie in deren Namensfeld und anschliessend auf den X-Button
x] oben neben dem Plus-Button.

Klassenfall

1. Wahlen Sie im Feld Typ die Option Klasse.

2. Wird dieser Typ angewahlt, kdnnen Sie Uber die drei Punkte':l beim Feld Klasse den Suchdialog der

Klassendatensatze 6ffnen und die involvierte Klasse verknupfen. Im Anschluss daran wird die
Klassenbezeichnung automatisch als Fallname erfasst.

Handelt es sich bei der betroffenen Klasse um eineMischklasse (z.B. eine Doppeljahrgangsstufe wie KIGA
1/2), dann gehen Sie, statt Uber das Feld Klasse, Uber das Feld Mischklasse. In der Liste erscheinen dann alle
Schuler:innen beider Untergruppen.

Falls vom aktuellen Schuljahr abweichend, wahlen Sie das gewunschteSchuljahr aus.

Erfassen Sie im Feld Fallfiihrung, welche/r Sachbearbeiter/in involviert ist.

Wahlen Sie den gewlnschten Eintrag aus der Liste unten durch Doppelklick aus (der Erfassungsassistent
unterstitzt Sie in der Verhinderung von Doubletten).

ukw
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I Beratung erfassen X

Suche
Tvp (O Einzel (O Gruppe ® Klasse Fallfdhrung w Klasse
Fall Schuljahr 2019/2020 v Mischklasse

Suchergebnisse

Exakt Klasse Bl b; 2019/2020 BEZ S 2019/2020 Bl b; 2019/2020 BEZ S
Exakt Klosse Beispielfall Klasse Fessler Charly 2018/2020 Bl o; 2019/2020 BEZ WH

Im Register Klient sind nun die Schiler:innen der ausgewahlten Klasse aufgefihrt:

Beratung: Bl b; 2019/2020 BEZ $

Ubersicht

i Problemlage Ziele Journal Stellen Dokumente Evaluation Pendenzen Bemerkung

Klasse Bl b; 2018/2020 BEZ § ‘ + |
Geburtsdatum Geschlecht Klasse Klassenlehrperson: Lehrperson 2: Schulhaus VR

19.04.2005| mdannlich Bl b; 2019/2020 Akbas Martin Bezirksschule Schachen Schaler
Berisha Alem 05.05.2008| mannlich Bl b; 2019/2020 Akbas Martin Bezirksschule Schachen Schaler
Brunold Aldin 16.09.2008| mé@nnlich Bl b; 2019/2020 Akbas Martin Bezirksschule Schachen schller
Ebibi Cyrill 07.1.2006| mannlich Bl b; 20192020 Akbbas Martin Bezitksschule Schachen sehaler
Epprecht Sandra iblich Bl b; 2019/2020 Akbas Martin Bezirksschule Schachen Schaler
Képpel Joélle iblich Bl b; 2019/2020 Akbaos Martin Bezirksschule Schachen schaler
Knechtli Marlen 25.05.2008| weiblich Bl b; 20192020 Aklbas Martin Bezitksschule Schachen schiler
Muji Gianna Andrea 25.02.2007| weiblich Bl b; 2019/2020 Akbaos Martin Bezirksschule Schachen Schaler
Marset Tommy 13.12.2006| mé@nnlich Blb; 2019/2020 Akbas Martin Bezirksschule Schachen Schiler
Pepshi Idriz 04.05.2008| mannlich Bl b; 20192020 Akbbas Martin Bezitksschule Schachen sehaler
Pfeiffer Berta 01.02.2007| weiblich Bl b; 2019/2020 Akbas Martin Bezirksschule Schachen schaler
Saurer Meinrad 25.08.2006| ménnlich Bl b; 2019/2020 Akbas Martin Bezirksschule Schachen Schiler
Schdrer Marc 30.12.2008| mannlich Bl b; 2019/2020 Akbas Martin Bezirksschule Schachen Schaler
Schenk Pascal 08.10.2008| mé@nnlich Bl b; 2019/2020 Akbas Martin Bezirksschule Schachen schaler
Fausch Kate 15.06.2008| welblich Bl b; 20192020 Aklbas Martin Bezitksschule Schachen schiler
Felicetti Alexandra 04.03.2008| weiblich Bl b; 2019/2020 Akbas Martin Bezirksschule Schachen Schaler
Akbas Martin 08.08.1968 mannlich Lehrer
Abeqg Richardo 13.11.2012| mannlich sehaler

Per Klick auf das linke Plus <“L|) koénnen noch weitere Personen, Adressen oder Schiiler:innen (auch aus anderen

Klassen) diesem Fall hinzugeflgt werden. Per Klick auf das Plus rechts vom Klassenfeld kénnen auch weitere ganze
Klassen hinzugefligt werden.

Register "Ubersicht"

Die restlichen Daten im Formularkopf werden bei allen drei Falltypen gleich erfasst:


https://docs.scolaris.ch/uploads/images/gallery/2021-10/s1ZJvciKYozqr58I-image-1633087947502.png
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Beratung: KIGA1; 2019/2020

Ubersicht Klient Problemlage Ziele Journal Evaluation Pendenzen Bemerkung
Typ OEinzel  OGruppe O Klasse Auftrag | ~ | Besitzer
Fall [kiGa 1: 201972020 | Status [ ~| Mandant(en)
Falifihrung o [ ~| Weiterleitung an [ ~] Farbe
Schuljahr |2D1 9/2020 ~ | Abschluss | | Fremd-ID (Zahh

Erstgesprach am |

| Abschlussgrund

Anmeldung durch |

9 | Geleistete Stunden

Fremd-ID (Text)

Fallfihrung Extern

Nr. Bezeichnung

1 Fallfihrung

2 Erstgespriach am
3 Anmeldung durch
4 Auftrag

5 Status

6 Weiterleitung an
7 Abschluss

8 Abschlussgrund
9 Geleistete Stunden
10 Fallfihrung extern
11 Kurzberatung

B ® g
< <

Kurzberatung

Funktion

Wabhlen Sie die fallfihrende Person aus der Liste aus. Die Liste enthalt alle Personen, die im
Formular Personal, Register Eigenschaften das Kontrollkastchen SSA aktiviert haben.

Erfassen Sie das Datum des Erstgesprachs.
Per Doppelklick ins Feld wird das aktuelle Datum eingetragen.

Wahlen Sie die Instanz aus der Liste aus, die den Fall gemeldet hat. Dieses Feld ist eine Referenz und kann mit
entsprechenden Benutzerrechten beliebig angepasst werden.

Erfassen Sie bei Bedarf ein zusatzliches Stichwort zum Auftrag. Dieses Feld ist eine Referenz und kann mit
entsprechenden Benutzerrechten beliebig angepasst werden.

Wahlen Sie den entsprechendenStatus aus der Liste aus. Nach diesem Kriterium kénnen die Datensatze
beim Erstellen der Druckberichte auch gefiltert werden. Dieses Feld ist eine Referenz und kann mit
entsprechenden Benutzerrechten beliebig angepasst werden.

Erfassen Sie eine allfallige Weiterleitung des Falles. Dieses Feld ist eine Referenz und kann mit
entsprechenden Benutzerrechten beliebig angepasst werden.

Erfassen Sie das Abschlussdatum des Falles.
Per Doppelklick ins Feld wird das aktuelle Datum eingetragen.

Erfassen Sie bei Bedarf den Grund fiir den Abschluss. Dieses Feld ist eine Referenz und kann mit
entsprechenden Benutzerrechten beliebig angepasst werden.

In diesem Feld sehen Sielaufend die geleisteten und rapportierten Stunden.

Wird der Fall von einerexternen Stelle gefiihrt, aktivieren Sie das Kontrollkastchen. Dadurch wird der Fall
fiir die Statistik nicht beriicksichtigt.

Handelt es sich beimFall lediglich um ein kurzes Gesprach, ohne dass Sie samtliche Details erfassen
mochten, kann dies durch das Aktivieren des Kontrollkdstchens gekennzeichnet werden.
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Register "Problemlage”

Wechseln Sie zum Erfassen der Falldetails zum RegisterProblemlage:

Beratung: Bl b; 2019/2020 BEZ S

Ubersicht Klient Problemlage Ziele Journal Stellen Dokumente Evaluation Pendenzen Bemerkung

Problemlage Bemetkung Code

Klienteninformationen bel Fallerdffnung

Klosse [Bre; 2019/2020 BEZ S | scholer Baljidema] Simon, 19.04.2005 (m)
Berisha Alem, 05.05.2006 (m)
Klassenlehrperson [ Akias martin | Brunold Aldin, 16.08.2006 (m)
Lehrperson 2 | | Ebibi Cytill, 07.11.2006 (m)
Epprecht Sandra, 07.03.2007 (w)
schulhaus | Beritksschule Schachen | Kéippell Joélle, 25.03.2006 (w)

Knechtli Marlen, 25.05.2006 {w)
Muji Glanna Andrea, 25.02.2007 (w)
nMarset Tommy, 13.12.2006 (m)
Pepshi Idtiz, 04.05.2006 (m)

L T

1. Klicken Sie auf den Plus-Button m um einen neuen Eintrag zu erfassen.

2. Wahlen Sie den passenden Eintrag aus dem Dropdown-Meni Problemlage aus. Dieses Feld ist eine
Referenz und kann bei entsprechenden Benutzerrechten beliebig angepasst werden.

3. Erfassen Sie bei Bedarf zusatzliche Bemerkungen.

4. Im unteren Registerbereich sehen Sie dieStammdaten des/der Schuler/s bei Falleré6ffnung. Diese stammen
aus dem Datensatz im Formular Schdler.

Bitte beachten Sie, dass die Schuler-Informationen sich nur auf den Zeitpunkt der Faller6ffnung beziehen, also
sich im Laufe der Schulzeit nicht aktualisieren.

A

Register "Ziele"

Bei Bedarf besteht im Register Ziele die Mdglichkeit, eines oder mehrere Ziele fur den Fall festzuhalten. Das
Feld Zielvereinbarung ist eine Referenz und kann mit entsprechenden Benutzerrechten beliebig angepasst werden. In
den Standard-Statistikreports wird dieses Register nicht ausgewertet.


https://docs.scolaris.ch/uploads/images/gallery/2021-10/VAk7Pv39bIYYbKgd-image-1633088023854.png
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Beratung: Bl b; 2019/2020 BEZ S

Ubersicht Klient Problemlage Ziele Journal Stellen Dokumente Evaluation Pendenzen Bemerkung

Zielvereinbarung Bemerkung Code

Register "Journal®

Das Erfassen der geleisteten Aufwande ist die wichtigste Tatigkeit im Zusammenhang mit der Schulsozialarbeit in
Scolaris. Wahrend in den Ubrigen Registern in der Regel bei der Er6ffnung des Falles einmalig die Informationen und
Rahmenbedingungen erfasst werden, werden die Daten im Register Journal regelmassig und fortlaufend erfasst.

Wechseln Sie zum Erfassen der geleisteten Aufwande zum Registerjournal:

Beratung: Aeschimann Daniela

Ubersicht Klient Problemlage Ziele Journal Stellen Dokumente Evaluation Pendenzen Bemerkung

Datum Aktivitat Autwand Aktenfuhrung Beteiligt Code Klasse Stufe schulhaus Karzel Erfasst Mutiert

J Gesprach mitanderen £-Mail Info von Frau Schenker (Caritas), Mail vom 3.1 Oberstufe Schulzentrum Stock 151017
sozialpadag. Familienbegleitung hat am 3.1, gestartet, wird pavillon |
nun 4 Wochen lang, 3mal wéchentlich in Familie sein.

20.12.2010] Gesprach mit anderen 0.50|Frau Schenker von Caritas ruft an. Ab Februar kommit Daniela — [Schulleitung Primarstufe Schulzentrum Stack PMI 150002 30.07.20
in ein spezielles Forderprogramm. Mutter kandigt Paviion |
Uberforderung an. Suche nach Entlastungsmoglichkeiten
wahrend den Schulferien

20.12.2010] Gesprach mit P 0.25Infornail: Daniela halt sich nicht an Abmachung. Siehatam — [LP Cberstufe schulzentrum Stack 151012
Weihnachtsmarkt z2usammen mit anderen Sachen ins Feuer Pavillon |
gewarfen und WC Papier angeziindet

20.12.2010| Gespréch mit 5L 0.25 5L spricht mit Daniela und macht ev. eine schrift. Verwarnung St Cberstufe Schulzentrum Stack 15.10.12
nach House, Mutter kann kein deutseh, Pavillon |

13.12.2010| Gesprach mit anderen 0.25|Ruckmeldung an Frau Sehenker Garitas Uber den Stand der Cberstufe Schulzentrum Stack 15.10.12
Gesprache. Pavillon |

08.12.2010| Einzelberatung 1.00| Daniela gents nicht besonders gut. Am meisten s Cberstufe schulzentrum Stack 151012
Schwierigksiten hat Sie mit Elvira und Susanne von ihrer Pavillon |
Klasse: sie hat Elvira einmal angespuckt und darauf hat sie ihr
eine Ohrfeige gegeben.

06.12.2010| Gesprach mit anderen 0.25| Rckmeldung an frau Schenker von der Caritas Cberstufe schulzentrum Stack 15.10.12

Pavillon |

Erfassen Sie laufend die erbrachten Leistungen mit Datum und Aufwand in Stunden.
Die Felder Aktivitadt und Beteiligt sind Referenzen und kénnen bei entsprechenden Benutzerrechten beliebig angepasst
werden.

Beteiligte erfassen

Wahlen Sie entweder eine einzelne Person(engruppe) aus dem Dropdownmenu aus oder klicken Sie doppelt in das
leere Feld. Dann kdnnen Sie im sich 6ffnenden Dialogfenster unter Halten der Ctrl-Taste mehrere Beteiligte auswahlen
und mit dem Klick aufs Hakchen bestatigen.


https://docs.scolaris.ch/uploads/images/gallery/2021-10/PGuqrOuQQHIFNjGx-image-1633088041189.png
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Beratung: [Einzel]

Ubersicht Klient Problemlage Ziele Journal Stellen

(-]

Datum Aktivitat Aufwand Beteiligt Code Klasse stufe Schulhaus Krzel Erfasst Mutiert
# 01.01.2013|Einzelberatung 1.00| 0412.13)

Beteiligte x

Beteiligte

Beteiligte Arzt
Eltern
Klasse
Lehrperson
Schiiler
Schulleitung
Sozialarbeiter/in
SPD
Therapeut

Register "Stellen"

Im Register Stellen konnen weitere am Fall beteiligte Instanzen vermerkt werden:

Beratung: Aeschimann Daniela

Ubersicht Klient Problemlage Ziele Journal Stellen Dokumente Ewvaluation Pendenzen Bemerkung

-]

Stelle Bemerkung

1. Per Klick auf -den Plus-Button B erscheint der Navigator zur Datensatzsuche mit Datensatzen, die im
Formular Adressen oder Personal erfasst sind.
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2. Per Klick auf den Link des gewtinschten Datensatzes kann dieser in die involvierten Stelleniibernommen
und bei Bedarf mit einer Bemerkung ergéanzt werden.

3. Per Doppelklick auf einen Eintrag im FeldStelle gelangt man direkt zum entsprechenden Datensatz.
Je nach Berechtigung kdnnen die Adressdaten allerdings nur eingesehen, nicht aber verandert werden.

Register "Dokumente”

Im Register Dokumente besteht die Méglichkeit, Verknlipfungen zu gespeicherten Dokumenten im Zusammenhang mit
dem Fall zu hinterlegen.

1. Erfassen Sie das Datum.

2. Klicken Sie im Feld Objekt die rechte Maustaste und wahlen SieHyperlink bearbeiten.
Beratung: [Einzel]

Ubersicht Klient Problemlage Ziele Journal Stellen Dokumente Evaluation Pendenzen Bemerkung

Dokumente: Datum = Objekt = Bemerkung -] Code -
¢ 01.05.2023 |

(Zum Einfiigen von
Objekiverweisen | ¥ |
wie Mailadressen

Dateiverknipfungen ‘L Einfagen

Bfder cioiminls %, Bearbeiten / speichern
Kontextmend

Hyperlink Navigator anzeigen
bearbeiten) % Hyperlink bearbeiten... [}

3. Suchen Sie die Datei, die Sie verknlpfen méchten und klicken Sie auf OK.

Link ? x
Link zu: Anzuzeigender Text: |..\..\.\..\OneDrive - PMLAG\Desktop\Hyperlinks Quickinfa...
Suchenin: |~ Hyperlinks ~| (& @Q
Datei oder
Webseite 117 S5A Dokument.docx
Aktueller
Ordner
EMailAdre. | | oot
Webseiten
Link- Zuletzt
Generator | | yerwendet
Adresse: .\ AOneDrive - PMLAG\Desktap\Hyperlinks ~

4. Das Dokument ist nun verknUpft und kann per Klick auf den Hyperlink aufgerufen werden.
Beratung: [Einzel]

Ubersicht Klient Problemlage Ziele Journal Stellen Dokumente Evaluation Pendenzen Bemerkung

Dokumente: Datum - Objekt - Bemerkung ~ Code i

01.05.2023| AAN\A\OneDrive - PMLAG\Desktop\SSA Dokument.docx |Protokell Elterngesprach

(Zum Einfligen von
Objektverweisen
wie Mailadressen
Dateiverknipfungen
Bilder etc. mittels
Kontextmeni
Hyperlink
bearbeiten)

#*

Achtung: Der Hyperlink ist nur eine Verknupfung zum ausgewahlten Dokument. Sollte die Ordnerstruktur
4k verandert oder das Dokument verschoben werden, sind die Dokumente nicht mehr verknlpft und Sie kénnen
diese nicht 6ffnen.
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Register "Evaluation”

Unter dem Register Evaluation kann bei Bedarf eine Qualitatsevaluation der Beratung in einer oder mehreren der
folgenden 5 involvierten Bereiche erfasst werden:

e SPD
e Kind
e Eltern
e Lehrperson
e andere
Beratung: Aeschimann Daniela
Ubersicht Problemlage Ziele Journal Stellen Dokumente Evaluation Pendenzen Bemerkung
SPD Kind Eltern Lehrperson andere
s.ehrposmv @] sehr positiv @] sehr positiv @] sehr positiv @] sehr positiv
ziemlich positiv O zermlich positiv O ziemlich positiv O ziemlich positiv O ziemlich positiv
O unentschieden O unentsehieden O unentschieden O unentschieden O unentsehieden
O zierlich negativ O zerlich negativ O ziemlich negativ O ziemlich negativ O ziernlich negativ
@] sehr negativ o] sehr negativ O sehr negativ @] sehr negativ o] sehr negativ
@] keine Angabe 0] keine Angabe o keine Angabe @] keine Angabe o] keine Angabe
Bernerkung

Register "Pendenzen"

Ubersicht Klient Problemlage Ziele Journal Stellen Dokumente Evaluation Pendenzen Bemerkung
[+

Nummer Pendenz verantwortliche [ Beteiligte Zeitraum Erledigt

e Erfassen Sie im Register Pendenzen die noch zu erledigenden Aufgaben betreffend dieses Falls.
e Im Feld Verantwortliche/Beteiligte kénnen, wie bereits im Registerjournal, entweder einzelne oder mehrere
Beteiligte ausgewahlt werden (Erklarung s. hier).
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e Nach Erledigung der Aufgabe kdnnen Sie diese durch Aktivieren des KontrollkastchenErledigt abschliessen.

Druckberichte "Beratungsstatistik"

Im Scolaris besteht die Mdglichkeit, unter anderen Druckberichten auch Beratungsstatistiken zu drucken.

1. Klicken Sie hierfur auf das Druckersymbol im Register Formular.
Dokumente

Datei Schule Musik Psychelogie SSA Finanzen Administration Benutzer EmsteHuro m
[l Excel-Excpart @ /‘ 0 Loschen % 4 4 57 andocken
= X

Betreuung Raumvermietung Kurse

2 Mandant zuweisen 2%

[£1 Dokumente o Word-Expart < D
pMI o CJ 5 Neu Datensate suchen

(Test} |21 Dokument zuweisen < [reerrsie
Jmgebung Allgemein Export Formular Navigation

2. Wahlen Sie anschliessend die gewlinschte Beratungsstatistik aus:

Formular

Beratung w Filter

Suche .
@ Eigener Filter

Beratungskarte
Beratungsliste

Dokumente g

Involvierte Stellen Inkd. Extern ° Cla @ Nein Schuljahr o 2019/2020

Journal FallflUhrung e Statistikperiode e 12.08.2019 03.07.2020
Stundenaufwand

Individuelle Berichte Auswahl 9 ® Beratungen Total

() Beratungsdauer

() schllerberatung Einzel
(O Schilerberatung Gruppe
() Problemlagen

() Beteiligte

(O Externe Beratungen

O anmeldungen

() Status

() Auftrége

() Abschlussgrund

Druckt die Beratungsstatistik

Untertitel 6

zu Dokumentenverwaltung hinzufGgen [

Nr. Bezeichnung Funktion
1 Inkl. Extern Hier kénnen Sie wahlen, ob externe Beratungen auch beriicksichtigen werden sollen.
) Dieses Feld bezieht sich auf das KontrollkastchenFallfihrung Extern im Beratungsformular.
. Hier kénnen Sie die fallfiihrende(n) Person(en) auswahlen.
2 Fallfihrung Somit sehen Sie die Beratungsstatistik bestimmter Personen.
3 Auswahl Wahlen Sie hier die Statistik aus, die gedruckt werden soll.
Jede Statistik bezieht sich auf einen anderen Bereich.
a4 Schuljahr Hier kénnen Sie bestimmen, von welchem Jahr die Statistik ausgedruckt werden soll.
. . Geben Sie hier eine Periodenspanne ein.
5 Statistikperiode Dieses Datum bezieht sich im Beratungsformular im Registerjournal auf das Feld Datum.
6 Untertitel Falls Sie Ihren Druckbericht im Untertitel noch speziell benennen mochten, kdnnen Sie hier den gewlinschten

Begriff eingeben.
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Projektarbeit

Projekt erfassen

1. Um ein Projekt zu erfassen, offnen Sie das FormularProjektarbeit im Modul SSA.

Datei Schule Musik Betreuung Raumvermietung Kurse Dokumente Psychalogie SS5A Finanzen Administration User Options

Farmulare

2. Mit dem Button Neu im Register Formular 6ffnen Sie den Erfassungsassistenten.

Datei  Schule  Musik  Betreuung Raumvermietung  Kurse  Dokumente  Psychologie  SSA  Finanzen  Administration  User Options
P % [} [ Excel-Export Eg ) 4 |3
= s po / I} & >
@ = - )

e fommilsr | Diucken || Dokumente e WE| Word-Export e = Datenblattansicnt |0
schliessen |21 Dokument zuweisen 1 L\\;
Umgebung Allgemein Expart Formular MNavigation
3. Geben Sie dem Projekt im Feld Thema einen Titel.
[l Projektarbeit erfassen *
Suche
Thema Beispiel

Suchergebnisse

MNeu Beispiel
Ahnlich Beispiel Projektarbeit

4. Erfassen Sie nach Auswahlen und Eréffnen der neuen Projektarbeit (Doppelklick auf die gewiinschte Zeile im
Erfassungsassistenten) im Register Ubersicht alle gewlinschten Details.
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Projektarbeit: Beispiel Projektarbeit

Dokumente Bemerkung
Thema o Beisplel Projektarbeit Schulhaus e ~ Besitzer ~
Fallfahrung e w Geleistete Stunden o Farbe ~
Eallfahrung 2 v Anzahl Stellen e 1 Fremd-1D (Zahl)
Eallfahrung 3 - Abschlussdatum e Fremd-1D (Text)
Journal o E]

Datum Aktivitat Aufwand Bemerkung Cote

Involvierte Stellen e |:]

Stelle Bermerkung

Abdula Beatrice

Nr. Bezeichnung Funktion

Das Thema (Projekttitel) wird aus dem Erfassungsassistenten tibernommen und kann danach hier noch

1 Thema bearbeitet werden.
Wahlen Sie hier dieinvolvierten Mitarbeiter des SSA. Damit Personen hier aufgelistet werden, mussen Sie

2 Fallfiihrung im Personaldatensatz im Register Eigenschaften bei der Programmzuordnung das Kontrollfeld SSA aktiviert
haben.

3 Schulhaus Wahlen Sie das gewlinschteSchulhaus aus der Liste aus.

4 Geleistete Stunden In diesem Feld wird laufend das Total der rapportierten Stunden angezeigt.

5 Anzahl Stellen In diesem Feld wird die Anzahl der im Bereich involvierte Stellen erfassten Beteiligten angezeigt.

6 Abschlussdatum Erfassen Sie hier dasDatum, an welchem dasProjekt abgeschlossen wurde.

7 Journal Erfassen Sie mit dem Plus-Button die Leistungen aller Projektbeteiligten mit Datum und Aufwand. Das
Feld Aktivitdt ist eine Referenz und kann bei entsprechenden Benutzerrechten beliebig angepasst werden.
Erfassen Sie mit dem Plus-Button li] und der anschliessenden Suche im Navigator nach gewlinschten
Adressen- oder Personaldatensatzen die beteiligten Stellen.

8 Involvierte Stellen

Per Doppelklick auf einen Eintrag im FeldStelle gelangen Sie spater direkt zum entsprechenden
Datensatz im Formular Adressen.

Dokumente zum Projekt verweisen

Im Register Dokumente besteht die Méglichkeit, Verkniipfungen zu gespeicherten Dokumenten im Zusammenhang mit
dem Fall zu hinterlegen.

1. Erfassen Sie das Datum.
2. Klicken Sie im Feld Objekt die rechte Maustaste und wahlen Sie Hyperlink bearbeiten.
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3.

Projektarbeit: Drogenprévention

Ubersicht Dokumente Bemerkung
Dokumente: Datum Objekt Bemerkung o
¥ |
(Zum Einfligen von E® Kopieren

Objektverweisen
wie Mailadressen
Dateiverkniipfungen
Bilder etc. mittels
Kontextmend
Hyperlink

} ¥ Ausschneiden
\
|
bearbeiten) ‘
\
\
\

ﬁa Einfigen
Bearbeiten / speichern
P
Mavigator anzeigen

&, Hyperlink bearbeiten,.. L

Suchen Sie die Datei, die Sie verkntpfen méchten und klicken Sie auf OK.
Link einfiigen ? =
Link zu: Anzuzeigender Text: .\ A\ \OneDrive - PMLAG\Desktop\Hyperlinks Quickinfo...

suchenin: |~ Hyperlinks MR @
Datei oder
Webseite 2 55A Dokument.docx
Aktueller
Ordner
E-Mail-Adre... e
‘Webseiten
Link- Zuletzt
Generator verwendet
Adresse: WAL AOneDrive - PMILAG\Desktop'\Hyperlinks v
Abbrechen

Das Dokument ist nun verkntpft und kann per Klick auf den Hyperlink aufgerufen werden.
Projektarbeit: Drogenprdavention

Ubersicht Dokumente Bemerkung

Dokumente: Datum Objekt Bemerkung Code
01.05.2023| .\..\..\.\OneDrive - PMI.AG\Desktop\Hyperlinks\SSA Dokument.d Protokoll Veranstaltung

(Zum Einfagen von
Objektverweisen *
wie Mailadressen
Dateiverkniipfungen,
Bilder etc. mittels
Kontextmend,
Hyperlink
bearbeiten)

Achtung: Der Hyperlink ist nur eine Verknupfung zum ausgewahlten Dokument. Sollte die Ordnerstruktur

A verdndert oder das Dokument verschoben werden, sind die Dokumente nicht mehr verknipft und Sie kénnen

diese nicht 6ffnen.
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Vernetzung

Mit Hilfe des Formulars Vernetzung kénnen Sie die Zusammenarbeit mit externen Stellen (z. B. Amtern, Behérden
etc.) festhalten und die entstandenen Aufwande rapportieren.

Vernetzungsdatenblatt eroffnen

Ubersicht Bemerkung
Bezeichnung o |Abklarungen v| Geleistete Stunden: e Besitzer
Eallfihrung 9 | "l Anzahl Teilnehmer: e 0 Farbe

Involvierte Stelle e |

[ ‘_‘ Fremd-ID (Zahl)

—
—

Schulhaus o | vl Fremd-ID (Text)
Journal (7] (+]
Aktivitat ) Datum Aufwand Bemerkung Code
: |
Teilnehmende e \:|
Teilnehmer Bemerkung [ Code
*
Nr. Bezeichnung Funktion
. Wahlen Sie die gewlinschte Bezeichnung aus der Liste aus. Dieses Feld ist eine Referenz und kann mit
1 Bezeichnung S
entsprechenden Benutzerrechten beliebig angepasst werden.
> Fallfithrun Wahlen Sie hier die/denFallfiihrer/-in aus. Hier werden die Personen aufgelistet, die in ihrem Personaldatensatz im
alftuhrung Register Eigenschaften in der Programmzuordnung das Kontrollfeld SSA aktiviert haben.
3 Involvierte Klicken Sie auf den Verknupfungsbutton und wahlen Sie diebeteiligte Stelle aus der Liste aus. Die Liste enthalt
Stelle samtliche in den Formularen Adressen und Personal erfassten Datensatze.

4 Schulhaus Wabhlen Sie das betreffende Schulhaus aus der Liste aus.

5 G;J::‘s;::‘e In diesem Feld wird laufend das Total der rapportierten Stunden angezeigt.

6 l.-\nzahl In diesem Feld wird die Anzahl derim Bereich Teilnehmer erfassten Beteiligten angezeigt.

Teilnehmer
7 Journal Per Klick auf den Plus-Button erfassen Sie die Leistungen aller Projektbeteiligten mit Datum und Aufwand.

Das Feld Aktivitat ist eine Referenz und kann mit entsprechenden Benutzerrechten beliebig angepasst werden.
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Bezeichnung

Teilnehmende

Funktion

Per Klick auf den Plus-Button B erfassen Sie alle Teilnehmenden mithilfe des Navigators. In diesem kénnen Sie

nach den entsprechenden Datensatzen aus den Formularen Adresse (Eltern), Personal, Schiiler und Musikschiler
suchen.

& per Doppelklick auf einen Eintrag im Feld Teilnehmer gelangt man direkt zum entsprechenden Datensatz.
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Schulerdaten aktualisieren

Wird ein Fall er6ffnet, werden die zu dem Zeitpunkt aktuellen Schilerangaben aus dem/n gewahlten
Schilerdatensatz/-satzen eingetragen. Jedoch werden diese bei allfalligen Anderungen in Schilerdatensatzen nicht
automatisch auch im SSA-Modul aktualisiert.

Sie kénnen die Aktualisierung der Schilerdaten selbst anstossen. Dazu gehen Sie wie folgt vor:

1. Klicken Sie im Modul SSA auf Schnittstellen und anschliessend auf Schilerdaten aktualisieren.

Datei  Schule  Musik  Betreuung Raumvermietung  Kurse Dokumente  Psychologie SSA  Finanzen  Administration  User  Options

@ H O m B2

PMI Beratung | Projektarbeit Vernetzung | (Schnittstellen

Formulare = = o
News @ Schilerdaten aktualisieren [y Neuerunge|

2. Es erscheint folgendes Dialogfenster:

@SSA - Schiilerdaten aktualisieren X

SSA - Schiilerdaten aktualisieren

Hinweis

Die Schilerdaten der aktiven Beratungen werden aktualisiert. Unter
Umstanden kann die Aktualisierung einige Zeit in Anspruch nehmen.

3. Durch Klick auf das Hakchen aktualisiert Scolaris die Schilerdaten alleraktiven Beratungen.
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Besitzerrollen

Dank Besitzerrollen kdnnen SSA-Falle benutzerspezifisch unterteilt werden. Dementsprechend kénnen mit
Besitzerrollen die Rechte auf den Fallen so eingestellt werden, dass jede/r Benutzer/in nur seine/ihre eigenen
Falle bearbeiten kann. Auf die Falle von Usern mit eineranderen Besitzerrolle hat man dannlediglich Leserechte.

Alle Details dazu finden Sie im Kapitel Administratoren.
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