Adressformate einrichten

In diversen Formularen besteht die Mdglichkeit, Etiketten auszudrucken. Die Art und Weise, wie die Etikette dargestellt

werden soll, kdnnen Sie als Administrator/in in der Adressformatierung festlegen.

Dazu gehen Sie wie folgt vor:

1. Offnen Sie im Meniiband Options den Abschnitt Adressformate.
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Wabhlen Sie hier, fiir welches Formular Sie
1 Formular ein Etikettenformat einrichten oder
andern mochten.
Wabhlen Sie hier aus denbereits
2 Auswahl bestehenden Etikettenformaten aus.
3 neu Mit diesem Button erstellen Sie eine neue
Etikettenvorlage.
.. Mit diesem Button I6schen Sie die aktuell
4 16schen ausgewahlte Etikettenvorlage.
5 Bezeichnung Erfassen Sie hier einen Namen fir diese
Etikettenvorlage.
Die einzelnen Kastchen stellen die Positionen
auf der Etikette dar.
6 Positionen und Befiillungen Erfassen Sie hier nun, mit welchem Feld aus

Scolaris V diese Position befullt werden
soll.

P Die erfassten Etikettenvorlagen finden Sie im jeweiligen DruckberichtEtiketten unter Format

(s. folgender Printscreen, Bsp. aus dem Schuleretikett).
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