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Umgebung Formulare Funktionen

Im Formular Klassen werden die grundlegenden Daten einer Klasse erfasst und gepflegt. Erstellte Klassen kénnen im
Formular Schiiler den jeweiligen Lernenden zugewiesen werden. Die Klassendaten bilden auch die Grundlage fir
den Klassenwechsel.

Klassen anlegen und verwalten

Eine neue Klasse erfassen

3

Per Klick auf das Symbol . im Modul Schule éffnen Sie das FormularKlassen. Uber das Symbol MNeu im
Register Formular 6ffnet sich der Erfassungsassistent.

Wahlen Sie nun in den Feldern:

e Typ:
Normalklasse: in der Auswahl des FeldesUntergruppe wird lhnen automatisch das aktuelle Schuljahr angezeigt
Planklasse: Damit erstellen sie eine Klasse fur das nachste Schuljahr
Zusatzklasse: Dieser gilt fur Klassen wie zum Beispiel Deutsch als Zusatz

e Bezeichnung

o Stufe

e Untergruppe
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Suche

TR Mormalklasse Bezeichnung

e

stufe Primuarstufe ~

untergruppe

Suchergebnisse

Fl
Fl

MNeU
Exokt

nNormalklass 2020/202
Mormalklass 2020/202

Zuoberst erscheint der von lhnen anhand der Such

Pl

2020/2021

Lv3

Primarstufe

Primarstufe Kaiser Veronika Pavillon West

kriterien vorbereiteteneue Datensatz.

Darunter finden Sie Klassen, welche zuvor bereits erfasst wurden und entwederexakt oder ahnlich Ihrem

Suchauftrag sind.

Wahlen Sie nun per Doppelklick den passenden Datensatz.

Falls die als Referenzen hinterlegten Eintrage

in der Bezeichnung und/oder Untergruppe nicht mehr

ausreichen sollten, kdnnen diese erweitert werden. Sie benétigen Administrationsrechte, um Referenztabellen zu

bearbeiten. Sie konnen beide Referenztabellen
Bezeichnung bzw. Untergruppe klicken.

Register Ubersicht

bearbeiten, indem Sie im Klassenformular auf die Links

Die bereits im Erfassungsassistent eingegebenen Angaben werden automatisch in das FormularKlasse ibernommen.

Verwenden Sie bei Bedarf das FeldZusatz, um bei Bedarf eine Zusatzbezeichnung zur Klasse zu erfassen. Auf der

Klassenliste erscheint diese Information zusatzlich z

ur Klassenbezeichnung.

Ubersicht

Bezeichnung
Untergruppe

Typ, Sammelklasse

Stufe

Eigenschaften Fécher

[s1

il |

Mormalklasse

|Oberstufe

v||

Zusatz

Programmjahr

Schulart

Lehrpersonen zuweisen

v||
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Wahlen Sie im Register Ubersicht im Abschnitt Lehrpersonen per Klick auf die drei Punkte l—] die entsprechenden
(Klassen-)Lehrpersonen aus.

Lehrpersonen

Klassenlehrperson: Kaiser Veronika

Lehrperson 2: Achermann Kathi I/\\s

Fachlehrperson

Lehrperson 4

@ Ist eine Lehrperson in der Auswahl nicht zu finden, fehlt die entsprechende Programmzuordnung im
Formular Personal (das Hakchen im Register Eigenschaften wurde nicht gesetzt bei Lehrperson).

Ist eine Person bereits einer anderen Klasse als Lehrkraft zugewiesen, erscheint eine Meldung, ob die
# primare Klasse im Personaldatensatz der Lehrperson entsprechend angepasst werden soll. Bestatigen Sie diese
Meldung je nach Wunsch mit Ja oder Nein.

o Per Klick auf den Link (z.B. Klassenlehrperson) gelangen Sie spater direkt zum verknipften Datensatz im
Formular Personal.

Auflistung der Schuler:innen einer Klasse

Scolaris.
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Klasse: Bl b; 2019/2020 BEZ WH

Ubersicht Eigenschaften Facher Freie Felder Bemerkung
Bezsichnung El v Lehrpersonen Farbe <
Untergruppe b ~| 20182020 s Fremd-i (zahl)
Typ, sammelklasse Normalkiasse | Lehrperson 2 Fremd-1D (Text)
sure Oberstufe v Fachlehrperson
2usaw Lehrperson 4
Programmjahr 7
schulart Beziksschule 2
Details
- Facher

schaler 21 (8 m,13w)

Narme: Vorame | Geschl. | GebDatum| Konfessic|  Heimatort Sprache Gebiet Anrede Name Vomarme Tel P Anrede2 Narme2 Vormame2 Strasse pLz ot Tel G Fax Natel [
Aldin m 16.09.2006 ReF willsau Deutsch ume Herr srunold Thomas 0629301318 Frau srunold-schwe Ute Sonnmattstres: 9802 sergdort
Culhcoglu  Rossella w 1203.2000 signore Fausto Quadrato 0996101348 signota Fausto Elga via pisanelli 89 9917 Tieino, 07922318
Ellenberger  Beatrice 10.02.2008 signore eligic Bertoldo 0992232235 Signora eligio Brigida viaLonghenal 9917 Tieino 079 89169
Epprecht sandra w 07.02.2007 ReF Horgen Deutseh ume Herr Epprecht sandrino 062936167 Frau epprecht veseline Bibersteinerstra 9902 Bergiclort
Fischer franz m 18.05.2008 signore Alighiero Costantino 0998913987 Signora Alighiero Clorinda via def serpent 9917 Ticino 07982415
salli Joset m 1.07.2008 signore palmiro siagio 0998226420 signora palmiro Timotea Riieggisingerst 6032 emmen 07989142
Gehri Jolanda 25.07.2008 signore Baldovino  Uberto 0996845921 Signora Baldovine  Omella Largo Febo 14 9017 Ticino 079 24220
Hadzic Helens w 31102008 signore Albertino Robert 0995343106 Signora Albertino Fedra viaNizal05 9917 Ticino, 079.84971;
Heisig Ankica 15.02.2009 signore Sandro Agamennone 098 40620 42 Signora sandro Leila Vialoreto 49 9017 Ticino 07924926
Huber Novica w 28082008 signore Adamo Luca 0997750360 Signofa Adamo Ines Fiazza Cardinal 9917 Ticino, 07947001
Jager Max m 12102008 signore Gastone Tranquilino 099 87402 56 Signora Gastone Pupetta via Befviglieri 9 9917 Ticino 07924919 1

< »

Im unteren Bereich des Formulars im Register Ubersicht finden Sie die Auflistung aller Schiiler:innen, welche dieser
Klasse zugewiesen worden sind. Sie kdnnen hier zwar keine Erganzungen vornehmen, per Doppelklick auf den/die
gewlinschten Schiler:in gelangen Sie jedoch zum entsprechenden Datensatz im Schilerformular.

Register Eigenschaften

Angaben zu Schulhaus und Kommunikation erfassen

Im Register Eigenschaften kénnen zusatzliche Informationen zur Klasse erfasst werden, insbesondere zum
Schulhaus (Gebdude). Die Auswahl im Listenfeld Gebdude enthalt Datensatze aus dem Formular Gebaude.
Die Angaben zu Ort und Kommunikation werden aus dem Schulhausdatensatz libernommen, sind bei Bedarf
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jedoch uberschreibbar.
Das Feld Klassenzimmer kann manuell erganzt werden.

Fremdklassen erfassen

Wird im Register Eigenschaften das Kontrollkastchen Fremdklasse aktiviert, wird die Klasse nicht in die
statistischen Auswertungen einbezogen. Dies ist vor allem bei externen Klassen wie z.B. Privatschulklassen oder
Hilfsklassen der Fall.

Im Navigator des Formulars Schiiler kdnnen diese Datensatze Uber den Formularfilter Fremdklassen gefiltert werden.

Es reicht nicht, die Klasse mit"0" als Untergruppe in der Klassenbeschreibung zu markieren. Dies ist zwar
A& hilfreich fUr die interne Ubersicht, aber nur durch das Kontrollkastchen "Fremdklasse" erfolgt auch die korrekte
statistische Erfassung.

(Register Facher)

Dieses Register ist nur sichtbar, wenn Sie die Facherverwaltung und das FormularLehrplan im Modul Schule nutzen.
Mehr dazu finden Sie im Kapitel Facherverwaltung.

Register Lehrpersonen

Das Register Lehrpersonen kann verwendet werden, um Lehrpersonen und ihre Facher einer Klasse zuzuordnen.
So kénnen sie zum Beispiel auch in derScolaris Eltern App oder im Scolaris Connect dieser Klasse zugeordnet werden.
Uber Connect Immun oder App Immun kénnen Sie einzelne Lehrpersonen auch wieder von diesen einzelnen
Gruppenbildungen ausschliessen.

Klasse: P6 a; 2019/2020 PS DO

Ubersicht Eigenschaften Facher Lehrpersonen Freie Felder Bemerkung
Lehrperson Fach Connect Immun Applmmun|
# | Adone Liviano Berufsorientierung ] M
* O m |

Sollten Sie bereits mit Lehrplanen und der Facherverwaltung arbeiten, missen Sie dieses Register nicht
zusatzlich berlcksichtigen. Die App und Connect achten dann auf diese Eintrage im UnterformularFécher. Die

& Facherverwaltung bedeutet zwar einen grosseren administrativen Aufwand, hat aber den Vorteil, dass dort dann
sogar unterschieden werden kann, welches Kind welches Fach besucht. Im Register Lehrpersonen gilt dies
immer flr die ganze Klasse.

Auswirkungen

Werden Lehrpersonen auf diese Weise bei einer Klasse geflihrt, hat dies folgende Auswirkungen:
Connect

Je nach Konfiguration der Grundeinstellungen (dies wird in der Konzeptphase mit lhnen besprochen) gehdren diese
Lehrpersonen dann ebenfalls in die Gruppe der Klasse.

Scolaris App
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Eingetragene Lehrpersonen erhalten ebenfalls alle elterlichen Absenzmeldungen von Kindern dieser Klasse. Die
Lehrpersonen werden zudem als moégliche Kontakte fur die Eltern der Klasse angezeigt und kénnen somit als
Nachrichtenempfanger ausgewahlt werden.

Haben diese Lehrpersonen Schreibrechte im Bereich Pinnwand und/oder Events, kdnnen sie fir diese Klassen
ebenfalls Posts absetzen.

Lehrpersonen, die dieser Klasse zugeordnet sind, sehen alle Eltern der Klasse ab dem Zeitpunkt, wenn ein
Registrationsbrief fur die Eltern in Scolaris Basic erstellt wurde.

Niveauklassen

Im Kapitel Schiler:innen erfassen wird die Niveaueinteilung im Schilerformular beschrieben. Sie kdnnen die Niveaus
aber auch fiir die ganze Klasse zentral erfassen. Offnen Sie dazu im Modul Schule das Formular Niveauklassen.

Klasse
Klasse | Niveau M ~
Bezeichnung R E w
Art (@) Akt Niveaus O Planniveaus F v
Schiler
Name - Varndme - Klosse - M v E - F -

Wahlen Sie per Klick auf die drei Punkte[:] die gewiinschte Klasse mithilfe des Navigators aus. Sie kdnnen nun fir

jede/n Schiiler/in die Niveaus fiir die vorbereiteten Facher erfassen.
Welche Facher gepflegt werden kénnen, hangt von den Einstellungen ab.

Im Formularkopf kénnen Sie fiir jedes Fach dieSchiiler:innen des gewiinschten Niveaus filtern. Uber die Art im
Formularkopf kénnen wahlweise die aktuellen oder die Planniveaus gepflegt werden.
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