Kursausschreibungen uber Klapp
verwalten (Anmeldeportal)

Eine Ausschreibung publizieren

Falls Ihr Schule das Anmeldeportal und Klapp einsetzt, haben Sie die Mdglichkeit Kurse auf Klapp fir die
Erziehungsberechtigten zu publizieren, damit sie ihre Kinder direkt Gber Klapp anmelden kénnen.

Dazu mussen Sie fur die gewlinschten Kurse eine Ausschreibung publizieren.
Gehen Sie dazu wie folgt vor:

Offnen Sie das Modul "Administration"

Offnen Sie das Modul "Ausschreibung"

Betatigen Sie den "Neu"-Button im Menuband "Formular"

Wahlen Sie den Typ "Kurs" aus und bei Angebot die gewlinschte Kursdurchfihrung

W=

A Damit Sie einen Kurs publizieren kdnnen, missen Sie somit zuerst ein Kursangebot und eine oder mehrere
Durchflihrungen (Formular "Kurs") erfasst haben

Erfassen Sie nun die Details der Ausschreibung.

Register Ubersicht

Ubersicht Optionen Bemerkung
Hauptkategorie Kurs verdgffentlichung Van 01.08.2024 08:00 Farbe ~
Titel Spanisch fir Kinder verdffentlichung Bis 30.09.2024 23:59 Fremd-ID (Zahl)
Untertitel Anfangerkurs Ausblenden - Fremd-ID (Text)
Kategorie Sprachen Teilnehmer Min/Max 3 20
Leitung Fernanda Rodriguez Max Anmeld. 20
ort Klassenzimmer 2.31-Schulhaus Zentrum Kosten 30,00
Durchfihrung jeden Mittwoch 15:00-16:00 Uhr URL
Beschreibung Die Kurse finden jeweils ab dem 01.10.2024 jeden Mittwoch statt. Kursunterlagen, Lernmaterial ist im Preis inbegriffen

Fernanda Rodriguez ist mehrsprachig aufgewachsen und hat bereits mehrere Jahre Unterrichtserfahrung in verschiedenen Landern. Mit viel Spass und Freude bringt Sie lhren Kindern die spanische Sprache n3her,|

Feldname Bemerkung

Hauptkategorie lei,rlﬂjltit_ogii)sch gesetzt und ist der Typ der Ausschreibung (Betreuung
wird automatisch gesetzt und kénnte hier Gbersteuert werden. Achten
Sie jedoch darauf, dass Sie aus einem allfallig hier Ubersteuertem Titel
Titel immer noch auf die eigentliche Kursdurchfihrung im Formular "Kurs"
rickschliessen kénnen. Am einfachsten ist es, wenn diese beiden Titel
identisch sind.

Hier kénnen Sie einen allfalligen gewlinschten Untertitel setzen. Dieser

Untertitel ist fur die Erziehungsberechtigten dann ebenfalls auf Klapp ersichtlich
. Nach den Kategorien kénnen die Erziehungsberechtigten auf Klapp
Kategorie Angebote filtern.
Leitun die kursleitende Person, wird den Erziehungsberechtigten bei der
ftung Ausschreibung angezeigt
ort Wo findet dieser Kurs statt, wird den Erziehungsberechtigten bei der

Ausschreibung angezeigt
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hier kénnen Sie Details erfassen zu der Durchfiihrung der Kurse, z.B.
Durchfihrung wann jeweils, wird den Erziehungsberechtigten bei der Ausschreibung
angezeigt

Ab wann soll diese Ausschreibung unter Angebote auf Klapp ersichtlich
sein. Die Uhrzeit ist fakultativ zu setzen.

Verdffentlichung von Das Datum "Veréffentlichung von" muss zwingend befillt sein

damit die Ausschreibung an Klapp bermittelt wird.

dies muss nicht unbedingt beflllt sein aber hier kdnnten Sie bereits
Veroffentlichung bis terminieren ab wann eine Ausschreibung automatisch auf Klapp
ausgeblendet werden soll

Falls Sie temporar kurzzeitig ein Angebot auf Klapp Ausblenden

Ausblenden mochten, kdnnen Sie diese Checkbox aktivieren

Teilnehmer Min/Max Rein informativ hat keinen technischen Einfluss

Erfassen Sie hier die Anzahl der maximalen Anmeldungen
(Teilnehmende) - Ist diese Zahl erreicht konnen die
Erziehungsberechtigten keine weiteren Anmeldungen auf Klapp mehr
vornehmen

Max Anmeldungen

die Kosten des Kurses, wird den Erziehungsberechtigten bei der

Kosten Ausschreibung angezeigt

hier kénnten Sie einen Link zu weiterflhrenden Informationen setzen,

URL z.B. die Webseite lhrer Schule

Beschreiben Sie hier wie gewiinscht den Kurs. Wird den

Beschreibung Erziehungsberechtigten bei der Ausschreibung angezeigt

@ Bitte beachten Sie, dass es etwa 3-4 Minuten dauern kann bis eine ab heute veroffentlichte Ausschreibung in
Klapp ersichtlich ist.

Register Optionen

Im Register Optionen haben Sie die Mdglichkeit weitere Informationen abzufragen welche die Erziehungsberechtigten
beim Buchen eines Kurses auf Klapp ausfiullen kdnnen oder mussen.

Ausschreibung: Spanisch fir Kinder

Ubersicht Optionen Bemerkung
’ Bezeichnung Info Typ Sort : Bezeichnung v|_sort -|
- - Keine 1
|\-‘0rkenntn|sse | | | |E|nze|auswahl ~ | |
Al 2
Pflicht Freitext |Bemerkungen | e 3
Bezeichnung Info Typ Sort B1 4
| | | | | B | B2 5
[ Ppflicht [ Frejtext | | *
Feld Bemerkung
Bezeichnung Erfassen Sie hier die Bezeichnung der Option (was wird hier abgefragt)
Info hier kénnen Sie einen internen Informationstext festhalten zu dieser
Option
Einzelauswahl: Die Erziehungsberechtigten kénnen nur EINE der
Optionen wahlen.
Typ Mehrfachauswahl: Die Erziehungsberechtigten konnen bei der Buchung

eine oder mehrere Optionen wahlen.

Ja/Nein: Die Erziehungsberechtigten kénnen einen Schieberegler bei der
Buchung einschalten fir Ja

Die Sortierung der Optionen. Falls Sie mehrere Optionen erfassen und
Sort abfragen kénnen Sie hier mit den Zahl 1, 2, 3, etc. die Reihenfolge der
Optionen bei der Publikation bestimmen.
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Pflicht

Freitext

Rechter Teil - die zur Auswahl stehenden Mdéglichkeiten einer Option

Ist diese Checkbox aktiviert missen die Erziehungsberechtigten bei der
Buchung etwas bei dieser Option ausfillen um die Anmeldung
abzuschliessen.

Falls angehakt erscheint eine weitere Auswahimaéglichkeit fur die
Erziehungsberechtigten bei dieser Option mit der Bezeichnung des
Feldes rechts davon. Zum Beispiel fur "Anderes", "Bemerkungen",
"Besonderes" etc. Im Beispiel oben haben die Erziehungsberechtigten
bei unserer Option also die Mdglichkeit Keine, A1, A2, B1, oder B2, zu
wahlen aber auch die Méglichkeit etwas Eigenes zu erfassen.

Erfassen Sie nun rechts pro erfasster Option die zur Auswahl stehenden
Mdéglichkeiten. In unserem Beispiel die einzelnen Stufen an
Vorkenntnissen. Falls gewlinscht kénnen Sie hier ebenfalls mittels "Sort"
und der Eingabe von Zahlen die Reihenfolge bestimmen. Ansonsten wird
es alphabetisch sortiert publiziert.

Angezeigte Stati im Anmeldeportal

Die Erziehungsberechtigten sehen nach der Anmeldung Uber Klapp den Status der Buchung im Anmeldeportal bei

ihren einzelnen Kindern. Die angezeigten Stati sind die folgenden:

Bereiche - Aktuell, Plan, Anfragen

Die getatigten Anmeldungen werden grundsatzlich in drei Bereiche unterteilt auf Klapp bei den

Erziehungsberechtigten angezeigt. Dabei haben folgende Grundeinstellungen aus Scolaris Basic einen Einfluss:

e Anzeige der Kurse in Schuljahr oder Jahr (dies finden Sie in den Programmoptionen unter "Formate")
e in welchem Schuljahr und Semester wir uns befinden (dies finden Sie in den Programmoptionen unter "Schule")
e und die Grundeinstellung "Planwerte anzeigen" - "Kurs" (in den Programmoptionen unter "App")

Kurse Aktuelle Periode Bestatigt

Abgesagt

Abgemeldet

Warteliste

In Bearbeitung

Planperiode Bestatigt

Abgesagt

Abgemeldet

Warteliste

In Bearbeitung

Die Anmeldung ist im
Modul Kurse fir das
aktuelle Semester
eingetragen.

Der Kurs wurde durch das
Schulsekretariat abgesagt.

Der Teilnehmer hat sich
abgemeldet (telefonisch
oder persénlich, Uber das
Portal ist das zur Zeit nicht
maglich)

Die Anmeldung ist im
Modul Kurse fir das
aktuelle Semester
eingetragen. Der
Teilnehmerstatus ist
Warteliste.

Die Anmeldung ist im
Modul Kurse fur das
aktuelle Semester
eingetragen. Der
Kursstatus ist in
Bearbeitung.

Die Anmeldung ist im
Modul Kurse fiur das
Plansemester eingetragen.

Der Kurs wurde durch das
Schulsekretariat abgesagt.

Der Teilnehmer hat sich
abgemeldet (telefonisch
oder personlich, Gber das
Portal ist das zur Zeit nicht
maoglich)

Die Anmeldung ist im
Modul Kurse fur das
Plansemester eingetragen.
Der Teilnehmerstatus ist
Warteliste.

Die Anmeldung ist im
Modul Kurse fur das
aktuelle Semester
eingetragen. Der
Kursstatus ist in
Bearbeitung.

Status in diesem Kontext
nicht verfligbar.

Status in diesem Kontext
nicht verfligbar.

Status in diesem Kontext
nicht verfligbar.

Status in diesem Kontext
nicht verfiigbar.

Status in diesem Kontext
nicht verfligbar.

Status in diesem Kontext
nicht verfigbar.

Status in diesem Kontext
nicht verfligbar.

Status in diesem Kontext
nicht verfligbar.

Status in diesem Kontext
nicht verfligbar.

Status in diesem Kontext
nicht verfiigbar.



Eine Anfrage fur die Eine Anfrage fur die

Teilnahme an einem Kurs Teilnahme an einem Kurs
; " wurde eingereicht. Die wurde eingereicht. Die
Anfragen Bingereicht Anfrage wurde durch das Anfrage wurde durch das
Schulsekretariat noch nicht =~ Schulsekretariat noch nicht
bearbeitet. bearbeitet.

Die Anmeldung ist im
Modul Kurse fiir das
Planschuljahr eingetragen.

Status in diesem Kontext

In Bearbeitung nicht verfligbar.

Anmeldungen verarbeiten

Anmeldungen von Erziehungsberechtigten flr ihre Kinder gelangen nach ca. 3-4 Minuten nach Scolaris Basic. Dort
kdnnen Sie diese verarbeiten. Um eingetroffene Anmeldungen zu Uberprifen und zu bearbeiten gibt es zwei
verschiedene Méglichkeiten:

¢ Sie 6ffnen direkt im Datensatz des entsprechenden Kurses "Registrationen" (in der Ubersicht auf der rechten

Seite)
e oder Sie 6ffnen im Kursmodul die Funktion "Registrationen"

Ersteres zeigt Ihnen nur die eingetroffenen Anmeldungen des jeweiligen Kurses, die Funktion "Registrationen" zeigt
lhnen alle eingetroffenen Anmeldungen aller Kurse.

Um eine Anmeldung nun definitiv als Teilnehmer:in beim entsprechenden Kurs einzutragen klicken Sie die
gewunschten Anmeldungen einfach an, wahlen bei "Ubernehmen als" Warteliste oder Anmeldung aus und klicken auf
"Ubernehmen®. Alle angewahlten Anmeldungen werden nun als Kursteilnehmende bei den entsprechenden
Durchfiihrungen im Formular "Kurs" eingetragen (mit dem gewahlten Status Warteliste oder Anmeldung)

B Anfragen

Anfragen: Alle

Kurs

aAnfragen: @ Neue O alle

Optionsgruppe Sortierung

Eingangsdatum Optionen:

MName Vorname Geburtsdatum | Klasse Eingangsdatum Inf

Ishak Leo 30.04.2006 Keine Klasse 13.03.202413:04:06
Bestehende: (O zukanftige (O Alle

< >

Alle guswdhlen Ubernehmen als Legende:

Alle invertieren A - Bereits angemeldet im Kurs
V - Bereits verarbeitet

Feld Bemerkung
Kurs hier kdbnnen die Anmeldungen nach Kurs gefiltert werden

neue: Zeigt nur noch nicht verarbeitete Anfragen / alle: zeigt neue und

Anfragen verarbeitete Anfragen

Optionsgruppen hier kann nach einer bestimmten Auswahl an Optionen gefiltert werden
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Sortierung

Alle auswahlen / alle invertieren

Optionen

Bestehende

Ubernehmen als

OVersion #3
* Erstellt: 13 March 2024 07:46:25 von Scolaris Manual Editor

grundsatzlich sind die Anfragen nach Absende Datum und Uhrzeit
sortiert. Es kdnnte aber auch hier umgestellt werden auf Sortierung nach
Namen der Kinder

| J +]

mit diesen beiden Befehlen kénnen Sie entweder alle Anfragen auf einen
Schlag zur Verarbeitung markieren oder die angewahlten ab- und die
noch nicht ausgewahlten anwéahlen (mit invertieren)

ist eine Anfrage angeklickt worden sehen Sie bei Optionen was die Eltern
damals ausgefllt haben

hier sehen sie bestehende Eintrage im Formular Kurs zum
entsprechenden Kind

Wabhlen Sie hier ob sie eine Anfrage als "Warteliste" oder als
"Anmeldung" eintragen mdchten

/' Zuletzt aktualisiert: 13 March 2024 12:12:34 von Scolaris Manual Editor
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